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Archiwum Paristwowe w — ul. Jozefowska 104
Katowicach 40-145 Katowice
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
20575 2025-02-07 01.421.56.2024.BKn
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawa prawna kontroli: przepisy art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miejski w Bieruniu

Nazwa jednostki kontrolowanej

Rynek 14, 43-150 Bierun 276258285 —

Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

s archiwista 01.63.2024  2024-11-13
_ starszy kustosz 01.64.2024 2024-11-13
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data

upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli
2024-12-06 2024-12-12 07.12.2024-11.12.2024
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli
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Przestrzeganie przepisdw ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164) w zakresie dokumentacji przechowywanej w archiwum
zaktadowym Urzedu Miejskiego w Bieruniu

Zakres i przedmiot kontroli

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

W Urzedzie Miejskim w Bieruniu podstawowym systemem dokumentowania przebiegu zatatwiania
spraw jest system tradycyjny (papierowy),wspomagany programem eDokument2 firmy Rekord Si sp. z
0.0.

Archiwum zaktadowe dziata w ramach Wydziatu Organizacyjnego. Dokumentacja przekazywana jest do
archiwum zaktadowego na podstawie spisdw zdawczo-odbiorczych. Przekazania odbywaja sig
regularnie. Przekazywana dokumentacja jest uporzagdkowana.

W Urzedzie prowadzony jest sktad nosnikéw informatycznych, ||| G

konsultacje, ktéra wyjasnita zasady prowadzenia sktadu nosnikow.
Jednostka przestata sprawozdanie roczne z dziatalnosci archiwum zaktadowego za rok 2023.
Magazyny archiwum zaktadowego sg zlokalizowane w dwaoch lokalizacjach:

e ul. Rynek 14 (piwnice budynku Urzedu Miejskiego, cztery lokale)

Pomieszczenia wyposazone sg w: regaty metalowe stacjonarne, gasnice, instalacje przeciwpozarows,
system przeciwzalaniowy, biurka, krzesta, higrometry. W dniu kontroli w pomieszczeniach temperatura
powietrza wynosita 19,2 stopni C, zas wilgotnosc oscylowata pomiedzy 33-52%. Okna sg zabezpieczone
kratami. Stan fizyczny pomieszczen dobry.

e ul. Turystyczna 1 (w budynku znajduje sig rowniez siedziba Bieruriskiej Fundacji Inicjatyw
Gospodarczych; piwnica, jeden lokal)

Jest to dodatkowy magazyn, wyposazony w regaty metalowe, gasnice oraz w termo-higrometr (w dniu
kontroli 36,8% wilgotnosci powietrza i 18,3 “C). W sktadnicy znajduje sie dokumentacja zlikwidowanej
jednostki organizacyjnej - Bierunskie Centrum Ustug.

W archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Bieruniu akta rejestruje sie przy uzyciu programu Zrédto, ktory
obstuguje wszystkie dziatania w zakresie stanu cywilnego, dowodéw osobistych czy rejestru PESEL.

USC przekazato do Archiwum Paristwowego w Katowicach w 2024 roku ksiegi USC Bijasowice z lat
1874-1940 w iloéci 28 j.a. (0,6 mb). W chwili obecnej do przekazania przygotowywane sg kolejne
zespoty przechowywane w USC.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Przygotowanie do przekazania wtéropisow i ksigg meldunkowych. 2027-12-31
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Nalezy dostosowac prowadzenie sktadu informatycznych nosnikéw danych 2025-12-31
zgodnie z zapisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz.U. 2011, nr 14 poz.67).
Opis Termin
realizacji
Katowice, data zgodna z datg podpisu
Dyrektor
Archiwum Panstwowego w Katowicach
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,
moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zaleceri zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki llosc: 0
0 Brak

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach
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