PODSUMOWANIE Z REALIZACJI PLANU KONTROLI

ZA II POLROCZE 2012 ROKU

skontrolowane

Liczba/rodzaj
zakonczonych 5 kontroli problemowych, 3 sprawdzajace
kontroli*

- Urzad Miejski w Bieruniu — Referat Administracji,
Jednostki - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bieruniu,

- Urzad Miejski w Bieruniu — Referat Podatkow i Optat Lokalnych,
- Urzad Miejski w Bieruniu — Straz Miejska.

Tematy
kontroli

- Kontrola prawidlowosci rozliczania udzielonych dotacji.

- Rozrachunki z pracownikami.

- Kontrola kasy.

- Kontrola drukéw $cistego zarachowania.

- Analiza dokonywanych zakupow i gospodarka magazynowa.

- Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonych kontrolach
wewnetrznych.

Wyniki
kontroli

W wystapieniach pokontrolnych zobowigzano pracownikoéw merytorycznie odpowiedzialnych
za powstanie nieprawidlowos$ci do:

Sekretarza Miasta.

- powierzenia pracownikowi w formie pisemnej odpowiedzialno$ci za gospodarowanie
i prowadzenie ewidencji materiatow biurowych i §rodkéw czystosci, wypelniajac tym samym
standard A Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. MF Nr 15, poz. 84);
(...) aktualny zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialno$ci powinien by¢ okre§lony
dla kazdego pracownika,

- prowadzenia ewidencji zakupionych $rodkoéw czystosci z rozbiciem ich rozchodu
wg pracownikow obstugi, majac na uwadze zapis art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240 z pdzn.zm.);

kontrole zarzadcza w jednostkach sektora finansow publicznych stanowi og6l dzialan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczgdny i terminowy.

Kierownika Referatu Administracji.

- zrealizowania wniosku pokontrolnego dotyczacego: opracowania wewnetrznej procedury
kontroli udzielanych dotacji celem wyeliminowania wszelkich nieprawidlowosci zwigzanych
z realizacja wykonywanych zadan, wydatkowaniem i rozliczaniem przekazywanych srodkow
finansowych, majac na uwadze zapis art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pdézn.zm.) oraz zapis § 22 ust. 5 zalacznika nr 1
do zarzadzenia nr B-0151/87/09 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 26 maja 2009 r. z p6zn.zm.
w sprawie: wprowadzenia w zycie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownika
d/s kontroli Urzgdu Miejskiego w Bieruniu,

- monitorowania realizacji zalecen pokontrolnych; zgodnie z § 22 ust. 8 zalacznika nr 1
do zarzadzenia nr B-0151/87/09 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 26 maja 2009 r. z p6zn.zm.
w sprawie: wprowadzenia w zycie Regulaminu przeprowadzania kontroli przez pracownika
d/s kontroli Urzedu Miejskiego w Bieruniu,

- przestrzegania zapisu art. 5a ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z pézn.zm.) w zakresie
terminowo$ci publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej sprawozdania z realizacji
programu wspotpracy za rok poprzedni,

- przestrzegania zapisu § 7 ust. 2 lit. ¢ uchwaly Rady Miejskiej w Bieruniu Nr VIII/2/2010
z dnia 30 wrzes$nia 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu konsultowania z organizacjami
pozarzagdowymi i podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie projektow aktu prawa miejscowego
w zakresie podawania informacji o konsultacjach w prasie lokalnej,

- rzetelnej weryfikacji przedktadanych sprawozdan z wykonania zadan publicznych pod
wzgledem formalno-rachunkowym oraz dokumentowania przeprowadzonej kontroli
kserokopiami dokumentéw zréodtowych (ksiegowych) przedstawiajacych wydatki poniesione
zarowno z dotacji jak i deklarowanego wkladu wtasnego.

1

z wylaczeniem uproszczonego postepowania kontrolnego; zgodnie z § 18 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez

pracownika d/s kontroli Urzg¢du Miejskiego w Bieruniu (zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr B-0151/87/09 Burmistrza Miasta
Bierunia z dnia 26.05.2009 r.).




Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej w Bieruniu.

- potwierdzania faktu skladania sprawozdan budzetowych w jednostce samorzadu
terytorialnego, majac na uwadze zapisy § 18 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103):
- kierownicy samorzadowych jednostek organizacyjnych sporzadzajacy sprawozdania s3
obowigzani do terminowego przekazywania sprawozdan odbiorcom sprawozdan, - terminy
przekazywania sprawozdan oraz odbiorcow sprawozdan w zakresie budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego okresla zatagcznik nr 44 do rozporzadzenia,

- wzmocnienia nadzoru nad ewidencjonowaniem zmian wprowadzanych do wewnetrznych
regulacji wydawanych w formie zarzadzen, majac na uwadze zapisy art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.zm.)
oraz Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. MF Nr 15, poz. 84),

- przywrocenia w zarzadzeniu dotyczacym zasad kontroli dokumentéw ksiegowych — wykazu
0s0b (stanowisk) zobowigzanych do przeprowadzenia kontroli, wraz ze wzorami podpisow,
majac na uwadze zapis Komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r.
w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw  publicznych
(Dz.Urz. MF Nr 15, poz. 84).

Komendanta Strazy Miejskiej.

- przestrzegania postanowien zawartych w Zarzadzeniu Nr B.0050.9.2013 Burmistrza Miasta
Bierunia z dnia 31 stycznia 2013 r. w sprawie: wprowadzenia w zycie Instrukcji prowadzenia
i rozliczania mandatéw karnych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu, majac na uwadze zapis:
a) art. 68 ust. 1 i 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.zm.):

- kontrol¢ zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych stanowi ogédt dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposdb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy,

- celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczeg6lnosci: zgodnosci dziatalno$ci
Z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,

b) komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. MF Nr 15, poz. 84): - procedury
wewngtrzne, instrukcje, wytyczne, dokumenty okreslajace zakres obowiazkow, uprawnien
i odpowiedzialno$ci pracownikow i inne dokumenty wewnetrzne stanowig dokumentacje
systemu kontroli zarzadczej,

- monitorowania na biezaco realizacji zadan w zakresie postgpowania mandatowego, stosownie
do zapiséw: rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 1994 r. w sprawie sposobu
dokumentacji i ewidencji grzywien za wykroczenia, $cigganych w postepowaniu mandatowym,
oraz organéw wiasciwych w sprawach rozprowadzania i rozliczania bloczkéw mandatowych
(Dz.U. Nr 131, poz. 663 z poézn.zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia
22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Nr 137, poz. 1541 z pdzn.zm.),

- biezacej wspolpracy z Naczelnikiem Wydziatu Finansowego w zakresie rozliczania mandatow
wg dtuznikow.

Naczelnika Wydziatu Finansowego.

- przestrzegania postanowien zawartych w Zarzadzeniu Nr B.0050.9.2013 Burmistrza Miasta
Bierunia z dnia 31 stycznia 2013 r. w sprawie: wprowadzenia w zycie Instrukcji prowadzenia
i rozliczania mandatow karnych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu, majac na uwadze zapis:

a) art. 68 ust. 1 i 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.zm.):

- kontrolg¢ zarzadcza w jednostkach sektora finansow publicznych stanowi ogdt dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposob zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy,

- celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczego6lnosci: zgodno$ci dziatalno$ci
Z przepisami prawa oraz procedurami wewngetrznymi,

b) komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. MF Nr 15, poz. 84): - procedury
wewnetrzne, instrukcje, wytyczne, dokumenty okreslajace zakres obowigzkoéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci pracownikow i inne dokumenty wewngtrzne stanowia dokumentacje
systemu kontroli zarzadczej,

- biezacej wspotpracy z Komendantem Strazy Miejskiej w zakresie rozliczania mandatoéw wg
dhuznikow,

- wprowadzenia do ,,Instrukcji dotyczacej ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania
w Urzedzie Miejskim w Bieruniu” mandatow karnych.




Kierownika Referatu Informatyki.

- uruchomienia mechanizméw umozliwiajacych weryfikacje 1 autoryzacje dziatan na
urzgdzeniach drukujgcych, majac na uwadze zapis art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.zm.);

kontrole zarzadcza w jednostkach sektora finansow publicznych stanowi og6él dzialan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy.

Dzialania
naprawcze

Wprowadzono z dniem 26 pazdziernika 2012 r. zmiany do ,,Regulaminu przeprowadzania
kontroli przez pracownika d/s kontroli Urzedu Miejskiego w Bieruniu” wprowadzonego
w zycie zarzadzeniem Nr B-0151/87/09 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 26 maja 2009 r.
z p6zn.zm. w brzmieniu:

- kontrolujacy co pét roku uwzglednia w planach kontroli realizacje wystgpien pokontrolnych,

- kierownik jednostki kontrolowanej, zobowigzany jest niezwltocznie, nie pézniej jednak niz w
terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego, pisemnie powiadomic
Burmistrza o sposobie i terminie (dzien — miesigc — rok) wykonania zalecen pokontrolnych
lub o przyczynach ich niewykonania.

Skierowano 6 wystapien pokontrolnych do kierownikéw jednostek kontrolowanych?.

2 Kierownik jednostki kontrolowanej — nalezy przez to rozumieé naczelnikéw i kierownikoéw komoérek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Bieruniu, pracownikéw Urzedu na samodzielnych stanowiskach, dyrektorow i kierownikow
podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy.




