Biarun, dnia 13 sierpnia 2018 r.

Urzad Miejski w Bieruniu
43-150 Bierun
ul. Rynek 14
BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
ogfasza nabidr na stanowisko urzednicze

Dyrektora Bierunisklego Centrum Ustug w Bieruniu w wymiarze peinego etatu, na czas okredlony.

Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie wyisze magisterskie (preferowane  kierunki prawnicze, administracyjne,
ekonomiczne),

4. minimum 5-letni staz pracy {sta: pracy lub prowadzenie dziatalnosci gospodarcze] o charalkierze
zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku), w tym min. 1 rok pracy na stanowisku
kierowniczym, zwigzanym ¢ zarzgdzaniem zespofem ludzkim,

3. znajomesc prrepisdw prawa, w tym: ustawy © samorzadzie gminnym, ustawy o finansach

publicznych, Prawa zamowien publicanych, Prawa o$wiatowego, Karty nauczyciela, Kodeksu

pracy, ustawy o ochronie danych osobowych,

umiejetnosC kierowania zespotem pracownikéw, zdolnosicl menadzerskie i organizatorskie,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

6. niekaralnost za umysine przestgpstwo dcigane 2 oskarzenia publicznego lub umysing
przestepstwo skarbowe,

7. petna zdolnosd do czynnosci prawnych oraz korzystanie 7 petni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku,

8. nieposzlakowana opinia.
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Wymagania dodatkowe:

1. studia lub studia podyplomaowe w zakresie zarzadzania oswiata,

2. umiejgtnoiC postugiwania sig narzedziami informatycznymi {w tym najomoss programow
MS Office),

3. obstuga urzgdzen biurowych {fax, kserg, itp.).

Glowne chowigzki na stanowisku dyrektora:

1) biezgce kierowanie Bieruiskim Centrum Ustug | reprezentowanie jednostki na zewngtrz,

2} nadzor nad wiasciwg realizacj zadan statutowych Centrum,

3} nadzér nad wiasciwym wykonywaniem obowigzkéw przez podieglych pracownikdw, prowadzenie
wizsciwej polityki kadrowej,

4) wiasciwe prowadeenie gospodarki finansowej,

5) odpowledziainosé za powierzone mienie,

6) wspbipraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy Bierus, w tym obstugiwanymi przez Centrum.

Warunki pracy na stanowisku:

Stedziba Bierufiskiega Centrum Uslug miesci sig w Bleruniu przy ul. Chemikow 39,

Stanowisko zwigzane z pracq przy komputerze, w budynku brak windy oraz toalety dostosowanej do
osbh niepetnosprawnych.

Wymagane dokumenty | ofwiadcezenia:

1. list motywacyjny podpisany przez kandydata w oryginale oraz kwestionariusz asobowy,
2. kopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

3. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,

4. kopie dokumentéw potwierdzajgcych stai pracy,
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oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

7. oéwiadczenie o niekaralnoéci za umysine przestepstwo &cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

8. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

Wyzej wymienione oswiadczenie powinny zawiera¢ klauzule nastepujace] treéci:

~Jestem swiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia”.
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Inne informacje:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Bieruriskim Centrum Ustug w Bieruniu,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepefnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze jest
ponizej 6 %.

Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Dyrektora BCU” na adres: Urzad Miejski w Bieruniu,
43-150 Bierun, ul. Rynek 14 lub ztozy¢ w Kancelarii Urzedu Miejskiego w Bieruniu. Na kopercie nalezy
wpisaé numer kontaktowy telefonu.

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 sierpnia 2018 r. do godziny 11%,

Postgpowanie rekrutacyjne przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna. Przy naborze na stanowisko
przewiduje sig selekcje wstgpng. O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifika cyinej
kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Oferty, ktére nie spetnig warunkéw formalno-prawnych zostana odestane poczts.

Aplikacje, ktdre wptyng do Urzedu Miejskiego w Bieruniu po terminie, nie bedg rozpatrywane.
W przypadku przestania ofert za posrednictwem poczty za ztozong w terminie, uwaza sie oferte, ktéra
wptyneta do kancelarii Urzedu najpdZniej w dniu wskazanym w ogtoszeniu.

Wynik naboru zostanie opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Bieruniu
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu, niezwtocznie po przeprowadzonym i zakoriczanym
nabaorze.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 32 324 24 14 lub 32 324 24 17.
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