ZARZADZENIE NR B.0050.347.2011
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 30 grudnia 2011 r.

w sprawie: procedury postepowania z otrzymana pomocg rzeczow3 oraz jej dystrybucja w przypadku wystapienia
kleski zywiolowej w gminie Bierun.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591
z p6zn. zm.)

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§1

Wprowadzi¢ procedury postgpowania z otrzymang pomocg rzeczowa oraz jej dystrybucja w przypadku wystapienia klgski
zywiotowej w gminie Bierun, zgodnie z zal. Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Okresli¢ sposob przyjmowania, miejsca magazynowania i dystrybucji otrzymanej pomocy rzeczowej.

§3

Wyznaczy¢ koordynatorow oraz powotaé zespoty odpowiedzialne za realizacj¢ zadan wymienionych w § 2 niniejszego
zarzadzenia.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta oraz Naczelnikom Wydziatow
i Kierownikom Referatéw Urzgdu Miejskiej w Bieruniu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Bierunia

Bernard Pustelnik
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr B.0050.347.2011

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 30 grudnia 2011 r.

Procedura postepowania z otrzymana pomoca rzeczowa oraz jej dystrybucja

w przypadku wystgpienia kleski zywiolowej w gminie Bierun

1. W zaleznosci od rejonu wystapienia kleski zywiotowej, Burmistrz wyznaczy miejsca magazynowania i dystrybucji

otrzymanej pomocy 1zeczowe;.

2. Do realizacji zadan, Burmistrz powota z grona kadry kierowniczej urzgdu, dwoch koordynatoréw, tj. koordynatora do spraw

magazynowania i koordynatora do spraw dystrybucji.

3. Koordynatorzy oraz pracownicy urzg¢du wykonuja swoje obowigzki na podstawie oddelegowania.

4. Koordynator do spraw magazynowania zobowigzany jest w szczego6lnosci do:
a) przedstawienia Burmistrzowi propozycji statych sktadow zespotéw roboczych,
celem ich zatwierdzenia,
b) inicjowania i organizowania prac zespotow,
¢) nadzoru nad przyjmowaniem pomocy rzeczowej,
d) analizowania biezacych potrzeb i organizacji pozyskiwania pomocy,
e) prowadzenia ewidencji darczyncow,
f) informowania Burmistrza o pracach zespotu oraz o pojawiajacych si¢
ewentualnych trudno$ciach,
g) przedstawienia rozliczenia koncowego z uzyskanej pomocy.
5. Koordynator do spraw dystrybucji zobowiazany jest w szczegdlnosci do:
a) przedstawienia Burmistrzowi propozycji statych sktadow zespotéw roboczych,
celem ich zatwierdzenia,
b) inicjowania i organizowania prac zespotow w punkcie dystrybucji darow,
¢) nadzoru nad dystrybucja pomocy rzeczowej,
d) przedstawienia rozliczenia koncowego z rozdysponowanej pomocy.
6. Do zadan zespotéw magazynowania nalezy miedzy innymi:
a) przyjmowanie pomocy rzeczowej do punktu przyjecia,
b) prowadzenie ewidencji pomocy rzeczowej przychodow, zgodnie
z zatacznikiem nr 1 1 rozchoddw, zgodne z zatacznikiem nr 2,
c) prawidlowe magazynowanie i zabezpieczenie przyjgtej pomocy,
d) przekazywanie posiadanych rzeczy do punktu dystrybucji.
7. Do zadan zespotdéw dystrybucji nalezy migdzy innymi:
a) przyjmowanie pomocy rzeczowej z punktu magazynowego,
b) prawidlowe magazynowanie i zabezpieczenie przyjetej pomocy,
¢) prowadzenie ewidencji pomocy rzeczowej przychodow,

zgodnie z zalacznikiem nr 3 i rozchodéw, zgodnie z zatgcznikiem nr 4,

d) wydawanie pomocy wedlug potrzeb osobom majgcym status poszkodowanego na podstawie ,karty pomocy”

wydanej przez MOPS w Bieruniu,

e) potwierdzenie udzielonej pomocy w ,,karcie pomocy”.
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8. Zespoty po rozdysponowaniu pomocy rzeczowej s3 zobowiazane do sporzadzenia rozliczenia i przedstawienia
sprawozdania odpowiedniemu koordynatorowi, zgodnie z zalacznikiem nr 5 1 6.

9. Koordynatorzy przekazuja sprawozdania Burmistrzowi, a ,,karty pomocy” do MOPS w Bieruniu.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr B.0050.347.2011

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 30 grudnia 2011 r.

EWIDENCJA PRZYCHODOW W MAGAZYNIE

Lp. Data

Od kogo

Asortyment

Nazwa

szt/ litry/kg

Osoba przyjmujaca

Uwagi
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr B.0050.347.2011

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 30 grudnia 2011 r.

EWIDENCJA ROZCHODOW W MAGAZYNIE

Lp. Data

Asorty

yment

Nazwa

szt/ litry/kg

Osoba przekazujaca

Osoba przyjmujaca

Uwagi
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr B.0050.347.2011

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 30 grudnia 2011 r.

EWIDENCJA PRZYCHODOW W PUNKCIE DYSTRYBUCJI

Lp. Data

Asorty

yment

Nazwa

szt/ litry/kg

Osoba przyjmujaca

Osoba przekazujaca

Uwagi
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr B.0050.347.2011

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 30 grudnia 2011 r.

EWIDENCJA PRZYCHODOW W MAGAZYNIE

Lp. Data

Dla kogo (dane z karty pomocy)

Asortyment

Nazwa

szt/ litry/kg

Podpis osoba
przyjmujacej

Podpis osoby
wydajacej
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr B.0050.347.2011
Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 30 grudnia 2011 r.

ROZLICZENIE PRZYCHODOW I ROZCHODOW W MAGAZYNIE

Lp.

Nazwa asortymentu

Przychod

Rozchod

Stan faktyczny

Uwagi
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Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr B.0050.347.2011

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 30 grudnia 2011 r.

ROZLICZENIE PRZYCHODOW I ROZCHODOW W PUNKCIE DYSTRYBUCJI

Lp.

Nazwa asortymentu

Przychod

Rozchod

Stan faktyczny

Uwagi
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