ZARZADZENIE NR B-0151/215/09
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA
z dnia 26.11.2009 r.

W sprawie: zasad likwidacji rzeczowych sktadnikow majqtku (srodkow trwalych

i wyposazenia) Urzedu Miejskiego w Bieruniu

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. z2001r. Nr 142, poz. 1591, z pdzn. zm.),

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA

postanawia:

Likwidacja rzeczowych sktadnikow majatku nie nadajacych si¢ do dalszej eksploatacji

znajdujacych si¢ na wyposazeniu Urzgdu Miejskiego w Bieruniu moze nastapi¢ na zasadach

nizej okreslonych.

1.

Naczelnicy wydzialow, kierownicy referatow oraz samodzielni pracownicy komorek

organizacyjnych Urzedu sa zobowiazani do sukcesywnego przeprowadzania analiz

stanu posiadanych rzeczowych sktadnikoéw majatku 1 ich przydatnosci.

W  przypadku stwierdzenia braku przydatno$ci gospodarczej poszczegoélnych

rzeczowych sktadnikéw majatku (Srodkéw trwatych i wyposazenia) osoba uzytkujaca

ten skladnik, sktada wniosek do pracownika odpowiedzialnego za gospodarke

srodkami trwatymi lub wyposazenia w celu wszczgcia postgpowania likwidacyjnego:

a)

b)

c)

d)

Kierownika Referatu Informatyki - sprzgt komputerowy, programy
komputerowe;
Kierownika Referatu Administracji — wyposazenie, meble, aparaty

telefoniczne, sprzet RTV, TV, AGD 1 inny sprz¢t gospodarczy;

Kierownika Referatu Zarzadzania Mieniem — S$rodki trwale i wyposazenie
oddane w najem, dzierzawg badz w nieodptatne uzytkowanie oraz znajdujace
si¢ poza siedziba urzedu;

Komendanta Ochrony Przeciwpozarowej — S$rodki trwate i1 wyposazenie

uzytkowane przez jednostki OSP.

3. Osoby wymienione w pkt. 2 a-d po zapoznaniu si¢ z wnioskiem i wyrazeniu opinii

kieruja go do komis;ji likwidacyjne;.

4. Wzor wniosku stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



10.

11.

12.

13

14.

15.

16.

17.

Komisje likwidacyjna powotuje burmistrz odrgbnym zarzadzeniem.
Komisja likwidacyjna po dokonaniu ogledzin 1 przeanalizowaniu uzasadnien
ztozonych wnioskdw, moze zaproponowac nastepujacy tryb postepowania
ze sktadnikami majatku:

a) naprawy i dalszej eksploatacji,

b) nieodptatnego przekazania,

c) sprzedazy,

d) fizycznej likwidacji.
Propozycje o ktorych mowa w pkt. 6 sporzadza si¢ w formie protokotu, do ktorego
dotacza si¢ wszystkie zebrane w tej sprawie dokumenty i przekazuje si¢ je za
posrednictwem Skarbnika, Burmistrzowi.
Wzor protokotu likwidacji stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Likwidacji $rodka trwatego dokonuje komisja likwidacyjna, ktoéra sporzadza dowdd
rozchodowy ,,Likwidacja $rodka trwatego” w skrocie ,, LT”.
Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem likwidacji §rodkéw trwatych 1 wyposazenia
komisja likwidacyjna moze podja¢ po otrzymaniu pozytywnej decyzji Burmistrza.
Dowod LT shizy do wyksiggowania rzeczowych skladnikéw majatkowych
z ewidencji ksiggowe;.

Wz6r dowodu ,,LT” stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

. Do tego dowodu dotacza sig:

a) protokoét likwidacji komisji likwidacyjne;;
b) faktur¢ VAT w przypadku sprzedazy danego $rodka trwatego lub
wyposazenia,

c) protokét fizycznej likwidacji.
Pracami komisji likwidacyjnej kieruje przewodniczacy, ktory odpowiada za
prawidlowa organizacjg i przebieg likwidacji.
Komisja moze podja¢ dzialania wyzej  wymienione w skladzie minimum
3 osobowym.
Przewodniczacy komisji likwidacyjnej ustala termin i miejsce fizycznej likwidacji
rzeczowych sktadnikéw majatku, o czym powiadamia cztonkéw komisji i osobg
odpowiedzialna.
Protokét fizycznej likwidacji sporzadza si¢ w dniu dokonania likwidacji w trzech
egzemplarzach, z przeznaczeniem:

a) oryginat dla ksiggowosci;



18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

b) pierwsza kopia dla pracownika odpowiedzialnego za gospodarkg Srodkami
trwalymi w jednostce;
c) druga kopia dla komoérki organizacyjnej, w ktorej Srodek trwaly byt
uzytkowany.
Protokoét o ktorym mowa w pkt. 17 zawiera nastepujace dane:
a) date zniszczenia;
b) nazwg, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego;
C) przyczyng zniszczenia;
d) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do
podpisania protokotu;
e) zatwierdzenie burmistrza.
Wzor protokolu fizycznej likwidacji stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.
W przypadku gdy, przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy,
urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory, ktéore musza by¢ likwidowane-
utylizowane zgodnie z odrgbnymi przepisami, komisja likwidacyjna moze udzieli¢
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi celem dokonania likwidacji. Dokumentacja
dotyczaca zlecenia stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.
Urzadzenia, dyski lub inne elektroniczne no$niki informacji zawierajace dane
osobowe oraz informacje niejawne przejmowane sa przez zastgpcg administratora
bezpieczenstwa informacji, ktéry dokonuje wymazania zawartosci dyskow twardych
1 sporzadza notatk¢ stuzbowa z przeprowadzonych procedur, a w przypadku innych
nos$nikéw dokonuje si¢ ich fizycznego uszkodzenia uniemozliwiajacego odczyt
danych.
Koszty zwiazane z przeprowadzeniem fizycznej likwidacji takie jak: rachunki z
wysypiska odpadow, ztomowisk stanowia zatacznik do protokotu likwidacyjnego.
Uzyskane w wyniku likwidacji zdatne do uzytku poszczegdlne czesci, ktore moga
by¢ w przysztosci wykorzystane np. jako czgsci zamienne, uyjmowane sa w wykazie
uzyskow z likwidacji stanowiacym zatacznik do protokotu likwidacyjnego.
Zadania, o ktorych mowa wyzej komisja likwidacyjna wykona w ramach
obowiazkow stuzbowych bez dodatkowego wynagrodzenia.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam naczelnikom, kierownikom komorek
organizacyjnych Urzgdu, kazdemu wg wtasciwosci.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr B-0151/215/09
Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 26.11.2009r.

(wz6r do zastosowania)

WNIOSEK OPRZEPROWADZENIE LIKWIDACJI

rzeczowych skladnikow majatku

(nazwisko, imig, stanowisko osoby odpowiedzialnej za powierzone mienie)

1. Opis stanu technicznego:

/podpis kierownika
referatu wnioskujacego/

3. Opinia osoby odpowiedzialnej za gospodarke srodkami trwatymi lub wyposazenia:

/podpis osoby odpowiedzialnej/



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr B-0151/215/09
Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 26.11.2009r.

(wzo6r do zastosowania)

PROTOKOL LIKWIDACIJI

rzeczowych skladnikow majatku nr ...............
sporzadzony w dniu .................. przez komisj¢ w sktadzie :
L
2 e
O

Zestawienie sktadnikow majatku, ktére po doktadnych ogledzinach komisja uznata za zuzyte

i nie nadajace si¢ do dalszej naprawy 1 eksploatacji w komorce organizacyjnej

Lp. | Nazwa skladnika majatku Numer Hos¢ Cena Wartos¢
inwentarzowy jednostkowa

RAZEM

Orzeczenie komisji likwidacyjnej :

/ Skarbnik/ / Burmistrz/



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr B-0151/215/09
Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 26.11.2009r.

(wzor do zastosowania)

LIKWIDACJA SRODKA
TRWALEGO
Numer Data LT

pieczec
Nazwa Nr inwentarzowy
Orzeczenie komisji likwidacyjnej
Data rozpoczecia likwidacji
Data Komisja likwidacyjna - podpisy Decyzje komisji likwidacyjnej zatwierdzam

data Burmistrz
Polecenie ksiegowania

Numer |Data Konto Wn Konto Ma Kwota
Uwagi

Zaksiegowano

Skarbnik Podpis Data




Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr B-0151/215/09
Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 26.11.2009r.

(wzor do zastosowania)

PROTOKOL FIZYCZNEJ LIKWIDACIJI

rzeczowych skladnikow majatku nr ...............
sporzadzony w dniu .................. przez komisje¢ w sktadzie :
L e
e
e
Komisja likwidacyjna powotana na podstawie Zarzadzenia nr B-0151/..../.... Burmistrza
Miasta Bierunia z dnia ................... na podstawie protokotu likwidacjinr ................. z dnia
......................... dokonata fizycznej likwidacji nizej wymienionych rzeczowych sktadnikow
majatku trwalego:
Lp. | Nazwa skladnika majatku Numer Ilos¢ Cena Wartosé
inwentarzowy jednostkowa
RAZEM

Komisja dokonata fizycznej likwidacji rzeczowych skladnikéw majatku w nastepujacy
sposob:

/Skarbnik/ /Burmistrz/



