ZRZADZENIE NR B- 0151/165/08
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA
z dnia 18.11.2008r

w sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Na podstawie art.4, art. 5 1 art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1884r. o rachunkowosci

( Dz. U. z 2002r. nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), art. 44 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.

o finansach publicznych ( Dz. U. z 2005r. nr 249, poz. 2101 z p6zn. zm.) , Zarzadzeniem

Burmistrza Miasta Bierunia Nr 22/94 z dnia 27.12.1994r. w sprawie wprowadzenia w zycie

instrukcji inwentaryzacyjnej oraz Zarzadzeniem Nr 5/2005 z dnia 15 11.2002r. w sprawie

wprowadzenia zmian w instrukcji dotyczacej przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikow

majatkowych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu,

§1

zarzadzam co nast¢puje:

Inwentaryzacj¢ roczna aktywow i pasywow za rok 2008 przeprowadza si¢ w okresie od 20

listopada 2008r. do 15 stycznia 2009r. wedtug nastgpujacego planu:

1. droga spisu z natury:

a.

C.

d.

srodkow pienigznych w kasie Urzgedu — wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2008r.,

materialty w magazynach Urze¢du , w tym takze paliwo w bakach samochodow
1 pojazdow — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2008r.,

srodkow trwalych — wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2008r.,

drukow Scistego zarachowania — wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2008r.,

2. droga uzyskania potwierdzenia salda:

a.

srodkdw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i
pozyczek, posiadanych akcji i udzialow w spotkach — wedlug stanu na dzien
31grudnia 2008r.,

naleznosci z wyjatkiem nalezno$ci spornych 1 watpliwych, wlasnych
sktadnikow majatkowych powierzonych innym kontrahentom — wedlug stanu

na dzien 31 grudnia 2008r.,



3. w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci ( weryfikacja sald):

a. nalezno$ci spornych i watpliwych,

b. rozrachunkéw z pracownikami,
rozrachunkow publicznoprawnych,

d. innych niewymienionych aktywow i pasywow, w tym:
- grunty,
- wartos$ci niematerialne i prawne,
- srodki trwate w budowie,

wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2008r.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjna w sktadzie:
1. przewodniczacy komisji — Katarzyna Wilk
2. cztonek Komisji — AnnaBednarczyk
3. czlonek Komisji — Bernadeta Kawa
§3

Zespoty spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow ujetych w ksiegach
rachunkowych powotuje przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej] w terminie 7 dni od
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.
§ 4
Zobowiazuje skarbnika oraz przewodniczacego komisji  inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i1 szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow
spisowych.
§5
1. Zespoty spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w
terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okre§lonego pola spisowego.
2. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu 1 wyniku
inwentaryzacji w terminie do 31 stycznia 2009r.
§6
Zobowiazuj¢  pracownikow Wydziatu Finansowego do prawidlowego i terminowego
dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz wustalenia r6znic

inwentaryzacyjnych.



§7
Zobowiazuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do weryfikacji rdznic
inwentaryzacyjnych , sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych , przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia , a takze
sporzadzenia z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji skarbnika i przedstawienia ich
do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta w terminie do 31 stycznia 2009r.

§8
Zobowiazuj¢ Naczelnika Wydzialu Finansowego do ujgcia rdznic inwentaryzacyjnych
w ksiggach rachunkowych 2008 roku.

§9
Nadzér nad  wykonaniem  niniejszego  zarzadzenia  powierzam  skarbnikowi
i przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;j.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



