ZARZADZENIE Nr B-0151/ 128 /08
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA
zdnia 19.09.2008r.

W sprawie: postepowania dotyczgcego wdrozenia w Urzedzie Migjskim w Bieruniu systemu
zarzgdzania jakoscig 1 SO 9001:2000.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 maA20 r. o samorzlzie gminnym

(tekst jednolity Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z 200% p&n. zm.)

Postanawiam:

1. Zatwierdzt dokumentag opracowaa przy wspoétudziale i pomocy Przeglsiorstwa
handlowo-Ustugowego ,ASTE” dr in Andrzej Solecki z Bielska Biatej, w tym m.in.
ksiegi zaradzania procesem, kgja jakosci, ksiega zaradzania procesem oraz wszystkie
wzory zahcznikbw niezkdnych do przeprowadzenia auditu wetvanego oraz
zewretrznego, w celu otrzymania certyfikatu jdgko zarzdzania 1SO 9001:2000, ¢ig
w zbiorze dokumentéw, stanaygiym zahcznik do niniejszego Zagdzenia.

2. Powotg& Pelnomocnika systemu zadzania jakécia powierzajc te zadania Sekretarzowi
Miasta.

3. Powolad przeszkolonych przez Przegsiorstwo Handlowo-Ustugowe ,ASTE”
pracownikow Urzdu Miejskiego, wymienionych w zat. nr 1 do ninieggp Zaradzenia
do przeprowadzenia auditu wegtrznego.

4. Przeprowadziaudit wewrtrzny w terminie do 31.10.2008 r.

5. Wyznaczy zespoty do przeprowadzenia auditu wetkanego oraz przekazam ksigi
zarzdzania procesem, zgodnie z zat. nr 2 do niniejsZegmdzenia.

6. Ustalt wynagrodzenie dla audytorow wegtrenych w wysokéci 300 zt brutto dla
kazdego audytora za analikazdej kskgi zaradzania procesem.

7. Zobowazat Petnomocnika Systemu Zadzania jakécia do opracowania zbiorczych
wynikéw auditu wewatrznego i przedstawienia wnioskow, w celu weryfikgcocedur
oraz zlecenie przeprowadzenia auditu zgvwmego.

8. Zabezpiecay w tegorocznym budkcie srodki finansowe na pokrycie kosztow

przeprowadzenia auditu wewtrenego i zewstrznego w wysokgci 35.000,- zt.
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9. Zaplanowé i uwzgkdni¢c w projekcie przysziorocznym baetu srodki finansowe na
przeprowadzenie auditdéw funkcjonowania systemunwpdankcjonowania systemu oraz
szkolenia w wysok&i 45.000,- zi.

10. Wykonanie Zargzenia powierz§ Sekretarzowi Miasta oraz naczelnikom i kierownikom
wydziatow i referatow, kademu w zakresie praw i oboyzkéw.
11. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podgia.



Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr B-0151/128/08

Burmistrza Miasta Bierunia
z dnia 19.09.2008 r.

Wykaz pracownikow Urzedu Miejskiego — audytoréw powolanych do przeprowadzenia
audytu wewngetrznego procedur ujetych w Ksiggach Zarzadzania Procesami:

1. Urszula Graca

. Agata Zolneczko

. Krystyna Targiel

. Janusz Salata

. Tomasz Hodrych

. Aneta Kozik

. Alicja Polkowska

. Adam Kondla
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. Dawid Bednarczyk
10. Agnieszka Doktor



Zatacznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr B-0151/128/08
Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 19.09.2008 r.

Wykaz zespotow audytoréw wewngtrznych powotanych do przeprowadzenia audytu Ksiag
Zarzadzania Procesami:

I. Urszula Graca — Agnieszka Doktor
1. Opracowanie projektu budzetu i przyjecie budzetu
2. Opracowanie uktadu wykonawczego
3. Realizacja budzetu i sprawozdanie roczne z jego wykonania
4. Pozyskiwanie srodkow unijnych
5. Pozyskiwanie srodkéw z NFOSIGW { WFOSIGW

II. Alicja Polkowska — Dawid Bednarczyk
Rejestracja stanu cywilnego i obstuga USC
Prowadzenie ewidencji ludnosci
Zamoéwienia publiczne

Audyt wewngtrzny

Zarzadzanie Urzedem i przeglad SZJ

e

III. Agata Zoleczko — Adam Kondla
1. Planowanie i wykonywanie stuzby
2. Prowadzenie BIP
3. Nadzorowanie i zabezpieczenie systemow informatycznych
4. Wykonanie decyzji w sprawach podatkéw i oplat
5. Planowanie i wykonywanie kontroli wewnetrzne;j

IV. Aneta Kozik — Janusz Salata
1. Sporzadzanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
2. Wydzierzawienie gruntu niezabudowanego
3. Proces sprzedazy gruntu gminnego w drodze przetargu nieograniczonego ustnego
4. Wydawanie decyzji w zakresie ochrony srodowiska i gospodarki wodnej

V. Krystyna Targiel — Tomasz Hodrych
1. Zarzadzanie w trakcie kryzysu
2. Przygotowanie realizacja i rozliczanie inwestycji
3. Ewidencja mienia komunalnego
4. Gospodarka odpadami na terenie gminy



