ZARZADZENIE NR B.0050.53.2012
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 16 marca 2012 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Zarzadzeniu Nr 0050.268.2011 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 2 listopada
2011 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Bieruniu zasad i trybu wykonywania czynnos$ci
kancelaryjnych.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn.
zm.) oraz § lust. 315, § 21 3, § 42 ust. 3, § 58 ust. 4 instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§1

1. Punkt 1 Zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr B.0050.268.2011 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 2 listopada 2011 r.
otrzymuje brzmienie:

"Korespondencja wptywajaca do Urzgdu Miejskiego oraz skladana przez: osoby fizyczne, jednostki organizacyjne oraz
instytucje jest rejestrowana w Kancelarii, za wyjatkiem ofert dotyczacych zamowien publicznych i ofert dotyczacych udzialu
w konkursach na wolne stanowiska urzgdnicze.

Oferty, o ktorych mowa wyzej sg sktadane i rejestrowane w formie tradycyjnej w Sekretariacie. Kazda oferta zostaje opatrzona
datg igodzing wplywu oraz podpisem osoby przyjmujacej. Nastepnie oferty te sa niezwlocznie przekazywane za
potwierdzeniem do Kancelarii celem ich elektronicznej rejestracji, a po jej dokonaniu sg zwracane za potwierdzeniem do
Sekretariatu celem przechowania."

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢ naczelnikom wydziatow, kierownikom referatow, pracownikom na samodzielnych
stanowiskach. Zwierzchni nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzy¢ Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia, z moca obowigzujaca od dnia 20 marca 2012 r.
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