ZARZADZENIE NR B.0050.9.2013
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 31 stycznia 2013 r.

w sprawie: wprowadzenia w zycie Instrukcji prowadzenia i rozliczania mandatow karnych
w Urzedzie Miejskim w Bieruniu.

Na podstawie art. 33 ust. 11 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2001 r. Nr 142, poz.
1591 zpodzn.zm.), art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z p6zn.zm.), art. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn.zm.)
oraz § 5 rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia 9 grudnia 1994 r. w sprawie sposobu dokumentacji i ewidencji grzywien
za wykroczenia, $ciaganych w postgpowaniu mandatowym, oraz organéw wlasciwych w sprawach rozprowadzania

i rozliczania bloczkéw mandatowych (Dz. U. Nr 131, poz. 663 z p6zn.zm.).

Burmistrz Miasta Bierunia
postanawia:

§1
Wprowadzi¢ w zycie ,Instrukcj¢ prowadzenia irozliczania mandatéw karnych w Urzgdzie Miejskim w Bieruniu”
w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ Komendantowi Strazy Miejskiej w Bieruniu oraz Naczelnikowi Wydzialu

Finansowego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr B.0050.9.2013
Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 31 stycznia 2013 r.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§1

Instrukcja okresla zasady prowadzenia, rozliczania i windykacji mandatow karnych.

§2
Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:
1. Dhuznik/ukarany — osoba fizyczna, ktéra otrzymata i pokwitowala odbiér mandatu karnego.
2. Funkcjonariusz — upowazniony funkcjonariusz Strazy Miejskiej w Bieruniu do wystawiania mandatéw karnych.
3. Mandat — mandat karny kredytowany, mandat karny gotowkowy, mandat karny zaoczny.

Rozdzial 2.
Zasady prowadzenia, rozliczania i windykacji mandatéw karnych

§3

1. Mandaty (bloczki mandatowe) sa drukami S$cislego zarachowania ipodlegaja wpisaniu do ksiegi drukow Scistego
zarachowania.

2. Poprawnie prowadzona ksigga drukow Scistego zarachowania (bloczkow mandatowych) ma odzwierciedlac
z jednej strony przychod bloczkow, z drugiej za$ rozchdd, tj. ich fizyczne wydanie poszczegoélnym funkcjonariuszom
potwierdzone podpisem.

3.Ksigga ta, ma réwniez rozlicza¢ funkcjonariuszy z wykorzystanych bloczkéw mandatowych z rozbiciem
na poszczeg6lne mandaty.

4. Poprawnie prowadzona ksigga drukéw S$cistego zarachowania daje rzeczywisty obraz stanu bloczkéw mandatowych
posiadanych w danym dniu przez Straz Miejska.

Wskazuje liczbe bloczkdw pozostajacych w dyspozycji funkcjonariuszy oraz liczbe tzw. zapasu magazynowego.
Suma tych dwoch pozycji jest ilo$cig bloczkéw otrzymanych z urzedu wojewodzkiego.

5. Wpisy do ksiegi drukow S$cistego zarachowania sg prowadzone chronologicznie, czytelnie, bez skreslen i poprawek.
Bledny zapis jest poprawiany zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie o rachunkowosci tj. przez skreslenie blednej tresci
lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie treSci poprawnej, daty poprawki oraz ztozenia
podpisu przez osob¢ upowazniong.

6. Bloczki mandatowe, jako druki $cistego zarachowania podlegaja corocznej, wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku,
inwentaryzacji.

7. Sa przechowywane w szafie (kasie) pancernej, w zamykanym pomieszczeniu, do ktorego klucze wydawane sa tylko osobom
upowaznionym.

§4

8. Zasady ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania zostaly szczegotowo opisane w ,,Instrukcji dotyczacej ewidencji
i kontroli drukéw Scistego zarachowania w Urzgdzie Miejskim w Bieruniu”.

Rozdzial 3.
Zadania Strazy Miejskiej

§5

1. Prowadzenie i rozliczanie bloczkéw mandatowych w ksiedze drukow $cistego zarachowania.
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2. Sporzadzanie tygodniowych zestawien natozonych mandatow z zalgczeniem kopii
odcinkow D  iprzekazywanie do Wydzialu Finansowego wterminie do wtorku nastgpnego tygodnia,
zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do Instrukcji.

3. Kontrola terminowo$ci wplat.
4. Biezace podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do:

- zastosowania §rodkoéw egzekucyjnych tj. wystawiania tytutow wykonawczych w przypadku braku wptaty naleznosci
w terminie do p6t roku od uptywu terminu ptatno$ci mandatu,

- monitorowania realizacji tytuldw wykonawczych przekazanych do egzekucji, poprzez monity kierowane do
wlasciwych urzedow skarbowych,

- aktualizacji tytulow wykonawczych.

5. Przekazywanie do 10 — tego dnia nastepnego miesigca Wydziatowi Finansowemu kopii ewidencji wystawionych tytulow
wykonawczych przyjetych do egzekucji przez wlasciwy urzad skarbowy.

6. Przekazywanie po zakonczonym kwartale sprawozdania Rb-27S .

Zadania Wydzialu Finansowego

§6

1. Biezace ewidencjonowanie przypiséw wg dhuznikow W oparciu o dostarczane kopie
odcinkow D natozonych mandatow wraz z zestawieniem, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do Instrukcji.

2. Ksiggowanie syntetyczne i analityczne wplat z tytutu nalozonych mandatow.

3. Sporzadzanie do 10 — tego dnia nastepnego miesiagca wydrukow dla Komendanta Strazy Miejskiej o dokonanych wptatach
wg dhuznikow (wydruk zawiera: date wplaty, kwote mandatu, nr mandatu, -imi¢ i nazwisko dhuznika).

4. Kontrola danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-27S.

Rozdzial 4.
Kontrola i nadzér nad postepowaniem mandatowym

§7
1. Nadzo6r i kontrolg merytoryczng nad postepowaniem mandatowym sprawuje Komendant Strazy Miejskie;.

2. Nadzor w zakresie ewidencji ksiegowo — finansowej dotyczacej rozliczania mandatow wg dhuznikéw sprawuje Naczelnik
Wydziatu Finansowego.
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Zatgcznik Nr 1 do Instrukcji prowadzenia i rozliczania

mandatéw karnych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu

ZESTAWIENIE ODCINKOW D MANDATOW NALOZONYCH W OKRESIE ......ouvvvrereveecereee s st sesess s saesssesssesssess s saessssnssesssas
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(potwierdzenie odbioru zestawienia)
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