Zalacznik Nr 5
do Statutu Miasta Bierunia

REGULAMIN PRACY KOMISJI STALYCH I DORAZNYCH RADY

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Komisje state powotane przez Rade zajmuja sic w szczegdlno$ci nastepujacymi zagadnieniami:?

1)

2)

3)

4)

Komisja Rewizyjna: przeprowadzaniem kontroli, wydawaniem opinii oraz wykonywaniem
innych zadaf okre$lonych w ustawie i statucie,?

Komisja Finansow:?

a) opiniowaniem projektu budzetu miasta,?

b) opiniowaniem wnioskéw komisji statych, doraznych i Burmistrza w sprawach realizowania
tematéw pociagajacych za soba zmiany w uchwalonym budzecie w zakresie rzeczowym
i finansowym oraz koordynowaniem prac komisji przy opracowywaniu projektu budzetu,?

C) strategig spoteczno-gospodarcza miasta,?

d) rynkiem pracy,?

e) promocjg miasta,?

f) wspolpraca ze spotecznosciami innych panstw;?

Komisja Gospodarki:?

a) zadaniami inwestycyjno-remontowymi, w zakresie ich planowania i wykonawstwa
rzeczowego,?

b) tadem przestrzennym i gospodarka nieruchomosciami,?

¢) gospodarka mieniem komunalnym i infrastrukturg komunalng,?

d) transportem lokalnym,?

e) budownictwem komunalnym, mieszkaniowym oraz budowa infrastruktury miejskiej;?

Komisja Bezpieczenstwa:?

a) rolnictwem,?

b) le$nictwem,?

¢) gospodarkg wodng,?

d) ochrona $rodowiska,?

e) oczyszczaniem $ciekow,?

f) odpadami komunalnymi,?

g) utrzymaniem czysto$ci i porzadku,?
h) ochrong przyrody,?

i) ograniczaniem niskiej emisji,?

j) zielenig i zadrzewianiem,?

k) bezpieczenstwem obywateli,?

I) ochrong przeciwpozarows i przeciwpowodziowa;?
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5) Komisja Spoteczna:

a) edukacja,?

b) kultura, w tym utrzymaniem placowek upowszechniania kultury, bibliotek, wspotpraca
ze $rodowiskami i szkotami w tym zakresie,?

c) kulturg fizyczng, w tym terenami rekreacyjnymi, urzadzeniami sportowymi oraz
zagadnieniami propagowania i organizowania imprez rekreacyjnych z wykorzystaniem
istniejgcej bazy gminnej i poza gming,?

d) mtodziezg,?

e) organizacjami spotecznymi i wspolpracg z nimi,?

f) zdrowiem, w tym zagadnieniami programéw zdrowotnych i zapewnienia dostgpnosci
do podstawowej opieki zdrowotnej oraz utrzymania komunalnej bazy stuzacej do $wiadczenia
ustug medycznych,?

g) opieka spoteczng,?

h) profilaktyka uzaleznien,?

i) polityka prorodzinng.?)

§ 2.1. Komisje state i dorazne zwane w dalszej czesci regulaminu komisjami pracujg w oparciu o plany
pracy opracowane na okres roczny.

2. Komisje opracowuja plany pracy tak, aby mozna bylo koordynowac poszczegdlne tematy w ramach
zakresow, dla ktorych komisje zostaty powotane.

3. Plany pracy komisji nalezy dostosowac do planu pracy Rady Miejskiej w taki sposob aby tematy ujete
w planie pracy Rady przed sesja znalazty si¢ w programach obrad komisji.

4. Plany pracy komisji podawane sg do wiadomosci Burmistrzowi i Przewodniczacemu Rady.

§ 3.1. Przewodniczacy komisji: zwoluje posiedzenia komisji, ustala porzadek dzienny, ustala materiaty,
ktére nalezy przygotowac na posiedzenie komisji oraz liste 0sob, ktére nalezy zaprosi¢ na posiedzenie.

2. Nadzor nad przygotowaniem materialow dla radnych na posiedzenia komisji sprawuje Sekretarz
Miasta. Materialy dla radnych przesytane sa w formie elektronicznej chyba, ze ze wzgledow
technicznych forma ta jest niemozliwa lub trudna do wykonania, woéwczas materiaty przesylane
sa w formie papierowej.V)

3. Posiedzenia odbywaja si¢ zgodnie z planem pracy komisji nie rzadziej niz raz na miesigc poza
przerwa wakacyjna.

4. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ radni nie bedacy jej cztonkami.

5. W posiedzeniach komisji moge bra¢ udzial mieszkancy oraz inne osoby zainteresowane tematami
posiedzen.

Komisje mogg dokonywa¢ wyboru z wlasnego grona zespotéw problemowych.
Zespoty problemowe moga odbywac¢ odrebne posiedzenia.

Przewodniczacy komisji koordynuje pracg zespotow problemowych.

Sktad liczbowy zespotdéw ustala komisja w glosowaniu jawnym zwykta wickszoscia.
Ustalenia i wnioski zespotéw problemowych sa zatwierdzane przez komisje.
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ROZDZIAL 11

Przebieg posiedzen

§ 5.1. Posiedzenia komisji sg jawne i sporzadza si¢ z nich protokoty oraz w odniesieniu do Komisji
Statych Rady, z wytaczeniem Komisji Rewizyjnej, nagrania dzwigkowe, ktore podlegaja publikowaniu
w BIP zgodnie z § 35 Statutu.V)

2. Przewodniczacy komisji otwiera, prowadzi i zamyka posiedzenia dbajac, aby wszystkie punkty obrad
zostaty zrealizowane.

3. Przewodniczacy komisji moze powierzyé prowadzenie catoSci lub czgsci posiedzenia
wiceprzewodniczacemu komisji lub jednemu z cztonkéw komisji.

4. Przewodniczacy komisji potwierdza udziat cztonkéw komisji w posiedzeniu i prawo do otrzymania
diety.

Lista obecnosci stanowi zatacznik do protokotu, jest potwierdzeniem udzialu w posiedzeniu cztonkow

komisji i daje podstawe do otrzymania diety.

5. Protokot Komisji podpisuje przewodniczacy komisji i protokolant.

6. Kazdy protokoét komisji powinien zawiera¢ krotki opis tematéw omawianych na posiedzeniu oraz
wnioski. Wnioski powinny by¢ precyzyjnie opracowane tak, aby mozna je bylo wykona¢ oraz
okresla¢ adresatow, do ktérych sg kierowane.

§ 6. Komisja moze obradowac, jezeli w posiedzeniu bierze udziat co najmniej 50 % cztonkow komisji.
Komisja podejmuje decyzje w gtosowaniu jawnym zwykta wiekszo$ciag gtosow.

§ 7. W kazdym porzadku obrad komisja uwzglednia temat lub tematy wiodace Rady oraz tematy
wilasne wynikajgce z planu pracy komisji.

§ 8. Przewodniczacy komisji winien wiaczy¢ do porzadku posiedzenia tematy, ktore przesle
do rozpatrzenia Burmistrz lub Przewodniczacy Rady.

§ 9.1. Przewodniczacy komisji prowadzgc posiedzenie ustala kolejno$¢, w jakiej beda omawiane tematy
oraz kolejnos¢, w jakiej bedzie udzielal glosu poszczegdlnym osobom.

2. Radni nie bedacy cztonkami komisji moga zabiera¢ gtos w dyskusji i sktada¢ wnioski bez prawa
udzialu w gltosowaniu

§ 10. Czlonkowie komisji oraz zaproszeni goscie moga zabiera¢ gtos tylko po udzieleniu im go przez
Przewodniczacego komisji i tylko w tematach omawianych podczas posiedzenia.

§ 11.1. Przewodniczacy komisji moze udzieli¢ gtosu poza ustalong kolejnoscig.

2. W kazdym czasie Przewodniczacy komisji udziela glosu dla zgloszenia wniosku o charakterze
formalnym, tak jak w regulaminie obrad Rady.



§ 12.1. Przewodniczacy komisji czuwa aby w ramach udzielonego gtosu cztonkowie komisji oraz inne
0sS0by zaproszone na posiedzenie swe wystgpienia ograniczyty do tematéw, w ramach ktorych udzielono
im glosu.

2. Pilnuje aby osoby zabierajace glos zwiezle i precyzyjnie formutowaly koncepcje rozwigzan tak, aby
mozna byto opracowa¢ wnioski komisji i skierowac je do whasciwego adresata.

§ 13.1. Przewodniczacy komisji moze odebra¢ glos osobom, ktorym go udzielit, jezeli w swych
wystapieniach zmieniaja temat, wielokrotnie powtarzaja temat wcze$niej zaakceptowany przez komisje,
wzglednie w inny sposdb utrudniajg przebieg posiedzenia.

2. Przewodniczacy komisji moze réwniez czyni¢ uwagi dotyczace tematu, w ktérym udzielit gtosu
poszczegdlnym osobom, majac na celu powage obrad oraz wypracowanie i usci§lenie przedstawianych
propozycji rozwigzan.

§ 14.1. Komisja przedstawia opinie i wnioski Burmistrzowi i Radzie w celu ich rozpatrzenia.

2. Wnioski komisji zapadaja zwykta wickszosciag gtosow w gtosowaniu jawnym.

3. Przewodniczacy komisji dba o to, aby wnioski byly precyzyjne, posiadaty adresata oraz nadawaly si¢
do realizacji.

4. Komisje mogg wystepowaé z inicjatywa uchwatodawczg. Opracowane projekty uchwal winny
spetnia¢ wymogi okreslone w regulaminie obrad Rady.

§ 15. Do protokotu dotaczane sg lista obecnosci cztonkow komisji, lista obecnosci zaproszonych gosci
oraz inne materiaty, z ktorych korzystata komisji podczas posiedzenia.

ROZDZIAL 111

Realizacja opinii i wnioskéw komisji

§ 16.1. Wnioski komisji sg kierowane za posrednictwem Sekretarza na narady Burmistrza w celu ich
rozpatrzenia.

2. Burmistrz dokonuje analizy opinii i wnioskow podejmujac rozstrzygniecia w sprawie ich wykonania
w zakresie posiadanych kompetencji okre$lonych statutem.

3. W przypadkach nie wymagajacych rozstrzygni¢¢ Burmistrza lub Rady, wnioski komisji
sa przekazywane przez Sekretarza w porozumieniu z Burmistrzem do wykonania przez wlasciwe
agendy miasta.

§ 17. Burmistrz oraz jego Zastg¢pca biorgcy udziatl w pracach komisji informuja je o sposobie realizacji
wnioskow.



§ 18. Sekretarz Miasta za posrednictwem Biura Rady sporzadza kwartalne pisemne informacje
0 sposobie realizacji wnioskow komisji przesytajac je Przewodniczagcemu komisji.

§ 19. Sekretarz Miasta informuje Przewodniczacego Rady o wptynigciu wnioskow kierowanych przez
komisje pod obrady Rady. Ustala z nim spos6b realizacji.

§ 20. Komisje stale i dorazne lub Burmistrz wystepuja do Komisji Finansow 0 wydanie opinii
w przypadkach watpliwych, gdy realizacja tematu pociaga za sobg przeznaczenie srodkoéw finansowych
dla innych podmiotow, a $rodki te nie zostaty zaplanowane w budzecie na dany rok.?

ROZDZIAL 1V

Zasady i tryb dzialania komisji rewizyjnej

§ 21. Komisja rewizyjna podejmuje kontrole na:
1) zlecenie Rady,
2) wniosek Burmistrza,
3) z whasnej inicjatywy zgodnie z planem pracy zatwierdzonym przez Radg.

§ 22.1. Komisja przeprowadza nastgpujace rodzaje kontroli:
1) kontrole kompleksowe — obejmujace catos¢ lub obszerny fragment dziatalnosci kontrolowanej
jednostki,
2) kontrole problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienia z zakresu dziatalnos$ci
kontrolowanej jednostki,
3) kontrole sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty
uwzglednione przez kontrolowang jednostke.

2. Kontrola kompleksowa nie powinna trwa¢ dluzej niz 30 dni roboczych, a kontrole problemowe
i kontrole sprawdzajace nie dtuzej niz 10 dni roboczych.

§ 23.1. Komisja pracuje w oparciu o plan kontroli przedstawiony Radzie i Burmistrzowi.

2. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, zakresie i terminie kazdorazowo powiadamia Burmistrza oraz
kierownika kontrolowanej komorki organizacyjnej lub kierownika jednostki organizacyjnej gminy.

3. Przewodniczacy komisji rewizyjnej zawiadamia Burmistrza o wszelkich zmianach dotyczacych
ograniczenia wzgledne rozszerzenia zakresu kontroli.

§ 24.1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotanych przez przewodniczacego zgodnie z planem
kontroli komisji oraz w miar¢ potrzeb, wzglednie dokonuje wizji w terenie.

2. Przewodniczacy komisji zobowigzany jest zwota¢ posiedzenie komisji na pisemny wniosek potowy
sktadu komisji.



§ 25.1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postgpowania kontrolnego.
3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem, a w szczegdlnosci:
dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania Swiadkow, opinie biegtych, a takze wyjasnienia lub o§wiadczenia

pracownikow kontrolowanych jednostek.

§ 26.1. Na zadanie komisji rewizyjnej Burmistrz oraz kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych
zobowiazani sa do udostepnienia dokumentow zwigzanych z tematyka kontroli oraz do udzielenia
niezbednych wyjasnien.

2. Dokumenty podlegajace kontroli moga by¢ wydane kontrolujacym poza siedzibe Urzedu jednostki
organizacyjnej wzglednie poza pomieszczenia komorki organizacyjnej tylko za zgoda Burmistrza,
wzglednie kierownika jednostki za pokwitowaniem.

§ 27. Kierownik kontrolowanej jednostki jest obowigzany zapewni¢ kontrolujacym warunki niezbgdne
do przeprowadzenia kontroli, a w szczeg6lnosci umozliwi¢ im wstep do obiektow i pomieszczen tej
jednostki, udostgpni¢ dokumenty i materialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz na zadanie
kontrolujacych — udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien. W razie odmowy kontrolujacy powiadamiaja
o tym fakcie Burmistrza.

§ 28.1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli niezwlocznie nie pdzniej niz 7 dni od daty
jej zakonczenia protokdt kontroli, zwany dalej ,,protokotem” obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanej jednostki,

2) imig i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

3) daty rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki,

6) przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli wskazujace
na stwierdzone nieprawidtowosci w dziataniu kontrolowanej jednostki oraz wskazanie dowodoéw
potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole wzglednie stwierdzenia, ze nie ujawniono
nieprawidlowosci,

7) date i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanej jednostki, albo notatke o odmowie
podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanej jednostki z podaniem przyczyny odmowy.

2. Protokot sporzadza si¢ w czterech egzemplarzach, ktore w terminie 3 dni od podpisania albo odmowy
podpisania protokotu otrzymujg: przewodniczacy komisji rewizyjnej, kierownik kontrolowanej
jednostki, przewodniczacy Rady i Burmistrz.

§ 29.1. Kierownik kontrolowanej jednostki moze w ciggu 7 dni od daty otrzymania protokotu ztozy¢
narece przewodniczacego komisji rewizyjnej uwagi lub zastrzezenia dotyczace przebiegu kontroli
i jej wynikow.



2. Po uptywie terminu okreslonego w ust. 1 komisja ustala wyniki kontroli w formie zalecen
pokontrolnych, sprawozdania z kontroli, opinii lub wnioskow.

3. Zalecenia pokontrolne powinny zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu usuni¢cia
stwierdzonych nieprawidtowosci. Otrzymuje je kierownik kontrolowanej jednostki oraz Burmistrz.

4. Sprawozdania z kontroli, opinie i wnioski sktadane sg przez komisje na piSmie Radzie.

5. Komisja sporzadza ze swych posiedzen protokoty, ktére podpisuja wszyscy cztonkowie bioracy
udziat w posiedzeniu.

§ 30.1. Kontrolujacy zobowigzani sg do przestrzegania przepisow m.in. dotyczacych ochrony danych
osobowych, informacji niejawnych bhp, p.poz.

2. Komisja rewizyjna winna prowadzi¢ kontrole w miar¢ w godzinach pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych gminy w sposob nie utrudniajacy pracy kontrolowanych.

§ 31.1. Komisja rewizyjna moze uwzglednia¢ w pracy ustalenia i wyniki kontroli przeprowadzonych
przez jednostki zewnetrzne.

2. Komisja moze zaproponowac zlecenie przeprowadzenia kontroli w jednostkach organizacyjnych
gminy lub Urzedzie przez firmy specjalistyczne. Proponowany zakres i koszt kontroli przedstawia
Radzie.

§ 32.1. Kierownicy kontrolowanych jednostek obowigzani sa w wyznaczonym przez Burmistrza
terminie udzieli¢ informacji o sposobie wykonania wnioskéw pokontrolnych.

2. Wobec 0s6b odpowiedzialnych za nieprawidtowosci Burmistrz wycigga konsekwencje przewidziane
w obowiazujacych przepisach.

ROZDZIAL V?

Zasady i tryb dzialania Komisji skarg, wnioskow i petycji
§ 33.Komisja skarg, wnioskow i petycji rozpoznaje skargi na Burmistrza Miasta i Gminne Jednostki
Organizacyjne oraz petycje i wnioski kierowane do Rady Miejskiegj.

§ 34.Przewodniczacy Rady kieruje skarge wniosek lub petycje, ktora wptyneta do Rady Miejskiej
do Komisji skarg, wnioskow i petycji, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego.

§ 35.Komisja moze przeprowadzi¢ kontrole, wystucha¢ wyjasnien stron, zwrdcic¢ Sig 0 opini¢ prawna.

§ 36.Komisja skarg, wnioskow i petycji wyraza swoje stanowisko odno$nie ztozonego wniosku, petycji
lub skargi w formie opinii, ktora przedstawia Radzie.

§ 37.Po przedtozeniu opinii przez Komisje skarg, wnioskow i petycji Przewodniczacy Rady wprowadza
rozpatrzenie skargi, wniosku badz petycji do porzadku obrad najblizszej sesji.

§ 38.Rada rozpatruje skarge, wniosek, petycje iwyraza swoje stanowisko w formie uchwaty
zawierajacej sposob zatatwienia sprawy (skargi, wniosku, petycji) oraz uzasadnienie.



§ 39.Przewodniczacy Rady zawiadamia skarzacego/wnioskodawce/wnoszacego petycje o terminie
sesji, na ktorej bedzie rozpatrywana jego skarga.

§ 40.Przewodniczacy Rady zawiadamia skarzacego/wnioskodawce/wnoszacego petycje o Sposobie
zalatwienia skargi, wniosku badz petycji, przesytajagc uchwate Rady Miejskiej wraz z uzasadnieniem.

§ 40.Skargi, wnioski ipetycje rozpatrywane sg zgodnie zprzepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego oraz ustawy o petycjach.

§ 41.Rejestr skarg, wnioskow i petycji prowadzi Biuro Rady Miejskie;j.

D Uchwata Nr XI1/13/2013 Rady Miejskiej w Bieruniu z dnia 28 listopada 2013 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Statutu
Miasta Bierunia.

2 Uchwala Nr X11/5/2016 Rady Miejskiej w Bieruniu z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie zmiany Statutu Miasta Bierunia.

% Uchwata Nr X11/6/2018 Rady Miejskiej w Bieruniu z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Statutu
Miasta Bierunia.



