PODSUMOWANIE Z REALIZACJI PLANU KONTROLI
ZA | POLROCZE 2014 ROKU

skontrolowane

L'c;::{::::aj 2 kontrole problemowe, 5 sprawdzajacych, 1 dorazna
- Urzad Miejski w Bieruniu — Biuro Obstugi Rady Miejskiej i Burmistrza,
- Urzad Miejski w Bieruniu — Komorki Organizacyjne Urzedu,
. - Urzad Miejski w Bieruniu — Sekretarz Miasta,
Jednostki

- Urzad Miejski w Bieruniu — Referat Informatyki,

- Urzad Miejski w Bieruniu — Straz Miejska,

- Urzad Miejski w Bieruniu — Sekretarz Miasta,

- Urzad Miejski w Bieruniu — Referat Zamdéwien Publicznych.

Tematy kontroli

-Realizacja wnioskow i skarg mieszkancéw gminy w 2013 r.

-Szczegdtowa analiza realizacji wybranych wnioskdw pokontrolnych Regionalnej lzby
Obrachunkowej w Katowicach.

-Realizacja projektu ,Eliminacja wykluczenia cyfrowego w Gminie Bierun” realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka.

- Analiza realizacji zalecen pokontrolnych sformutowanych po przeprowadzonych kontrolach
wewnetrznych.

Wyniki kontroli

W wystgpieniach pokontrolnych zobowigzano pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych
za powstanie nieprawidtowosci do:

Sekretarza Miasta:

- dokonywania prawidtowej kwalifikacji rozpatrywanych skarg i wnioskéw majgc na uwadze
art. 222, art. 227 oraz art. 241 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 267),

- wzmochnienia nadzoru nad terminowoscig rozpatrywanych: skarg zgodnie z art. 237 § 1
lub art. 237 § 4, wnioskdw zgodnie z art. 244 § 1 lub art. 245 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 267),

- zobowigzania pracownikdw merytorycznie odpowiedzialnych za rozpatrywanie skarg
i wnioskdbw do bezwzglednego stosowania przepisow Dziatu VIII ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 267),

- bezzwtocznego skompletowania dokumentow oraz uzupetnienia zapiséw rejestru skarg
i wnioskow za 2013 r., swiadczacych o terminie i sposobie zatatwienia danej sprawy, zgodnie
z art. 254 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 267),

- przedktadania Burmistrzowi Miasta pisemnej informacji o statusie (zatatwienia/niezatatwienia)
kazdej zarejestrowanej skargi/wniosku do 10 — tego dnia nastepnego miesigca.

Naczelnika Wydziatu Finansowego:

- uzupetnienia procedury wewnetrznej, Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych
w Urzedzie Miejskim w Bieruniu, wprowadzonej Zarzadzeniem nr B.0050.317.2013 Burmistrza
Miasta Bierunia z dnia 31 grudnia 2013 r., o termin obowigzku sporzadzania przez komorki
merytoryczne dokumentdéw LT, majgc na uwadze zapis art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn.zm.).

Naczelnika, Zastepce Naczelnika Wydziatu Gospodarki Komunalnej:

- zaktualizowania podstawy prawnej (dziennik ustaw) na druku oswiadczenia o wartosci
sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw napojow alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku
poprzednim, majgc na uwadze przepisy art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn.zm.).

Naczelnika, Zastepce Naczelnika Wydziatu Gospodarki Komunalnej, Kierownika Referatu
Zarzadzania Mieniem:

- powierzenia wyznaczonemu pracownikowi w formie pisemnej odpowiedzialnosci za realizacje
postanowien zawartych w Instrukcji postepowania w sprawie spetnienia warunkéw udzielonej
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z wylaczeniem uproszczonego postepowania kontrolnego; zgodnie z § 18 Regulaminu przeprowadzania kontroli przez

pracownika d/s kontroli Urzedu Miejskiego w Bieruniu (zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr B-0151/87/09 Burmistrza Miasta
Bierunia z dnia 26.05.2009 r. z p6zn.zm.).




bonifikaty przy zbywaniu lokali mieszkalnych stanowigcych wtasnos¢ gminy Bierun,
wprowadzonej Zarzadzeniem nr B.0050.217.2012 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia
28 wrzesnia 2012 r., wypetniajgc tym samym standard A Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw
z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych (Dz.Urz.MF Nr 15, poz. 84),

- rozwazenia mozliwosci podjecia dalszych czynnosci wyjasniajgcych w celu uzyskania zwrotu
udzielonej bonifikaty, zgodnie z art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 z pdzn.zm).

Kierownika Referatu Informatyki:

- wzmocnienia nadzoru nad pracownikami Referatu, w zakresie terminowosci i rzetelnosci
wykonywania powierzonych zadani, majac na uwadze zapis art. 68 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn.zm.).: - kontrole
zarzadczg w jednostkach sektora finanséw publicznych stanowi ogét dziatarn podejmowanych
dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny
i terminowy, oraz majac na uwadze zapisy § 6 pkt 1i § 58 pkt 1 Zarzadzenia Nr B.0050.7.2013
Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 28 stycznia 2013 r. z pdin.zm. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bieruniu.: - w Urzedzie obowigzuje zasada
jednoosobowego kierownictwa, w mysl ktdrej na czele komdrki organizacyjnej stoi kierownik,
a kazdy pracownik otrzymuje polecenia stuzbowe od swojego bezposredniego przetozonego,
przed ktorym odpowiada za ich wykonanie, za wyjgtkiem zespotéw i stanowisk
jednoosobowych, - do zadan naczelnikébw wydziatéw, kierownikéw referatéw (..) nalezy
zapewnienie sprawnego organizowania pracy wydziatow (referatéw oraz podlegtych komorek
organizacyjnych) w celu prawidtowe]j obstugi petentéw,

- bezzwtocznego podejmowania dziatan tj. do 14 dni, w sytuacji rozwigzania umowy uzyczenia
z beneficjentem, zapewniajacych ciagtos¢ realizacji projektu dla maksymalnej liczby
uczestnikéw,

- bezzwtocznego dokonania szczegdtowej analizy w formie pisemnej dokumentaciji tj. raportéw
i zgtoszen awarii, dotyczgcych korzystania przez poszczegdlnych beneficjentéw z elektronicznej
platformy ustugowej (ustugi ON-LINE) w terminie 14 dni od otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, w celu wyjasnienia przyczyn braku korzystania z w/w ustug.

- monitorowania na biezaco realizacji w/w wnioskdéw pokontrolnych nr 2-3 z miesiecznym
(pisemnym) raportowaniem przekazywanym do Referatu Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych.

Komendanta Strazy Miejskiej:

- przestrzegania obowigzku niezwtocznego podejmowania czynnosci zmierzajgcych
do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych w postepowaniu mandatowym, monitorowania
realizacji tytutéw wykonawczych przekazywanych do egzekucji, poprzez monity kierowane
do wiasciwych urzedéw skarbowych oraz ich aktualizacji, zgodnie z ustawag z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015
z pozn.zm.) oraz zgodnie z postanowieniami zawartymi w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia
Nr B.0050.9.2013 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 31 stycznia 2013 r. w sprawie wprowadzenia
w zycie Instrukcji prowadzenia i rozliczania mandatéw karnych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu,
- przestrzegania zakresu i terminu sporzadzania dla Wydziatu Finansowego zestawien
natozonych mandatéw, zgodnie z zapisami § 5 ust. 2 zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia
Nr B.0050.9.2013 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 31 stycznia 2013 r. w sprawie wprowadzenia
w zycie Instrukcji prowadzenia i rozliczania mandatéw karnych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu,
- biezgcego uzgadniania z Wydziatem Finansowym salda naleznosci z tytutu natozonych
mandatéw wedtug poszczegdlnych dtuznikéow, w szczegdlnosci przed wystawieniem tytutdow
wykonawczych w celu potwierdzenia faktycznych zalegtosci na dzien ich wystawienia.

Zastepce Naczelnika Wydziatu Finansowego:

- dokonywania weryfikacji salda dtuznikdw z uwzglednieniem art. 45 § 3 ustawy z dnia
20 maja 1971 r. Kodeks wykroczen (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 482 z pdin.zm.) oraz zgodnie
z postanowieniami zawartymi w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr B.0050.254.2011 Burmistrza
Miasta Bierunia z dnia 20 pazdziernika 2011 r. w sprawie wprowadzenia
»Instrukcji inwentaryzacyjnej” w Urzedzie Miejskim w Bieruniu.




Dziatania
naprawcze

W wyniku dziatan naprawczych:

Sekretarz Miasta:

- wprowadzono Zarzadzenie Nr B.0050.93.2013 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia
25 kwietnia 2013 r. w sprawie udzielania upowaznien i petnomocnictw przez Burmistrza
Miasta Bierunia,

- wprowadzono Zarzadzenie Nr B.0050.234.2013 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia
7 paidziernika 2013 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Zarzadzeniu Nr B.0050.93.2013
w sprawie udzielania upowaznien i petnomocnictw przez Burmistrza Miasta Bierunia.

Zobowigzano Sekretarza Miasta do terminowe;j realizacji zalecen pokontrolnych:

a. zgodnie z § 22 ust. 7 zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia Nr B-0151/87/09 Burmistrza Miasta
Bierunia z dnia 26 maja 2009 r. z pdin.zm. w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu
przeprowadzania kontroli przez pracownika d/s kontroli Urzedu Miejskiego w Bieruniu:

- kierownik jednostki kontrolowanej, zobowigzany jest niezwtocznie, nie pdziniej jednak
niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego, pisemnie powiadomi¢
Burmistrza o sposobie i terminie (dzien, miesigc, rok) wykonania zalecen pokontrolnych
lub o przyczynach ich niewykonania,

b. zgodnie z art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pdézn.zm.).:

- kontrole zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych stanowi ogot dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy.

- wystgpiono do Dotowanego o fakture stwierdzajgcg dokonanie sprzedazy, pod przyjetg
do rozliczenia fakture pro forma,

- skontrolowane dokumenty ksiegowe miescity sie w okresie realizacji zadania, ponadto zostaty
proporcjonalnie rozliczone do tego okresu tj. ubezpieczenia, umowy o dzieto,

- skontrolowane wydatki zostaty uregulowane w terminie,

- przekazano Dotowanym wzor opisu faktur/rachunkéw zawierajagcy miedzy innymi opis
potwierdzajacy ujecie kosztéw i wydatkéw w ksiegach rachunkowych oraz opis przeznaczenia
zakupionych towardéw, ustug lub optaconej naleznosci,

- do kontroli dotacji dotgczono réwniez materiaty informacyjne swiadczace o wypetnieniu
przez Dotowanych obowigzku informacyjnego, zgodnie z zapisami zawartych umoéw.

Kierownik Referatu Zamdwien Publicznych:

- zapoznano pracownikow referatu z wystgpieniem pokontrolnym dotyczgcym: potwierdzania
dodatkowej dokumentacji przez pracownikéw ktérych dotyczy tzn. w niej wymienionych
oraz informowania ich o jej sporzadzeniu i formie przechowywania, majgc na uwadze zapisy
art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach  publicznych
(t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn.zm.).

Zgodnie z Regulaminem przeprowadzania kontroli przez pracownika d/s kontroli Urzedu
Miejskiego w Bieruniu, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr B-0151/87/09 Burmistrza Miasta
Bierunia z dnia 26 maja 2009 r. z pdzn.zm.:

- kontrolujacy co pot roku uwzglednia w planach kontroli realizacje wystgpien pokontrolnych,
- kierownik jednostki kontrolowanej, zobowigzany jest niezwtocznie, nie pdzniej jednak
niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego, pisemnie powiadomic
Burmistrza o sposobie i terminie (dzien — miesigc — rok) wykonania zalecenn pokontrolnych
lub o przyczynach ich niewykonania.

Skierowano 7 wystgpieni pokontrolnych do kierownikéw jednostek kontrolowanych?.

2 Kierownik jednostki kontrolowanej — nalezy przez to rozumieé naczelnikow i kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Bieruniu, pracownikéw Urzgdu na samodzielnych stanowiskach, dyrektorow i kierownikéw podleglych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy.




