Bierush, dnia 23 stycznia 2018 r.

Urzad Mieiski w Bieruniu
43-150 Bieruni
ul. Rynek 14
BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
ogltasza nabér na stanowisko urzednicze

w Wydziale Komunikacji Spofeczne] Urzedu Miejskiego w Bieruniu w wymiarze petnego etatu, na czas
akreslony.

Wymagania niezbedne:

1. wyksztateenie wyisze, preferowane kierunki: komunikacja spoleczna, public relations,
dziennikarstwo, socjologia, filologia polska, politologia,

minimum 3-letni staz pracy,

znajomosd miasta Bierunia w zakresie zycia spoteczno-kulturainego,

komunikatywnosié w mowie i pidmie,

posiadanie obywatelstwa polskiego, 7 zastrzezeniem art. 11 ust. 211 3 ustawy o pracownikach

samorzadowych,

6. niekaralnost za umvysine przestepstwo scigane z oskarienia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

7. peina zdalnosé do czynnosci prawnyceh oraz korzystanie z peini praw publicznych,

8. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wymienianym stanowisku,

9. nieposziakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:,

1. doswiadczenie w realizacji zadan z zakresu obsiugi prasowej, przygotowania i koordynowania
deiatad zwigzanych z komunikacjy medialng i kampaniami informacyjnymi, tworzenia polityk
informacyjnych oraz strategii medialnych, przygotowania wystapien publicznych | pism
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2. najomosc prrepisdw prawa, w tym: ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzgdowych, ustawy o finansach publicznych, Prawa prasowegs, Prawa ramowien
publicznych, ustawy o ochronie danych osobowych, Kodeksu pracy,

3. najomosé w stopniu komunikatywnym min. jednego jeryka obcego: niemieckiego, francuskiego,

angielskiego, czeskiego, vkraifiskiego,

znajomosc obstugi komputera w zakresie MS Office | CMS,

obstuga urzgdzen biurowych {fax, ksero, itp.),

urniejetnosc tworzenia wewngtrznych procedur, regulamindw, zarzgdzen, uchwat,

umiejetnosc sporzgdzania pism, dokumentdw, informacji, zestawien, analiz,

dobra organizacia pracy, komunikatywnosé, wysoka kultura osobista, umiejetnodd pracy

W zespole pracowniczym,
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Zakres zadaft wykonywanych na stanowisku:

1. Przygotowywanie, redagowanie | publikowanie tekstow dotyczacych miasta i urzedu na stronie
internetowej, portalach spolecznych, prasie i innych mediach.

2. Prowadzenie strony internetowej i portali spotecznych miasta i aktualizacja ich tredci.

3. Opracowywanie materialdw promujacych miasto: folderow, filméw, video, plakietek, artykutéw
prasowych,

4. Monitorowanie informacji 0 miedcie ukazujgeych sig w mediach lokainych i spofecznych.

5. Wspdipraca ze érodkami spofecznego prrckazu wraz z uwzglednieniem wymiany obustronnej
informacji (staly kontakt z dziennikarzami).



6. Wspdtpraca 7 komdrkami organizacyjnymi urzedu migjskiego oraz gminnymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie przygotowywania spotkad wiadz miasta z mieszkaricami, grupami
srodowiskowymi, zawodowymi oraz innych spotkar, wydarzer.

7. Keoordynowanie przeptywu informacii oraz ich weryfikacja - 2z poszczegolnych komérek
organizacyjnych urzgdu miejskiego i gminnych jednostek organizacyjnych, przeznaczonych do
umieszezania na stronie www oraz w mediach.

8. Udziat w realizacji strategii promocyjnej miasta.

9.  Opracowywanie i realizacja plandw promocyjnych miasta,

10. Opracowywanie i realizacja dziatatnodci wydawniczej Urzedu.

11, Uczestniczenie w wydarzeniach o charakterze promocyjnym 1 kulturowym, konferencjach,
targach, wystawach, konkursach, srkoleniach.

12. Prowadzeniem bazy fotograficznej, dokumentowanie waznych wydarzenr {(oddanych obiektow
inwestycyjaych, terendw itd.) przygotowywaniem fotorelac, wideorelaci.

13. Organizacja konkursow fotograficznych, plastycznych | innych dotyczacych Bierunia.

14. Organizacja wystaw, konferancji i wydarzen dotyczacych waznych aspektow Zycia miasta.

15. Prowadzenie promocji turystycznej miasta | wspdipraca z podmiotami realizujgeymi dziatania
w zakresie rozwoju turystyki i krajoznawstwa.

16. Prowadzenie kroniki dokumentujacej bietgce zycie miasta.

17, Koordynowanie dystrybucji materiatow promujgcych miasto oraz preyeotowywanie pism
i wystapier okolicznoiciowych, prezentacji multimedialnych.

Warunki pracy na stanowisku:

Stanowisko zwigzane 7 pracg przy komputerze. Budynek urzedu wypasazony jest w winde oraz toalete
dostosowang do osob niepeinosprawnych,

Wymagane dokumenty | oswiadczenia:
list motywacyjny podpisany przez kandydata w oryginale araz kwestionariusz osohowy,
kepie dokumnentdw potwierdzajacych posiadane wyksztateenie,

..kopie dokumentow potwierdzajgeych posiadane kwalifikacje ... ... -
kopie dokumentéw potwlerdzajacych staz pracy,
o$wiadezenie o pefnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu ¢ petni praw publicznych,
oswiadczenie o niekaralnodci za umyéine przestepstwo icigane z oskarienia publicznego lub
urnysine przestepstwo skarbowe,

7. oiwiadezenie kandydata o wyraleniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw

rekrutac.
Wyzej wymienione ofwiadczenie powinny zawierad kKlauzule nastepujgce] tresc:
Jestem swiadomy/swiodoma odpowiedziolnosci karnejf za rlosenie fofszyweqgo oswiadczenia®.

e

Inne informacje:

Wskainik zatrudnienia 0so6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spoleczne] oraz zatrudnianiu oséb mepetnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest poniiej & %.

Wymagane dokumenty nalezy przestaé w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym

i dopiskiem: ,Dotyczy naboru na wolne stanowisko w Wydziale Komunikacji Spofecznej” na adres:
Urzgd Miejski w Bieruniu, 43-150 Bierun, ul. Rynek 14 lub zlozy¢ w Kancelarii Urzedu Miejskiego
w Bieruniu. Na kopercie nalezy wpisad numer kontaktowy telefonu.

Oferty nalely zozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 2 lutego 2018 r, do godziny 11%,
Postgpowanie rekrutacyjne przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna, Przy naborze na stanowisko
przewiduje sig selekcje wstepng. O terminie | miejscu przeprowadzenia testu kompetencyjnego oraz
rozmowy kwaiifikacyjnej kandydaci 20stang powiadomieni indywiduatnie,

Oferty, ktdre nie spefnig warunkow formalno-prawnych zostang odestane poczig. -



Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Miejskiego w Bieruniu po terminie, nie beds rozpatrywane.
W przypadku przestania ofert za poérednictwem poczty za zlozong w terminie, uwaza sie oferte,
wptyneta do kancelarii Urzedu najpozniej w dniu wskazanym w ogtoszeniu.

Wynik naboru zostanie opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Bieruniu

oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu, niezwtocznie po przeprowadzonym i zakoriczonym
naborze.
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Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 32 324 24 14,




