Bierud, dnia & marca 2018 1.

Urzad Miejski w Bieruniy
43.150 Bierun
ul. Rynek 14
BURMISTRZ WHASTA BIERUNIA
ogiasza nabor na stanowisko urzednicze

Naczeinika Wydzialu Inwestycji i Remontow Urzedu Miejskiego w Bisruniu w wymiarze petnego etatu,
na czas okradlony,

Wymagania niezhedne;

1. wyksztatcenie wyzsze techniczne z zakresu budowniciwa,

2. minimum S-fetni sta? pracy, w tym co najmnie] 3-letnie dodwiadezenie w pracy na stanowisky
kierowniczym o charakterze zgodnym z wymaganiami na niniejszym stanowisku,

3. posiadanie obywatelstwa polskiego, z zastrzezeniem art, 11 ust. 21 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

4. niekaralnosd za umydine przestepstwo dcigane z oskartenia publicznego lub umyiine
prrestepstwa skarbowe,

5. pelna zdoino$é do caynnodcl prawnych oraz korzystanie ¢ petni praw publicznych,

6. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowiskuy,

7. nieposzlakowana opinia,

Wymagania dodatkowe:,

1. uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi,

2. preynaleinosd do Okregowe] lzby Inzynierow Budownictwa,

3. mnajomost prrepisdw prawa, w tym: ustawy © samorgdzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o finansach publicznych, Prawa budowlanego, Prawa zamdwien
publicznych, ustawy o achronie danych osohowych,

znajomost obstugi komputera w zakrasie M5S Office,

obstuga urzadzen biurowych {(fax, ksero, itp.),

umlejetnosc tworzenia wewnetrenych procedur, regulamindw, zarzgdzen, uchwat,

umiejetnosé sporzadzania pism, dokumentow, informaci, restawien, analiz,

dobra organizacja pracy, komunikatywnosé, wysoka kultura osobista, umigjetnodé pracy
w zespole pracowniczym,
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Zakres radan wykonywanyceh na stanowisku;
1. Zapewnienie realizacji zadan Wydziatu, w tym w  sroregdlnodcd kodrdyrniowanie
i nadzorowanie:
- prac rwigzanych 2 praygotowsniem, realizacly i rozliczaniem  zaden  inwestycyjnych
i remontowych,
- spraw rwigzanych z wykonywaniem obowigzkdw zarzadey drég gminnych, wynikajgcych
z ustawy o drogach publicznych,
— spraw zwigzanych z utrzymaniem parkingow,
------ spraw rwigzanych gospodarowanie gruntami bedgcymi wiasnosciy Gminy i stuzacymi jako
drogi dojardowe wewnegtrzneg, nieuznane fako drogi publiczre.
2. Zapewnienie naleiytej organizacii pracy i sprawnego wykanywania zadan podleglego Wydzialu,
3. Udzial w komisjach przetargowych w sprawach o udzielenie zamawienia publicznego.



Warunki pracy na stanowisku:

Stanowisko zwigzane z praca przy komputerze oraz w terenie. Budynek urzedu wyposazony jest
w winde oraz toalete dostosowang do oséb niepetnosprawnych.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1.  list motywacyjny podpisany przez kandydata w oryginale oraz kwestionariusz osobowy,

2. kopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

3. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje, w tym uprawnien budowlanych

oraz kopia dokumentu potwierdzajacego przynaleznos¢ do Okregowej Izby Inzynieréw

Budownictwa,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie o niekaralnoéci za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub

umyséine przestepstwo skarbowe,

8. oswiadczenie kandydata o wyraieniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Wyze] wymienione oswiadczenie powinny zawieraé kla uzule nastepujgcej tresci:

~Jlestem swiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia”,
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Inne informacje:

Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest ponizej 6 %.

Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Naczelnika w Wydziale Inwestycji i Remontéw” na
adres: Urzad Miejski w Bieruniu, 43-150 Bierun, ul. Rynek 14 lub ztozy¢ w Kancelarii Urzedu Miejskiego
w Bieruniu. Na kopercie nalezy wpisa¢ numer kontaktowy telefonu.

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19 marca 2018 r. do godziny 11%,
Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna. Przy naborze na stanowisko
przewiduje sig selekcjg wstgpna. O terminie i miejscu przeprowadzenia testu kompetencyjnego oraz
rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Oferty, ktdre nie spetnia warunkéw formalno-prawnych zostang odestane poczta.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Miejskiego w Bieruniu po terminie, nie beds rozpatrywane.
W przypadku przestania ofert za posrednictwem poczty za zlozong w terminie, uwaza sig oferte, ktéra
wptyneta do kancelarii Urzedu najpézniej w dniu wskazanym w ogfoszeniu.

Wynik naboru zostanie opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Bieruniu
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu, niezwtocznie po przeprowadzonym i zakoriczonym
naborze.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 32 324 24 14,




