“Urzgd Miejskiw Biefuriy — i

Bierun, dnia 13 listopada 2017 r.

43.150 Blerun
ul, Rynek 14

BURMISTRZ MHASTA BIERUNIA
ogtasza nabor na stanowisko urzednicze

Gléwnego specjalisty ds. utworzenia muzeum miefskiego w Wydziale Gospodarki Przestrzennej
i Nieruchomoséci Urzedu Miejskiego w Bleruniu w wymiarze 1/2 etatu, na czas okrestony.

Wymagania niezbedne:

L

o

wyksztalcenie wyisze magisterskie, o kierunku z dziedzin zwigzanych z dziafalnoscia muzeum
rniejskiego {w tym np, historia, historia sztuki, kulturoznawstwo, etnologia, muzealnictwo),
minimum 5-letni staz pracy, w tym min. 3 [ata doswiadczenia zawodowego w pracy W muzeum,
na stanowisku asystenta, adiunkta, kustosza lub podobnym),

posiadanie obywatelstwa polskiego,

niekaralnaéé za umyiine przestepstwo scigane z oskatienie publicznego lub  umydlne
przestepstwo skarbowe,

peina rdolnoéc do czynnoici prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnignie na wymienionym stanowisku,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1

8]

inajomost przepisdw prawa, w tym: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, ustawy o muzeach, ustawy o prowadzeniv i organizowaniu dziafalnosc
kuituraine), ustawy o ochronie danych osobowyeh, Kodeksu pracy,

znajomosé obshugi komputera w zakresie M5 Office,

obstuga urzadzen biurowych (fax, ksero, itp.),

dobra organizacja pracy, komunikatywnost, wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ pracy
w zespole pracowniczym.

Zakres zadan wykaonywanych na stanowisku:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

przygotowanie do utworzenia od podstaw placowki muzeum miejskiego, w tym: praygotowanie
siedziby i dokumentdw z nig awigzanych, czynnosci organizacyjne iwigzane 7 utworzeniem
plactwki,

aktywne pozyskiwanie i zapewnienie opieki nad pozyskanymi zbiorami muzealnymi, do czasu
powstania muzeum,

prowadzenie ksiegl inwentarzowe] | dokumentacji pozyskanych muzealidw,

prowadzenie badan terenowych i ich dokumentowanie,

organizacia okolicznodciowych wystaw | wydarzen,

koordynowanie projektéw zwigzanych z finansowaniem powierzonych zadar.

Warunki pracy na stanowishu:
Stanowisko zwigzane z pracq przy komputerze. Budynek urzedu wyposazony jest w winde oraz toalete
dostasowang do osob niepetnosprawnych,

Wymagane dokumenty | odwiadczenia:

1.
2.
3,

list motywacyjny podpisany przez kandydata w oryginale oraz kwestionariusz osohowy,
kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksziaicenie,
kopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje,



kopie dokumentdw potwierdzajgcych staz pracy,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o pefnejzdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peim praw publicznych,

oswiadczenie o niekaralnodci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub

umysine przestepstwo skarbowe,

8. ojwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

Wyzej wymienione oswiadczenie powinny zawierac klauzule nastepujgcej tresci:

LJestem swiadomy/swiadoma odpowiedzialnosci karnej za zlo?enie fatszywego oswiadczenia”.

ot A

Inne informacje:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest ponizej 6 %.

Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Giéwnego specjalisty ds. utworzenia muzeum
miejskiego” na adres: Urzad Miejski w Bieruniu, 43-150 Bierun, ul. Rynek 14 lub ztozyé w Kancelarii
Urzedu Miejskiego w Bieruniu. Na kopercie nalezy wpisac¢ numer kontaktowy telefonu.

Oferty naleiy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 listopada 2017 r. do godziny 11%.

Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna. Przy naborze na stanowisko
przewiduje sie selekcje wstepng. O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej
kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Oferty, ktére nie spetnig warunkéw formalno-prawnych zostang odestane poczta.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu Miejskiego w Bieruniu po terminie, nie bedg rozpatrywane.
W przypadku przestania ofert za posrednictwem poczty za ztozong w terminie, uwaza sie oferte, ktdra
wplyneta do kancelarii Urzedu najpdZniej w dniu wskazanym w ogtoszeniu.

Wynik naboru zostanie opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Bieruniu
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu, niezwtocznie po przeprowadzonym i zakoficzonym
naborze.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu: 32 324 24 14.




