UCHWALA NR 1X/4/2016
RADY MIEJSKIEJ W BIERUNIU

z dnia 29 wrze$nia 2016 r.

w sprawie powierzenia prowadzenia wspdlnej obshugi szkoél i placéwek oSwiatowych,
dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Bierun

Na podstawie art. 10a pkt 11 art. 10b ust. 11 2 oraz art. 18 ust 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 446) art.12 ust. 1 pkt 2, ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.), na wniosek Burmistrza Miasta Bierunia,

RADA MIEJSKA W BIERUNIU
uchwala:

§ 1.1. Powierzy¢ Bierunskiemu Centrum Ustug organizacje i prowadzenie wspodlnej obstugi szkét i placowek
o$wiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Bierun, w zakresie okreslonym niniejszg uchwata.

2. Bieruniskie Centrum Ustug, zwane dalej jednostka obslugujaca, wspdlng obstuga obejmie z dniem 1 stycznia
2017 roku jednostki wymienione w zalaczniku do niniejszej uchwaty, zwane dalej jednostkami obstlugiwanymi.

§ 2.1. Jednostka obstugujaca zapewni jednostkom obstugiwanym wspolng obstuge finansowo—ksiegowa, w tym
realizacj¢ w calosci obowiazkdéw z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczos$ci.

2. Zakres obstugi, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje:
1) realizacje¢ funkcji gtownego ksiggowego jednostek obstugiwanych obejmujaca:
a) prowadzenie rachunkowosci jednostki, w tym:
- ustalenie i biezacg aktualizacje polityki rachunkowosci,

- prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

- okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
1 pasywow,

- wyceng aktywow i1 pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
- sporzadzanie sprawozdan finansowych,

- gromadzenie iprzechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawg o rachunkowosci,

b) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi po wczesniejszym dokonaniu wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelno$ci
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, w wysokosci i terminach wynikajacych
z wczesniej zaciggnietych zobowigzan przez jednostke obstugiwana;

2) ustalanie, odprowadzanie i ewidencjonowanie dochodow jednostki obstugiwanej na zasadach
i w terminach wynikajacych z obowiazujacych przepisow,

3) ustalanie przypadajacych jednostce obstugiwanej naleznosci pienieznych, w tym majacych charakter
cywilnoprawny oraz terminowego podejmowania w stosunku do zobowiazanych czynnosci zmierzajacych
do wykonania zobowigzania, w tym m.in.:

a) windykacje naleznosci jednostek obstugiwanych i dochodzenie roszczen spornych,

b) udzial w czynno$ciach poprzedzajacych umarzanie, odraczanie lub rozktadanie na raty nalezno$ci
jednostek obstugiwanych;

4) obstuge finansowo—ksiegowa zaktadowych funduszy $wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych,
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5) sporzadzanie iprzekazywanie w terminie sprawozdan z wykonania procesow  gromadzenia
i rozdysponowania §rodkoéw publicznych, w tym z dotacji celowych oraz wykazywanie w tych sprawozdaniach
danych zgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej,

6) wykonywanie zadan zzakresu statystyki ipozostalej sprawozdawczo$ci, nie wymienionej w pkt 5,
a dotyczace spraw finansowo—ksiegowych,

7) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych,

8) prowadzenie obstugi kasowej jednostek obstugiwanych, ktorej szczegotowe zasady ustala dyrektor
jednostki obstugujacej w uzgodnieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

9) udzielanie irozliczanie zaliczek upowaznionym pracownikom jednostek obslugiwanych na biezace
potrzeby tych jednostek,

10) realizacj¢ zadan zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT przez gmine¢ Bierun,
11) realizacje zadan zwigzanych z rozliczaniem podatkow i optat lokalnych,
12) dokonywanie wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,

13) weryfikacje umow zawieranych przez dyrektoroéw jednostek obstugiwanych pod wzgledem
formalnoprawnym oraz finansowym,

14) udziat w opracowywaniu projektéw plandéw finansowych oraz ich zmian, na wniosek i w porozumieniu
z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

15) prowadzenie monitoringu realizacji zadan jednostek obstugiwanych pod wzglgdem wykorzystania
przyznanych $rodkéw finansowych wraz z przekazywaniem informacji zwrotnej dyrektorom jednostek
obstugiwanych,

16) analiz¢ wykonania planéw finansowych jednostek obstugiwanych i przedstawianie ich wynikow
dyrektorom jednostek obstugiwanych,

17) naliczanie 1 wyptate wynagrodzen, zasitkow 1 innych naleznosci dla pracownikéw i 0sob zatrudnianych
na podstawie umow cywilno—prawnych w jednostkach obstugiwanych,

18) dokonywanie potragcen od wynagrodzen wierzytelnosci wynikajacych z przepisow prawa lub innych
za zgodg pracownika jednostki obslugiwane;j,

19) naliczanie, rozliczanie i terminowe optacanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz
Pracy pracownikow jednostek obstugiwanych, w tym sporzadzanie wymaganych deklaracji do ZUS,

20) zgtaszanie w ZUS 1 wyrejestrowywanie pracownikow jednostek obstlugiwanych wraz ze wskazanymi
cztonkami ich rodzin,

21) sporzadzanie za$wiadczen o wysokosci dochodéw pracownikow oraz emerytéw irencistow, w tym
przekazywanie ich w okre$§lonym odrebnymi przepisami prawa terminie do ZUS,

22) przygotowanie dokumentéw placowych dla pracownikéw przechodzacych na rente, emeryture iinne
$wiadczenia z zakresu ubezpieczen spolecznych,

23) sporzadzanie dokumentacji wymaganej przez ZUS na potrzeby obliczania kapitalow poczatkowych
obecnych i1 bytych pracownikéw jednostek obstugiwanych,

24) naliczanie, terminowe odprowadzanie 1irozliczanie podatku dochodowego pracownikoéw jednostek
obstugiwanych, w tym m.in. sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT i innej niezb¢dnej dokumentacji w tym
zakresie,

25) biezacag wspolprace z firmami ubezpieczeniowymi w zakresie ubezpieczen pracowniczych, w tym
potracanie sktadek wynikajacych z polis zawartych przez dyrektora jednostki obstugiwane;j,

26) przygotowywanie i przekazywanie jednostkom obslugiwanym danych finansowo—ksiggowych w celu
wprowadzania ich do Systemu Informacji O$wiatowej,

27) obstuge finansowo-ksiggowa realizacji projektéw i programow realizowanych ze srodkdéw zewnetrznych
(unijnych, panstwowych i innych),
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28) obstuge finansowo—ksiegowa zadan statutowych jednostek obstugiwanych iinnych wynikajacych
Z przepisow prawa, nie wymienionych w pkt 2 do 27, w tym w szczeg6lnosci:

a) rozliczanie i organizowanie wyptat stypendiow, wyprawek szkolnych i innych $wiadczen na rzecz
uczniow,

b) koordynacje przyznawania, rozliczania i przekazywania dofinansowania doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

¢) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow,

d) rozliczanie optat wnoszonych przez rodzicéw z tytutu positkow i §wiadczen w zakresie wychowania
przedszkolnego,

e) rozliczanie optat wnoszonych przez rodzicow za korzystanie przez uczniow z positkow w stotdwkach
szkolnych.

3. Jednostka obslugujaca zapewni takze jednostkom obstugiwanym:
1) obstuge prawna,
2) $wiadczenie uslug w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,
3) obstuge informatyczng w zakresie:
a) serwisowania sprzetu komputerowego,

b) zapewnienia dostgpu do systemoéw informatycznych wspierajacych realizacje zadan statutowych
jednostek obstugiwanych, podlegajacych nadzorowi organu prowadzacemu te jednostki.

§ 3.Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Bierunia.

§ 4.Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Bieruniu

Adam Rozmus
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Zatacznik do Uchwaty Nr 1X/4/2016
Rady Miejskiej w Bieruniu

z dnia 29 wrze$nia 2016 r.

Wykaz szkol i placowek oSwiatowych stanowiacych jednostki obslugiwane przez Bierunskie Centrum Uslug:

Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 1 w Bieruniu

Szkota Podstawowa nr 3 im. Orla Biatego w Bieruniu

Przedszkole nr 1 w Bieruniu

Przedszkole nr 2 w Bieruniu

Przedszkole nr 3 z Oddzialami Integracyjnymi w Bieruniu

Gimnazjum nr 1 im. Karola Wierzgonia w Bieruniu

Gimnazjum nr 2 im. §$w. Walentego w Bieruniu
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