
ZARZĄDZENIE NR B.120.92.2024 
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA 

z dnia 4 grudnia 2024 r. 

w sprawie zmiany Zarządzenia nr B.120.75.2023 z dnia 14 września 2023 r. w sprawie udzielania 
upoważnień i pełnomocnictw przez Burmistrza Miasta Bierunia 

Na podstawie art. 33 ust. 3art. 39 ust 2 i art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. 
Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z późn.zm.), art. 268a Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 
1960 r (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572) oraz §5 i §18 ust. 2 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego 
w Bieruniu przyjętego Zarządzeniem Nr B.120.78.2024 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 21 października 2024 r., 

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA 
 

postanawia: 

§ 1.Wprowadzić zmiany w Zarządzeniu nr B.120.75.2023 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 
14 września 2023 r. w następujący sposób: 

- § 5. pkt 1 otrzymuje brzmienie: "Po podpisaniu przez Burmistrza Miasta Bierunia 
pełnomocnictwo/upoważnienie zostaje zarejestrowane w rejestrze prowadzonym elektroniczne w Sekretariacie 
Burmistrza. W rejestrze prowadzona jest jednolita numeracja upoważnień i pełnomocnictw, zgodnie 
z jednolitym rzeczowym wykazem akt, w układzie rocznym." 

- § 5. pkt 3 otrzymuje brzmienie: "Fakt odebrania upoważnienia/pełnomocnictwa, umocowany potwierdza 
podpisem złożonym pisemnie na oryginale, który zostaje w Sekretariacie Burmistrza. W przypadku wysłania 
pocztą może być zwrotne potwierdzenie odbioru lub  mailowe potwierdzenie dostarczenia." 

- § 6. pkt 2 otrzymuje brzmienie: "W przypadku odwołania upoważnienia/pełnomocnictwa, osoba 
umocowana zobowiązana jest do zwrotu oryginału do Sekretariatu Burmistrza." 

§ 2.Zmienić wzór upoważnienia/pełnomocnictwa, który stanowi załącznik nr 1 do Zarządzenia 
nr B.120.75.2023 z dnia 14 września 2023 r. 

§ 3.Wykonanie zarządzenia powierzyć  naczelnikom wydziałów, kierownikom biur i referatów oraz 
pracownikom na samodzielnych stanowiskach, zobowiązując do zapoznania z zarządzeniem podległych 
pracowników. 

§ 4.Aktualizację oraz nadzór nad realizacją zarządzenia powierzyć Sekretarzowi Miasta. 

§ 5.Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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UPOWAŻNIENIE / PEŁNOMOCNICTWO  Nr .................... 

Burmistrza Miasta Bierunia 

z dnia ....................  r. 

 

    Na podstawie ..................................................................................................................................... 

    udzielam upoważnienia/pełnomocnictwa 

Panu/Pani .......................... 

(imię i nazwisko, stanowisko służbowe)   
 

seria i nr dowodu osobistego/ nr legitymacji służbowej :  

do ....................................................................................................................................  

(szczegółowe przedstawienie przedmiotu upoważnienia/pełnomocnictwa lub rodzaju sprawy) 

 

 

 

 

 

................................................ 
(pieczęć i podpis osoby udzielającej  

upoważnienia/pełnomocnictwa) 
 
 
 
 
 

Niniejsze upoważnienie/pełnomocnictwo może być odwołane w każdym czasie.  

Upoważnienie/pełnomocnictwo wygasa z chwilą zmiany stanowiska lub rozwiązania stosunku pracy 

łączącego Urząd Miejski w Bieruniu/gminną jednostkę organizacyjną z upoważnionym. 

W przypadku odwołania upoważnienia/pełnomocnictwa lub jego wygaśnięcia oryginał winien zostać 

zwrócony niezwłocznie do Sekretariatu Burmistrza.  

 
Otrzymują:  
1. Upoważniony(oryginał) 
2. Sekretariat Burmistrza (oryginał) 
3. a/a (kopia) 

Załącznik do zarządzenia Nr B.120.92.2024

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 4 grudnia 2024 r.

Id: DDF4AE2B-6D8C-4E98-A29E-847F1DDDDF33. Podpisany Strona 1


	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Tiret 1 (1)
	Paragraf 1 Tiret 2 (2)
	Paragraf 1 Tiret 3 (3)

	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5

	Zalacznik 1

