ZARZADZENIE NR B.120.72.2015
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 9 grudnia 2015 r.

w sprawie usprawnienia kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Bieruniu po kompleksowej kontroli
gospodarki finansowej przeprowadzonej przez Regionalna Izbe Obrachunkowa w Katowicach obejmujacej
okres od 01.01.2010-3.09.2015 roku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2015 r,,
poz. 1515) oraz art. 68 i 69 ust. 1 pkt3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
2013r., poz. 885 z podzniejszymi zmianami) w zwigzku z przeprowadzeniem przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa
w Katowicach kompleksowej kontroli gospodarki finansowej za lata 2010-2015 oraz wystosowanym przez prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej wystapieniem pokontrolnym nr WK-610/30/4/15 z dnia 17.11.2015r., w celu
zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§ 1.1. Zobowiaza¢ Naczelnika Wydzialu Finansowego do prowadzenia kart kontowych podatnikéw do
postanowien § 11 ust. 3 pkt 1 i ust. 4 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w
sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

2. Zobowiazaé¢ Naczelnika Wydziatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami oraz Naczelnika Wydziatu
Gospodarki Komunalnej do egzekwowania postanowien umoéw o zamoéwienia publiczne dotyczacych
zabezpieczenia roszczen z tytulu rekojmi za wady, stosowanie do postanowien zawartych umoéw oraz art. 151
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdézn. zm.), majac na
uwadze art. 68 oraz art. 69 wust. 1 pkt 3 ustawy =z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.).

3. Zobowigza¢ Naczelnika Wydzialu Gospodarki Komunalnej do egzekwowania nalezytego wykonywania umow
oraz dokonywania zwigzanych z nimi wydatkow, w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) oraz w zakresie kontroli merytorycznej faktur,
zgodnie z obowigzujaca Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéow ksiggowych w Urzedzie Miejskim w
Bieruniu wprowadzong zarzadzeniem Nr B.0050.317.2013 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 31 grudnia 2013 r.,
majac na uwadze art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy o finansach publicznych.

4. Zobowigza¢ Sekretarza Miasta do podjecia dzialan majacych na celu doprowadzenie do zwrotu do budzetu
Miasta Bierunia zawyzonych dodatkow funkcyjnych bylego Zastgpcy Burmistrza Miasta Bierunia oraz bylej
Skarbnik Miasta Bierunia, majac na uwadze zasady okreslone w przepisach dzialu pigtego ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 z p6zn. zm.)

5. Zobowigza¢ Sekretarza Miasta do zapewnienia prawidlowego przyznawania i wyptacania dodatkow funkcyjnych
dla pracownikow Urzedu Miejskiego w Bieruniu, stosownie do postanowien rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw  samorzagdowych (Dz.U.
z 2014 r., poz. 1786 z p6zn. zm.)

6. Zobowigza¢ Sekretarza Miasta do dostosowania zapisow Regulaminu wynagradzania pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu na podstawie umowy o prace do obowiazujacych przepisow,
stosownie do art. 39 ust. 1, w zwiazku z art. 4 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U z 2014 r., poz. 1202), majac na uwadze art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.).

7. Zobowigza¢ Sekretarza Miasta do zapewnienia uzasadnionego przyznawania dodatkéw specjalnych
pracownikom Urzedu Miejskiego w Bieruniu w tym przede wszystkim wskazania uzasadnienia ich udzielenia,
majac na uwadze art. 36 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458 z p6zn. zm.).
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8. Zobowigza¢ Sekretarza Miasta oraz Skarbnika Miasta do wzmocnienia nadzoru nad pracownikami Urzgdu
Miejskiego w Bieruniu w zakresie kontroli merytorycznej list ptac, zgodnie z obowiazujaca Instrukcja obiegu i
kontroli dokumentéw ksiggowych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu wprowadzong zarzadzeniem Nr
B.0050.317.2013 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 31 grudnia 2013 r., majac na uwadze art. 68 oraz art. 69 ust. 1
pkt 3 ww. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 885z p6zn. zm.).

9. Zobowigza¢ Naczelnika Wydziatu Finansowego do podjecia dziatah majgcych na celu dostosowanie programu
komputerowego uzywanego do prowadzenia ksiagg rachunkowych Urzedu Miejskiego w Bieruniu do wymogow art.
5 wust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330
z pdzn. zm.).

10. Zobowigza¢ Naczelnika Wydzialu Finansowego do zapewnienia prowadzenia prawidlowej ewidencji
analitycznej do konta 909, stosownie do zasad funkcjonowania tego konta, okreslonych w zalaczniku nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowos$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
z 2013 r. poz. 289).

11. Zobowigza¢ Naczelnika Wydziatu Finansowego do wzmocnienia nadzoru nad pracownikami Wydziatu
Finansowego w zakresie prowadzenia ewidencji ksiggowej budzetu konta 140, stosownie do zasad funkcjonowania
ww. konta okreSlonych w =zalaczniku nr 2 do rozporzadzenia do Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289), majac na uwadze art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. =z 2013 r, poz. 885
z pbézn. zm.) oraz zapewnienia ewidencjonowania operacji gospodarczych zwigzanych ze srodkami
otrzymywanymi z Funduszu Pracy na dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztatcenia mtodocianych
pracownikow w ksiggach rachunkowych Urzedu, stosownie do wymogoéw ww. rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 1.

12. Zobowigza¢ Skarbnika Miasta do wzmocnienia nadzoru nad pracownikami Urzedu Miejskiego
w Bieruniu w zakresie sporzadzania bilansow z wykonania budzetu Gminy Bierun, stosownie do art. 3 ust. 1 pkt 22
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z p6zn. zm.) oraz § 17 ust. 6
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289), majac na
uwadze art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy =z dnia 27 sierpnia 2009 1.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.).

13. Zobowigza¢ Skarbnika Miasta do zapewnienia ustanawiania prawnych zabezpieczen splat kredytow
zacigganych przez Miasto Bierun, zgodnie z art. 264 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2013 r., poz.885 z pdzn. zm.) oraz zapewnienia zaciggania zobowigzan z tytutu kredytow i
pozyczek w granicach limitow zobowiazan i upowaznien okreslonych w uchwale budzetowej, stosownie do art.
212 ust. 1 pkt 6 oraz ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z po6zn. zm.) oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. ¢) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2015 r., poz. 1515), w zwigzku z art. 89 ust. 1 oraz art. 91 ust. | ww. ustawy o finansach publicznych.

14. Zobowiaza¢ Skarbnika Miasta do zapewnienia zaciggania zobowigzan wynikajacych z uméw pozyczki lub
kredytu po uzyskaniu opinii regionalnej izby obrachunkowej o mozliwosci sptaty kredytu, pozyczki lub wykupu
papierow wartosciowych, stosownie do art. 91 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r., poz. 885 z pdzn. zm.).

15. Zobowigza¢ Skarbnika Miasta do podjecia dzialan w zakresie opracowania 1 wprowadzenia
do stosowania pisemne]j instrukcji postgpowania o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu stosownie do art. 15a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2014 r. poz. 455), majac na uwadze art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.).
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16. Zobowigza¢ Skarbnika Miasta do zapewnienia przestrzegania terminu przedkladania sprawozdania
z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego, o ktorym
mowa w art. 30a ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U z 2014 r., poz. 191 z pdzn.
zm.), podmiotom wskazanym w art. 30a ust. 5 ww. ustawy, majac na uwadze art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.).

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam wskazanym w poszczegoélnych punktach niniejszego
zarzadzenia pracownikom Urzedu Miejskiego w Bieruniu, ktéorych wykaz stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia. Przyjecie obowigzkow wynikajacych z zarzadzenia pracownicy potwierdzaja wlasnorecznym
podpisem.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr B.120.72.2015
Burmistrza Miasta Bierunia
z dnia 9 grudnia 2015 .
Wykaz pracownikéw, ktérym powierzono obowiazek realizacji zarzadzenia w sprawie usprawnienia
kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Bieruniu po kompleksowej kontroli gospodarki finansowej

przeprowadzonej przez Regionalnga Izbe Obrachunkowa w Katowicach
obejmujacej okres od 01.01.2010-3.09.2015 roku .

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Wilasnoreczny podpis
1 | Krystyna Trzonska Sekretarz Miasta
2 | Dorota Przybyta Skarbnik Miasta
3 | Sylwia Krenzel Naczelnika Wydziatu Finansowego

4 | Jan Stocki
Naczelnik Wydzialu Gospodarki

Komunalnej

5 | Grzegorz Plewniok
Naczelnika Wydziatu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Odpadami
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