ZARZADZENIE NR B.120.70.2022
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 6 pazdziernika 2022 r.

w sprawie zasad przyjmowania, analizowania i przechowywania oSwiadczen o stanie majatkowym
skladanych Burmistrzowi Miasta Bierunia

Na podstawie art.33ust. 315 oraz 24h ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(4. Dz.U. 2 2022 1., poz. 559 z pdzn.zm.).

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§ 1. 1. Przyjmowanie ianalize oswiadczen o stanie majgtkowym, zwanych dalej "o$wiadczeniami
majatkowymi,,: Zastgpcy Burmistrza Miasta, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta, kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy, oso6b zarzadzajacych i cztonkdéw organdéw zarzadzajacych gminng osobg prawng oraz
0s6b wydajacych decyzje administracyjne w imieniu Burmistrza Miasta, prowadzi Gléwny Specjalista Biura
Audytu Wewngtrznego, zwany dalej "kontrolujagcym".

2. W czasie nieobecnosci kontrolujacego oswiadczenia majatkowe przyjmuje Kierownik Biura Burmistrza.
§ 2. Kontrolujacy:

1) prowadzi wykaz os6b zobowigzanych do sktadania o§wiadczen majatkowych Burmistrzowi Miasta,

2) przyjmuje oswiadczenia majatkowe,

3) prowadzi rejestr sktadanych o§wiadczen majatkowych,

4) dokonuje analizy oswiadczen majatkowych,

5) redaguje korespondencje w sprawach dotyczacych o§wiadczen majatkowych,

6) przekazuje jeden egzemplarz o§wiadczenia majatkowego wraz z kopig zeznania o wysokosci osiggnigtego
dochodu (PIT) oraz ztozonymi wyja$nieniami, wtasciwemu Urzgdowi Skarbowemu,

7) publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej dane jawne zawarte w cze¢sci A o§wiadczen majatkowych,

8) wnosi o usunigcie danych z Biuletynu Informacji Publicznej do Administratora strony, zgodnie
z zasadami okreslonymi w odrgbnym zarzadzeniu w sprawie zasad prowadzenia Biuletynu Informacji
Publicznej, publikacji, aktualizacji oraz okresowych przegladow danych zamieszczanych w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Bieruniu,

9) sporzadza roczng informacje, o ztozonych o$wiadczeniach majatkowych.

§ 3. 1. Wykaz o0s6b zobowiagzanych do zlozenia o$wiadczen majatkowych, wedlug stanu na dzien
31 grudnia roku poprzedniego, sporzadzany jest przez kontrolujacego, na podstawie pisemnych informacji
przekazywanych w terminie do dnia 31 marca kazdego roku, przez:

a) Wydziat Nadzoru i Spraw Spolecznych w zakresie o§wiadczen majatkowych skladanych przez dyrektorow
placowek oswiatowych oraz osob zarzadzajacych iczlonkoéw organdow zarzadzajacych gminng osoba
prawna,

b) Wydzial Organizacyjny w zakresie o$wiadczen majatkowych skladanych przez kierownictwo urzedu oraz
pozostatych dyrektorow jednostek organizacyjnych,

¢) Biuro Burmistrza w zakresie o$wiadczen majatkowych sktadanych przez osoby wydajace decyzje
administracyjne w imieniu Burmistrza Miasta.

2. Pisemne informacje o osobach zobowigzanych do zlozenia oswiadczen majatkowych w ciagu roku,
przekazywane sg niezwlocznie kontrolujacemu przez ww. komorki organizacyjne urzedu.

3. Nieumieszczenie osoby zobowigzanej do zlozenia o$wiadczenia majatkowego w wykazie,
o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia jej z obowiazku ztozenia oswiadczenia majatkowego.
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§ 4. Kontrolujacy, przyjmujac oswiadczenie majatkowe:
1) potwierdza jego ztozenie, nadajac pieczg¢ wptywu, na dwoch egzemplarzach oswiadczenia majatkowego,

2)w przypadku zlozenia o$wiadczenia majatkowego osobiscie, na zadanie skladajacego os$wiadczenie
majatkowe, wydaje pisemne potwierdzenie jego ztozenia,

3) dokonuje wstepnej kontroli o$wiadczenia majatkowego w zakresie jego zasadnosci zlozenia oraz
kompletnosci,

4) w przypadku stwierdzenia brakow, kontrolujacy wzywa sktadajacego oswiadczenie do jego niezwlocznego
uzupetnienia,

5) o$wiadczenia majatkowe wplywajace do Kancelarii Urzedu przyjmowane sg w zaklejonych kopertach, na
ktorych umieszcza si¢ imi¢ inazwisko osoby zobowigzanej do zlozenia o$wiadczenia majatkowego
Burmistrzowi Miasta wraz z dopiskiem ,,0$wiadczenie majgtkowe - do rgk wlasnych", na zamknietych
kopertach zostaje umieszczona data wptywu.

§5.1. Analiza  o$wiadczen  majatkowych  przeprowadzana  przez  kontrolujacego,  polega
na poréwnaniu tresci ztozonego os$wiadczenia majatkowego ztreScig uprzednio zlozonych oswiadczen
majatkowych.

2. W przypadku:

1) wystapienia watpliwosci lub uchybien w zakresie objetym analizg, Burmistrz Miasta zwraca si¢
do osoby sktadajacej oswiadczenie majatkowe o zlozenie wyjasnien w wyznaczonym przez siebie terminie,

2) podejrzenia podania nieprawdy lub zatajenia prawdy w o$wiadczeniu majatkowym jak roéwniez
w przypadku niezlozenia o$wiadczenia majatkowego w terminie, kontrolujacy zawiadamia Burmistrza
Miasta.

3. Wyniki wstegpnej analizy przeprowadzanej przez kontrolujacego przedktadane sa Burmistrzowi Miasta.

§ 6. Do dnia 30 pazdziernika kazdego roku, na 7 dni przed Sesja Rady Miejskiej, kontrolujacy przedktada
Burmistrzowi Miasta informacj¢ o sktadanych o$wiadczeniach majatkowych, zawierajaca miedzy innymi:

1) dane o liczbie przeanalizowanych oswiadczen majatkowych, z podziatem na okolicznosci ich ztozenia,

2) informacje o osobach, ktore bedac zobowigzane nie ztozyly o$wiadczenia majatkowego lub ztozyly je po
terminie,

3) informacje na temat nieprawidlowosci stwierdzonych w analizowanych o$§wiadczeniach majatkowych wraz
z ich opisem i wskazaniem osob, ktore ztozyty nieprawidlowe o$wiadczenia,

4) informacje o dzialaniach podjetych w zwigzku z nieprawidtowo$ciami stwierdzonymi
w analizowanych o$wiadczeniach majatkowych.

§ 7. Drugi egzemplarz oswiadczenia majatkowego wraz z zeznaniami o wysokosci osiggnigtego dochodu
(PIT), analiza, ztozonymi wyjasnieniami oraz pozostala dokumentacjg przechowuje si¢ przez okres szesciu lat.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢ Glownemu SpecjalisScie Biura Audytu Wewnetrznego,
Kierownikowi Biura Burmistrza, Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego, Naczelnikowi Wydziatu Nadzoru
i Spraw Spotecznych, Administratorowi strony Biuletynu Informacji Publiczne;.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr B.120.16.2015 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 23 kwietnia 2015 1.
w sprawie zasad przyjmowania ianalizy o$wiadczen o stanie majatkowym, ze zmiang wprowadzong
Zarzadzeniem Nr B.120.86.2016 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 15 listopada 2016 r.

§ 10. Aktualizacj¢ zarzadzenia powierzy¢ Glownemu Specjaliscie Biura Audytu Wewngtrznego.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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