ZARZADZENIE NR B.120.29.2017
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 21 kwietnia 2017 r.

w sprawie zmian w Zarzadzeniu nr B-0151/248/09 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 31.12.2009 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Bieruniu

Na podstawie art. 10 ustawy zdnia 29 wrze$nia 19941 o rachunkowosci (tj. Dz U. z20l16r,
poz. 1047 z pdzn.zm.)

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§1

Wprowadzi¢ nastgpujace zmiany do Zarzadzenia nr B-0151/248/09 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia
31.12.2009 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Bieruniu:

1. w zalaczniku nr 1 ,,Ksigga glowna” - wprowadzi¢ pkt nr 2, 3, 4, 5 o nastepujacej tresci:

2. Zapisy w ksiegach rachunkowych w zakresie podatkow ioptat lokalnych ujmuje si¢ syntetycznie
w ksiegach jednostki budzetowej na podstawie sprawozdan sporzadzonych zewidencji podatkowe;.
Analityke prowadzi Referat Podatkéw oraz Biuro Windykacji.

3. Zapisy w ksiegach rachunkowych w zakresie oplat za gospodarowanie odpadami ujmuje si¢ syntetycznie
w ksiegach jednostki budzetowej na podstawie sprawozdan sporzadzonych zewidencji optat za
gospodarowanie odpadami. Analityke prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami oraz
Biuro Windykacji.

4. Zapisy w ksiggach rachunkowych w zakresie czynszow ujmuje si¢ syntetycznie w ksiegach jednostki
budzetowej na podstawie sprawozdan sporzadzonych z ewidencji czynszow. Analityke prowadzi Wydziat
Gospodarki Komunalnej oraz Biuro Windykacji.

5. Zapisy w ksiggach rachunkowych w zakresie optat za wieczyste uzytkowanie i dzierzawe gruntéw ujmuje
si¢ syntetycznie w ksiggach jednostki budzetowej na podstawie sprawozdan sporzadzonych z ewidencji
wieczystego uzytkowania idzierzawy gruntdw. Analityke prowadzi Wydziat Gospodarki Przestrzennej
i Nieruchomosci, Referat Podatkow oraz Biuro Windykacji.”.

2. w zatgczniku nr 2 ,,Wprowadzone uproszczenia” pkt nr 3 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»~Materialy zakupione na potrzeby administracyjno—biurowe (materialty biurowe, materiaty do drobnych
napraw, S$rodki czystosci itp.) przekazuje sie bezposrednio do zuzycia pracownikom i odpisuje w cigzar
kosztow w momencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu. Nie dokonuje si¢ korekty zapisdOw na koncie
401, owarto$ci niezuzytych na dzien bilansowy materialow, je§li warto§¢ ustalonych zapasow
nie przekracza, w zakresie jednego asortymentu kwoty 3.000,00 zt.”.

3. w zalgczniku nr 3 "Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych" otrzymuje nastgpujace brzmienie:

»1. Urzad Miejski w Bieruniu prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont, ustalony
odrebnym zarzadzeniem.

2. W Urzedzie dodatkowo prowadzone sg ksiegi rachunkowe:

a. dotyczace wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych i wydatkéw funduszy
pomocowych oraz operacji niekasowych, wedlug planu kont zatwierdzonego przez Burmistrza Miasta
Bierunia,

b. do prowadzenia ewidencji podatkdéw i optat lokalnych dla organéw podatkowych na podstawie planu kont
zatwierdzonego przez organ wykonawczy.

Id: D86CDYFB-080B-4D21-A9A5-1083BB24EB47. Przyjety Strona 1



3. Do prowadzenia ewidencji projektow korzysta si¢ z obowigzujacego planu kont dla Gminy Bierun -
Organu w zakresie dochodow iplanu kont dla Urzedu Miejskiego W Bieruniu - Jednostki w zakresie
kosztow 1 wydatkow.

4. Ewidencja ksiggowa projektow prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie
z klasyfikacja budzetowa okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw irozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrddet
zagranicznych, w rozbiciu na:

a. §rodki unijne,

b. $rodki z budzetu krajowego

c. srodki wlasne z odpowiednig czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe;.

Przyjeto nastepujaca zasade: Dzial, rozdzial, paragraf, nr (opisujqcy nazwe zadania i sposob finansowania).

5. Realizacja wydatkéw nastepuje  zgodnie =z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych izatwierdzonych dokumentow
ksiggowych.

6. W _Instrukcji obiegu ikontroli dokumentéw ksiegowych” znajduje si¢ obowigzujacy wykaz oséb
uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, zatwierdzenia do
wyplaty dokumentow ksiegowych.

7. Cata dokumentacje zwigzana z dofinansowaniem ze $rodkow zewngtrznych po zakonczeniu realizacji
zadania nalezy przechowywa¢ w jednym miejscu (archiwum Urzedu).

8. Do czasu przekazania w/w dokumentéw do archiwum, oryginaly przechowywane  sa w nastepujacych
komorkach:

a. dokumenty zrodtowe — dowody ksiegowe (faktury, wyciagi) — Wydzial Finansowy,
b. dokumentacja przetargowa — Biuro Zamowien Publicznych,

c. pozostata dokumentacja — Biuro Funduszy Zewngetrznych oraz wydzialy merytoryczne odpowiedzialne za
realizacje zadania.”.

4. w zalaczniku nr 3 ,,System RATUSZ wspomagaja nastepujace programy:” wprowadzi¢ pkt nr 5 o nastepujacej
tresci:

»System ADAS firmy TEN-SOFT, stuzacy do naliczania ipoboru optat za gospodarowanie odpadami
uzytkowany zgodnie z instrukcja (zatacznik nr 3f), w sktad ktérego wchodza nastgpujace moduty:

-Odpady wersja 1.12.27.1 uzytkowana od 02.01.2013 r.,
-KK wersja 1.12.80.1 uzytkowana od 02.05.2013 r.,
-Kasa wersja 1.12.44 uzytkowana od 01.07.2014 r.,
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-Platnosci masowe wersja 1.12.1.10 uzytkowana od 02.05.2013 r.”.

§2

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzy¢ Skarbnikowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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