ZARZADZENIE NR B.120.18.2023
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 1 marca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Bieruniu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.z2023r.,
poz. 40),

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§ 1.Wprowadzi¢ zmiany do Instrukcji obiegu ikontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Miejskim
w Bieruniu wprowadzonej Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Bierunia nr B.120.42.2016 z dnia 30 czerwca 2016 1.,:

-w zalagczniku nr 1, dotyczacym wykazu osob odpowiedzialnych za dokonanie sprawdzenia dowodu
ksiegowego pod wzgledem merytorycznym - poprzez wykreslenie z pozycji nr 21 Pani Darii Rusek,

- w zalaczniku nr 2, dotyczacym wykazu osdb upowaznionych do zatwierdzania - poprzez wykreslenie
z pozycji nr 3 Pani Jolanty Sategi,

- w zataczniku nr 2, dotyczacym wykazu os6b upowaznionych do zatwierdzania - poprzez dopisanie
w pozycji nr 3 Pani Justyny Majer, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Jednolita tre§¢ wykazu oséb odpowiedzialnych za dokonanie sprawdzenia dowodu ksiggowego pod
wzgledem merytorycznym, stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.Jednolita tres¢ wykazu oso6b upowaznionych do zatwierdzania, stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4.Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ Naczelnikom i kierownikom komoérek organizacyjnych.

§ 5.Nadzor nad wykonaniem niniejszego zrzadzenia oraz jego aktualizacje powierzy¢ Naczelnikowi Wydziatu
Finansowego.

§ 6.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr B.120.18.2023

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 1 marca 2023 r.

Osoby upowaznione do zatwierdzania

Zalacznik

nr 2 do Instrukcji

Lp.

Stanowisko

Imie i nazwisko

Podpis

Sekretarz Miasta

Justyna Majer
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Wykaz pracownikéw upowaznionych do merytorycznego zatwierdzania dokumentéw

Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr B.120.18.2023

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 1 marca 2023 r.

oraz wskazanie zastepstw

Zatacznik nr 1

Nazwa komorki

Lp. - S Symbol | Imie i nazwisko Stanowisko Podpis
organizacyjnej
Wydziat Gosp 0 dgrk1 L. Lukasz Odelga Naczelnik
Przestrzennej i Nieruchomosci
1. GN
Zastepstwo Katarzyna Wilk Gléwny Specjalista
Wydziat Inwestycji Jerzy Kaczmarczyk [ Naczelnik
i Remontow
2. IR Ewelina Zastgpca
Kaczorowska naczelnika
Zastepstwo
Aneta Gaska Inspektor
Wydzial Gospodarki Tomasz Pawlus Naczelnik
Komunalnej
4. GK Marta Kozyra Zastepca
Zastepstwo Karolina Rogalska | Inspektor
Biuro Zarzadzania Mieniem Tomasz Pawlus Naczelnik
5. GKM Marta Kozyra Zastgpca
Zastepstwo
Karolina Rogalska Inspektor
Wydziat Ochrony Srodowiska Agnieszka Sklorz .
. - - Naczelnik
i Gospodarki Odpadami
6. Zastepstwo os$ Grzegorz Plewniok Glowny Specjalista
Barbara Skrobisz Inspektor
Wydziat Spraw Obywatelskich Sylwia Kuznowicz | Naczelnik
Katarzyna
7. SO | Adam czyk Inspektor
Zastepstwo
Ewa Kolny Inspektor
Urzad Stanu Cywilnego Sylwia Kuznowicz | Kierownik
8. SC
Katarzyna . .
Zastgpstwo Adamczyk Zastepca Kierownika

1d: AA9SE518-E0CA-4311-878A-53F34429EE28. Podpisany

Strona 1



Wydziat Promocji Magdalena Kutynia | Naczelnik
9. PR
Zastepstwo Sylwia Witman Inspektor
Wydzial Bezpieczehstwa Waldemar Prietz Naczelnik
i Zarzadzania Kryzysowego
10. ZK
Zastepstwo Jakub Szydlowski | Podinspektor
Straz Miejska Krzysztof Waligora | Komendant
11. SM
Zastgpstwo Artur Stomnicki Starszy Inspektor
Wydziat Organizacyjny Krystyna Targiel Naczelnik
OR , -
Urszula Graca Glowny Specjalista
12. | Zastepstwo
Barbara Byzdra Starszy Inspektor
Wydziat Informatyki Adam Bielas Naczelnik
14. IT Dawid Bed K Glowny Specjalista
Zastepstwo awid Bednarczy
L Informatyk
Grzegorz Bienioszek
15. | Inspektor BHP BHP | Jozefa Knapik ;’:";,W“y Specjalista ds.
Wydziat Finansowy Sylwia Krenzel Naczelnik
16. FN
. Zastepca
Zastepstwo Edyta Pustelnik naczelnika
) Ewa Otremba Przewodniczaca Zespotu
ZFSS
17. | ZFSS Dorota Hudy Cztonek Zespotu
Adam Bielas Cztonek Zespotu
Referat Podatkow Barbara Jelen Kierownik
18. | Zastgpstwo FNP | Anna Bednarczyk Gtoéwny Specjalista

Joanna Kozub

Inspektor
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Magdalena Zotna Kierownik
19. | Biuro Windykacji FNW
Matgorzata Niesyto | Inspektor
Sylwia Wieszotek- | Inspektor
Gawlik
Zastgpstwo Monika Wisiorek Inspektor
Biuro Funduszy Zewnetrznych Matgorzata Knopik | Kierownik
20. Fz
Zastepstwo Sabina Ryszka-Pluta | Glowny Specjalista
Wydziat Nadzoru i Spraw Katarzvna
Spotecznych NS y Naczelnik
Mazurczyk
21.
Zastepstwo Anna Mokry Inspektor
Biuro Rady Miejskiej Ewa Otremba Kierownik
22. BR
Zastepstwo Arleta Urbanczyk Inspektor
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr B.120.18.2023

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 1 marca 2023 r.

Zalacznik nr 2
Osoby upowaznione do zatwierdzania

Lp. Stanowisko Imi¢ i nazwisko Podpis

1. | Burmistrz Miasta Krystian Grzesica

2. | Zastgpca Burmistrza Miasta | Sebastian Maciot

3. | Sekretarz Miasta Justyna Majer

4. | Skarbnik Miasta Dorota Przybyta

> QlVa}?(izelI:;lll( Finansowego Sylwia Krenzel

o fammeaants | et sl
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