ZARZADZENIE NR B.120.106.2020
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 30 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych do wartosci
nieprzekraczajacej 130 000 zlotych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu.

Na podstawie Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym. (tj. Dz U.
z 2020 r., poz. 713 z pézn. zm.), ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U.

z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (t.j.Dz.U.z2019r.,
poz.869 z pdzn. zm.).

Burmistrz Miasta Bierunia
postanawia:

§ 1.Wprowadzi¢ Regulamin postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych do wartosci nieprzekraczajacej
130 000 ztotych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.Powierzy¢ wykonanie zarzadzenia naczelnikom, kierownikom, pracownikom na samodzielnych stanowiskach.
§ 3.Traci moc Zarzadzenie Nr B.120.44.2015 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 30 czerwca 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych do warto$ci nieprzekraczajacej
30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Bieruniu.

§ 4.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.01.2021.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr B.120.106.2020
Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 30 grudnia 2020 r.

Regulamin postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych do  wartoSci
nieprzekraczajacej 130 000 ztotych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu.
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§ 1. Zasady ogolne.

1. Regulamin okre$la zasady postepowania przy wydatkowaniu s$rodkéw publicznych
w zakresie zamowien publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane o warto$ci
szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130 000 ztotych.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa 0:

a) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta lub pracownika Urzedu
Miejskiego w Bieruniu, ktéremu Burmistrz pisemnie powierzyl wykonywanie
czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub czynnos$ci
zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego.

b) Dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow wydzialow, kierownikow
referatow, kierownikow biur, 0soby na samodzielnych stanowiskach.

c) Ewidencji zamowien — nalezy przez to rozumie¢ ewidencje zamowien publicznych na
ustugi, dostawy i roboty budowlane w rozumieniu Prawa zamoOwien publicznych
do warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130 000 ztotych.

d) Postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego — nalezy przez to rozumieé
procedure w celu realizacji zamdOwienia publicznego na ustugi, dostawy, roboty
budowlane do wartosci nieprzekraczajace kwoty 130000 zlotych realizowang na
zasadach okreslonych w regulaminie.

e) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin postgpowania przy udzielaniu
zamOwien publicznych do wartoéci nieprzekraczajacej 130 000 ztotych w Urzgdzie
Miejskim w Bieruniu.

f) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Bieruniu.

g) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustaweg z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019) wraz z pézniejszymi zmianami
ustawy oraz aktami wykonawczymi.

h) Warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ szacunkowg zamowienia
netto (bez VAT) ustalong na zasadach okreslonych w ustawie.

i) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang pomigdzy
Burmistrzem a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

3. Pracownicy Urzedu na kazdym etapie udzielania zamowienia zobowigzani sg do:

a) stosowania regulaminu;
b) Scistej wspotpracy z Biurem Zamoéwien Publicznych.

4. Podstawg wydatkowania $rodkéw publicznych jest plan zamoéwien publicznych
sporzadzony przez dysponenta na podstawie planu finansowego.

5. Wprowadzanie nowych zaméwien, ktore nie byly ujete w planie zaméwien publicznych
musi by¢ poprzedzone zabezpieczeniem srodkow na ich realizacj¢ w budzecie gminy.

6. Dysponent obowiazany jest przed udzieleniem zamoéwienia okresli¢ warto§¢ zamdwienia
Z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie oraz sprawdzi¢ wysokos$¢ $rodkow
przeznaczonych na realizacj¢ zadania w budzecie gminy.
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7. Wydatkowanie $rodkéw publicznych winno odbywaé sie w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych srodkéw oraz w sposob
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan. Dysponent zobowigzany jest do udzielenia
zamoOwienia w sposOb bezstronny, obiektywny, zgodny z obowigzujacymi przepisami
i regulaminem.

8. Udzielenie zaméwienia, musi przyjac jedng z nastepujacych form:

a) zatwierdzonego do wyptaty wniosku o zaliczke, zlecenia lub umowy — przy zamowieniu
0 wartosci szacunkowej do 10 000 zlotych;

b) umowy — przy zamowieniu o warto$ci szacunkowej powyzej 10 000 zlotych do
nieprzekraczajacej warto$ci szacunkowej 130 000 zlotych, z zachowaniem zasad
okreslonych w § 21 § 3 regulaminu.

9. W przypadku zamowien udzielanych w czesciach (wg potrzeb), postanowienia regulaminu
nalezy stosowa¢ do warto$ci zamowienia udzielanej w danym czasie czgsci,

z zachowaniem zasad okre$lonych w §1 ust.7, z zastrzezeniem, ze dysponent nie moze
dzieli¢ zamoOwienia na czesci, zaniza¢ warto$ci zaméwienia w celu ominigcia stosowania
przepisoOw ustawy oraz regulaminu.

10. Dysponent moze zastosowa¢ wyzszy rygor udzielania zamoOwienia niz okre$lony
w regulaminie dla danego progu warto$ci zamowienia.

§ 2. Zamowienia o wartoSci nieprzekraczajacej 30 000 zlotych.

1. Dla zaméwien o warto$ci zamowienia nieprzekraczajacej 30 000 ztotych nalezy stosowac
zasade ogodlna okreslong w § 1 ust. 7 i ust. 8 regulaminu. Nie jest wymagane stosowanie
postepowania konkurencyjnego na zasadach wskazanych w § 3 regulaminu.

§ 3. Zamowienia o wartosci od 30 000 zlotych do wartosci nieprzekraczajacej
130 000 zlotych.

1. Dla zamdwien o wartosci zamowienia 0d 30 000 ztotych do warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 ztotych wymagane jest przeprowadzenie przez dysponenta postgpowania
konkurencyjnego. Przeprowadzenie postgpowania konkurencyjnego moze nastgpic
poprzez skierowanie zaproszenia do ztozenia oferty do:

a) nieograniczonej liczby podmiotéw poprzez zamieszczenie ogloszenia na stronie
internetowej Urzedu lub za pomoca systemow teleinformatycznych;
lub

b) ograniczonej liczby podmiotéw realizujagcych przedmiot zamoédwienia jednak nie
mniejszej niz dwoch.

2. Do obowigzku dysponenta nalezy:

a) okreslenie wartosci zamowienia zgodnie z ustawa;

b) wskazanie wysokosci $rodkow finansowych zaplanowanych w budzecie gminy na
sfinansowanie zamowienia,

C) opracowanie warunkow zamowienia, w szczegolnosci: opisu przedmiotu zamowienia,
warunkéw udzialu w postgpowaniu lub ich braku, kryteriow oceny ofert, sposobu
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obliczenia ceny, wzoru umowy wraz z akceptacjg radcy prawnego, wskazanie terminu
realizacji zamoéwienia, wskazanie terminu sktadania ofert;

d) uzyskanie akceptacji pracownika Biura Zamoéwien Publicznych w  zakresie
kompletnosci dokumentow;

e) uzyskanie zatwierdzenia zamoéwienia przez Burmistrza;

f) upublicznienie i przeprowadzenie postgpowania konkurencyjnego;

g) sporzadzenie protokotu z postgpowania i uzyskanie jego akceptacji przez pracownika
Biura Zamowien Publicznych;

h) zatwierdzenia wyniku postepowania przez Burmistrza;

1) upublicznienie informacji 0 wyniku postgpowania;

J) koordynacja czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy;

k) przechowywanie kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania;

I) nadzor nad realizacjg zamowienia po podpisaniu umowy z wybranym wykonawca;

m)rozliczenie zaméwienia pod wzglgdem finansowym, zgodnie z tre§cig umowy.

3. W wyniku przeprowadzonego postepowania nalezy uzyska¢ minimum 1 wazng ofertg.
W przypadku braku jednej waznej oferty postegpowanie uniewaznia sig.

4. 7 przeprowadzonego postepowania konkurencyjnego sporzadza si¢ protokot.

5. Protokét zawiera w szezegdlnosci:

a) nazwe przedmiotu zamdwienia,

b) warto$¢ szacunkowa zamowienia wraz z data i podstawg jej okreslenia;

c) wskazanie osoby, ktora okreslita warto$¢ szacunkowa zamowienia;

d) podstawe realizacji zamowienia i kwote brutto przeznaczong na realizacj¢ zamowienia,

e) forme upublicznienia postgpowania;

f) zestawienie zlozonych ofert wraz z informacja o zaoferowanych cenach i innych
parametrach jezeli byly wymagane;

g) wskazanie oferty najkorzystniejszej;

h) wskazanie osoby przeprowadzajacej postepowanie;

1) akceptacje protokotu przez pracownika Biura Zamowien Publicznych;

j) akceptacje protokotu przez dysponenta.

6. Protokél z postepowania konkurencyjnego wraz z zatwierdzonym przez Burmistrza
wynikiem postgpowania stanowi podstawe zawarcia umowy z wykonawca.

7. Dokumentacj¢ z postgpowania konkurencyjnego wraz z protokolem przechowuje si¢
w komorce organizacyjnej dysponenta.

8. W uzasadnionych sytuacjach, w szczeg6lnosci z uwagi na specyfike przedmiotu
zamoOwienia, dysponent moze odstgpi¢ od obowigzku stosowania postgpowania
konkurencyjnego, po uzyskaniu pozytywnej pisemnej opinii Biura Zaméowien Publicznej
oraz uzyskaniu zatwierdzenia przez Burmistrza. Powyzsze stanowi podstawe do zawarcia
umowy z wykonawca.

§ 4. Zamoéwienia z udzialem Srodkéw zewnetrznych krajowych lub pochodzacych z Unii
Europejskiej.

1. W przypadku zamowien o warto$ci nieprzekraczajgcej 130 000 ztotych finansowanych
Z udzialem $rodkéw zewnetrznych krajowych lub pochodzacych z Unii Europejskie;,
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pierwszenstwo przed regulaminem majg wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow
w ramach danego programu oraz jezeli jest to wymog spoczywajacy na beneficjencie
projektu réwniez odpowiednie procedury przygotowane w tym celu.

2. Regulamin stosuje si¢ w zakresie nieuregulowanym w wytycznych/ procedurach,
o ktorych mowa w ust.1.

§ 5. Ewidencja zamowien

1.Kazde zaméwienie musi by¢ zarejestrowane przez dysponenta lub wyznaczonego przez
niego pracownika w systemie teleinformatycznym Urzedu. Odpowiedzialno$¢ za tresé
wpisu zamowienia W ewidencji zamowien publicznych ponosi pracownik Urzedu
dokonujacy wpisu.

2. Rejestracja zamoOwienia winna nastgpic:

a) dla zamowien udzielanych na podstawie zaliczki - nie pdzniej niz w dniu zlozZenia
faktury/rachunku w Wydziale Finansowym;

b) dla zamdéwien udzielanych na podstawie zlecenia - nie p6zniej niz w dniu wystawienia
zlecenia przez dysponenta, jednak przed podpisaniem zlecenia przez Skarbnika Miasta
oraz Burmistrza;

c) dla zamowien udzielanych na podstawie umowy nie podzniej niz w dniu zawarcia
umowy, jednak przed podpisaniem umowy przez Skarbnika Miasta i Burmistrza.

3. Dla zamowien udzielanych na podstawie przeprowadzonego postepowania
konkurencyjnego wraz z umowg nalezy przedtozy¢ w Biurze Zamowien Publicznych
dokumenty, o ktorych mowa w § 3 ust. 6 regulaminu lub dokument wskazany w § 3 ust. 8
regulaminu.

4. Przy opisywaniu zamoéwienia nalezy kazdorazowo przywola¢c numer zamowienia
w ewidencji zaméwien, na ktory sktada sie:

a) nr wpisu w ewidencji zamowien;

b) symbol zamowienia (D- dostawy, U-ustugi, Rb — roboty budowlane);

C) oznaczenia komorki organizacyjnej Urzedu;

d) rok rejestracji.

5.Kazde zlecenie, umowa/aneks do umowy, przed przekazaniem jej do podpisania

Burmistrzowi musi uzyska¢ akceptacje, przez nizej wymienionych pracownikoéw
w nastepujacej kolejnosci:

a) wilasciwy dysponent;

b) pracownik Biura Zamoéwien Publicznych;

c) Radca Prawny (dotyczy uméw/ aneksow do umow);

d) Skarbnik Miasta.

W przypadku dokumentu sporzadzanego w tradycyjnej formie papierowej parafa na kazdej
zapisanej strony umowy/aneksu do umowy.
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