
ZARZĄDZENIE NR B.120.098.2019
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 24 grudnia 2019 r.

w sprawie zmiany instrukcji obiegu i kontroli dokumentów księgowych w Urzędzie Miejskim
w Bieruniu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r., 
poz. 506 z późn. zm.),

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§ 1.Zmienić Zarządzenie Nr B.120.42.2016 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 30 czerwca 2016 roku 
w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentów księgowych w Urzędzie Miejskim
w Bieruniu z późniejszymi zmianami, w następujący sposób: 

a) zmienia się Kartę obiegu dokumentu nr 7 - "Polecenie wyjazdu służbowego - delegacja krajowa",  
w pozycji "Uwagi" pkt 9 otrzymuje brzmienie: "Na druku polecenia wyjazdu służbowego krajowego 
delegowany określa w jakim zakresie korzystał z wyżywienia (śniadanie, obiad, kolacja lub bez wyżywienia), 
jeżeli podróż służbowa trwała co najmniej 8 godzin".

b) zmienia się Kartę obiegu dokumentu nr 21 - "Przemieszczenie środka trwałego - MT, Przemieszczenie 
pozostałego środka trwałego - MN", której ujednoliconą treść stanowi Załącznik do niniejszego Zarządzenia.

§ 2.Wykonanie zarządzenia powierzyć Skarbnikowi Miasta. 

§ 3.Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Id: EBB4BD72-AFA2-4D7B-B329-1A55CD11792B. Przyjęty Strona 1



Załącznik do zarządzenia Nr B.120.098.2019

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 24 grudnia 2019 r.

Karta obiegu dokumentu nr 21

PRZEMIESZCZENIE ŚRODKA TRWAŁEGO -  MT 

PRZEMIESZCZENIE POZOSTAŁEGO ŚRODKA TRWAŁEGO  - MN

Cel i tryb sporządzenia

Udokumentowanie przemieszczenia środka trwałego, pozostałego środka trwałego w związku ze zmianą jego 
miejsca użytkowania.

Wystawienie

Wniosek złożony przez komórkę merytoryczną.

Liczba egzemplarzy

Trzy

Rozdzielnik

Oryginał Wydział Finansowy, kopia wnioskujący o przeniesienie oraz Wydział Organizacyjny.

Uwagi

W/w dokument podpisywany jest przez: wnioskującego, przekazującego i przyjmującego środek.
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