ZARZADZENIE NR B.120.067.2020
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 24 sierpnia 2020 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej przez Urzad Miejski w Bieruniu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2020r.,
poz. 713), art. 4 ust. 1 iart. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t.].
Dz. U. 22019, poz. 1429 z pozn. zm.)

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§ 1.Wprowadzi¢ Instrukcje w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Urzgdzie Miejskim w Bieruniu,
stanowigca zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2.0kreslic wysokos¢ optat za dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia
lub koniecznos$cia przeksztalcenia informacji publicznej w form¢ wskazang we wniosku zgodnie z zatagcznikiem nr
2 do Zarzadzenia.

§ 3.Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢ Naczelnikom Wydziatu, Kierownikom Biur/Referatow oraz pracownikom
na samodzielnym stanowisku.

§ 4.Koordynacj¢ dzialan zwigzanych z dostgpem do informacji publicznej powierzy¢ Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

§ 5.Aktualizacje Zarzadzenia powierzy¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 6.Uchyli¢ zarzadzenie Nr B.0050.169.2013 zdnia 9 lipca 2013 r. oraz Zarzadzenie B.120.2.2015 z dnia
13 stycznia 2015 1.

§ 7.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr B.120.067.2020
Burmistrza Miasta Bierunia
z dnia 24 sierpnia 2020 r.

Instrukcja
w sprawie zasad udost¢pniania informacji publicznej w Urzedzie Miejskim w Bieruniu

§ 1.1. Informacja publiczna podlega udostepnieniu na zasadach i w trybie okreslonym w ustawie z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz w przepisach wykonawczych do ustawy.

2. Udostepnienie informacji publicznej w Urzgdzie Miejskim w Bieruniu realizowane jest poprzez:
1) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Bieruniu (bip.bierun.pl),
2) zamieszczanie na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Bieruniu (www.bierun.pl),
3) zamieszczanie na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim w Bieruniu,
4) zamieszczanie w zamykanych tablicach informacyjnych znajdujacych si¢ na terenie Bierunia,
5) umozliwienie uczestniczenia w posiedzeniach Komisji i Sesji Rady Miejskiej,
6) udostepnianie na wniosek zainteresowanego.

3.Nie udostepnia si¢ informacji publicznej w granicach ustawy o dostgpie do informacji publicznej
w przypadkach gdy:

1) zadana informacja jest opublikowana w BIP,

2) udostgpnienie jej naruszy przepisy o ochronie informacji niejawnych, o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych,

3) udostepnienie danych naruszy prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorstwa, chyba ze
osoby te zrezygnuja z przyshugujacego im prawa do ochrony,

4) udostgpnianie danych okreslaja przepisy innych ustaw szczego6lnych.

4. Jezeli wnioskowana informacja publiczna jest opublikowana w BIP, wnioskodawcy wskazuje si¢ jej
umiejscowienie w zasobach BIP, poprzez podanie doktadnej $ciezki dostepu ze wskazaniem odnosnika do
publikacji lub wskazujac kolejne zaktadki.

§ 2.1. Do udzielania informacji publicznej zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Miejskiego w Bieruniu,
w zakresie wykonywanych obowiazkéw stuzbowych, okreslonych zakresem czynnosci.

2. Ogloszenia/Obwieszczenia/Wykazy 1iinne, podlegajace podaniu do publicznej wiadomosci w drodze
wywieszenia na tablicach ogloszen Urzedu Miejskiego, przekazywane sg przez odpowiedzialng merytorycznie
komorke organizacyjng do Wydzialu Organizacyjnego celem ich dystrybucji, podajac okres publikacji informacji.

3. Zastepca Burmistrza, Skarbnik, Sekretarz, Kierownicy Referatow/Biur, Naczelnicy Wydziatdéw odpowiedzialni
sa za  biezacy nadzér nad realizacja  ustawy  odostegpie do  informacji  publiczne;j,
a w szczegdlnosci:

1) kontrolg zgodnosci udostgpnianych informacji pod katem ochrony danych osobowych,

2) zakres udostgpnianych informacji,

3) podstawe prawna udostepnienia informacji,

4) udostgpnianie informacji publicznej pozostajacej w ich zakresie merytorycznym, na wniosek,
5) terminowe udzielanie odpowiedzi,

6) wydawanie decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej lub decyzji o umorzeniu
postepowania o udostepnienie informacji publiczne;.

§ 3.1. Po zarejestrowaniu wniosku w Kancelarii Burmistrz dokonuje jego dekretacji na Naczelnika Wydziatu
Organizacyjnego wskazujac komorke organizacyjng odpowiedzialng za przygotowanie odpowiedzi.
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2. Pracownik odpowiedzialny za rozpatrzenie wniosku ustala zakres czynnosci oraz dokonuje oceny pod wzgledem
konieczno$ci poniesienia dodatkowych kosztow w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia
informacji. W przypadku powstania ww. kosztow pracownik w pierwszej kolejnosci powiadamia wnioskodawce
0 wysokosci optatyw terminie wynikajagcym z art. 15 ust. 2 udip tj. 14 dni od ztozenia wniosku. Optaty ustalane sg
w oparciu o zasady okre§lone w zataczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Pracownik odpowiedzialny za rozpatrzenie wniosku, przekazuje Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego
projekty odpowiedzi, na min. 3 dni przed uptywem ustawowego terminu tj. 14 dni.

4. W sprawach skomplikowanych projekt odpowiedzi wymaga dodatkowo akceptacji radcy prawnego lub
adwokata.

5. Odpowiedzi na wniosek oraz decyzje o odmowie udzielenia informacji publicznej lub umorzenie postgpowania
o udzielenie informacji publicznej podpisuje z upowaznienia Burmistrza Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego lub
inna upowazniona przez niego osoba.

6. Elektroniczng kopie odpowiedzi przekazuje si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 4.1. Wniosek o udostgpnienie informacji publicznej podlega zarejestrowaniu w rejestrze, prowadzonym
w formie elektronicznej przez Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego.

2. Wzor rejestru stanowi zalacznik do niniejszej Instrukc;ji.

§ 5.1. Wniosek iudzielona odpowiedz wraz z zatgcznikami podlegajg publikacji w BIP w zakladce Urzedowy
wykaz wnioskow o udostepnienie informacji publicznych w menu przedmiotowym Rejestry, ewidencje i archiwa.

2. Nie podlegaja publikacji zataczniki do odpowiedzi o pojemnosci przekraczajacej 10 MB oraz uzupehiajaca
korespondencja w sprawie (np. wezwanie do uzupehienia wniosku, przedtuzenie terminu itp.)

3. Za publikacj¢ wnioskow oraz odpowiedzi odpowiedzialny jest Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego.

4. Urzedowy wykaz wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznych obejmuje informacje za dany rok
kalendarzowy i dla kazdego roku rozpoczyna si¢ od liczby porzadkowe;j 1.
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Zatacznik do Instrukceji

Wzor rejestru wnioskow o udostepnienie informacji publicznej

Data wplywu | Imig, nazwisko | Wnioskowany | Forma Odpowiedzialny Termin Data Uwagi
Lp. | wniosku i adres lub zakres udostepnienia | Wydzial/Referat udzielenia i sposob
nazwa i adres udostepnienia informacji /Biuro odpowiedzi zalatwienia
wnioskodawcy | informacji whniosku
1. 2. 3. 4. S. 6. 7. 8. 9.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr B.120.067.2020
Burmistrza Miasta Bierunia
z dnia 24 sierpnia 2020 r.

Oplaty za dodatkowe koszty zwiazane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoS$cig
przeksztalcenia informacji publicznej w forme¢ wskazana we wniosku

1. W przypadku poniesienia przez Urzad Miejski w Bieruniu dodatkowych kosztéw zwigzanych ze wskazanym we
wniosku sposobem udostgpnienia informacji publicznej, badz przeksztatceniem informacji w form¢ wskazang we
wniosku, od wnioskodawcy pobiera si¢ optate w wysokosci odpowiadajacej poniesionym kosztom.

2. Wysokos¢ optaty odpowiada adekwatnym do poniesionych irzeczywistym kosztom zwigzanych
z udostepnianiem informacji publicznej w sposob wskazany we wniosku.

3. Wysokos¢ optat za nosniki informacji publicznej, na ktorych udostepniona jest informacja publiczna w zwigzku
ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia:

a) koszt wydruku kserokopii czarno-biatej w formie A-4 wynosi 0,50 zt za odbitke,
b) koszt wydruku kserokopii czarno-biatej w formacie A-3 wynosi 0,80 zt za odbitke,
¢) koszt wydruku kserokopii w kolorze w formacie A-4 wynosi 1,50 zt za odbitke,

d) koszt wydruku kserokopii w kolorze w formacie A-3 wynosi 2,50 zt za odbitke,

e) zapis na plycie CD-ROM wraz z noénikiem 5,00 zt za sztuke.

4. Optaty, o ktorych mowa w punkcie 1 pobierane sg na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego lub w kasie Urzedu.
Dowodem wplaty jest odpowiednio potwierdzenie przelewu bankowego lub dokument kasowy KP (kasa przyjmie).

5. Optaty wymienione w punkcie 1 odpowiadajg kosztom zwigzanym z koniecznos$cig przeksztatcenia informacji
w forme wskazang we wniosku.
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