ZARZADZENIE NR B.120.046.2020
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 9 czerwca 2020 r.

w sprawie organizacji przyjmowania i udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych

Na podstawie art. 24 ust. 6 oraz art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z2020r., poz. 713)

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§ 1.1. Okresla si¢ procedure organizacji przyjmowania, ewidencjonowania i udzielania odpowiedzi na interpelacje
i zapytania radnych.

2. Interpelacje i zapytania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 3 - 7 ustawy o samorzadzie gminnym, sktadane przez
radnych na pi$mie Przewodniczagcemu Rady, podlegaja rejestracji w Biurze Rady Miejskiej oraz niezwlocznemu
przekazaniu Burmistrzowi Miasta.

3. Koordynacj¢ spraw w zakresie przyjmowania, ewidencjonowania iudzielania odpowiedzi na interpelacje
i zapytania radnych prowadzi Biuro Rady Miejskie;.

4. Biuro Rady Miejskiej jest odpowiedzialne za publikacje interpelacji izapytan radnych oraz udzielonych
odpowiedzi na stronie internetowej oraz w BIP Urzgdu Miejskiego w Bieruniu.

5. Wszystkie interpelacje i zapytania sg rejestrowane w Rejestrze Interpelacji 1 Zapytan (dalej: riiz) przez Biuro
Rady Miejskiej. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Postepowanie w sprawach opracowania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych prowadzone jest
w komorkach organizacyjnych Urzedu, zgodnie z Dekretacja Burmistrza. Szczegotowy schemat procedur obiegu
i dekretacji interpelacji i zapytan radnych stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Oryginaly interpelacji/zapytan wraz ze zbiorem powigzanych dokumentéw przechowywane sa w Biurze Rady
Miejskie;.

3. Projekt odpowiedzi na interpelacje¢ lub zapytanie przygotowany przez komorke organizacyjng Urzedu jest
zatwierdzany przez Burmistrza Miasta lub upowazniong przez niego osobg.

4. Ustala si¢ obowigzek przekazywania do Biura Rady Miejskiej zatwierdzonej odpowiedzi, w terminie nie pdzniej
niz 2 dni przed uptywem ustawowego terminu na zalatwienie sprawy.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i terminowe
rozpatrywanie i zalatwianie oraz udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych.

6. Interpelacje izapytania radnych nalezy rozpatrywaé znalezyta starannoscig i wnikliwo$cia, a odpowiedzi
udziela¢ w terminach okre§lonych w art. 24 ust. 6 ustawy o samorzadzie gminnym. Bieg terminu ustawowego
liczony jest od daty wptywu interpelacji lub zapytania do Burmistrza, stosownie do zapisu art. 24 ust. 6 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, tj. w terminie 14 dni od dnia otrzymania interpelacji lub zapytania
przez Burmistrza Miasta.

7.Jesli wymaga tego realizacja sprawy kierownik komorki organizacyjnej Urzedu lub inny pracownik
merytorycznie wskazany do rozpatrzenia interpelacji/zapytania, koordynuje realizacj¢ sprawy prowadzonej we
wspotpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi.

§ 3.Nadz6r nad prowadzonym rejestrem riiz powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 4.Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu oraz innym
pracownikom, wyznaczonym do realizacji sprawy.

§ 5.Nadzor nad realizacja zarzadzenia oraz jego aktualizacje powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 6.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr B.120.046.2020

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 9 czerwca 2020 r.

Kor{w’rké Data zatatwienia Interpelacja/
Nr organizacyjna EERICI interpelacji/ zapytanie
Data wptywu do
o || e Dane Whioskowany | odpowiedzialna | interpelacji/ B/BB N T Toers
zapytania T ECE) ELGED iz:t:::Ieilz::::jjij zapyéir'l\:la g udzielenia w terminie T,
zapytania odpowiedzi po terminie P.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.

Id: 9053D3B2-C19C-4843-8F02-C80375BD65DA4. Przyjety

Strona 1



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr B.120. 2020

Burmistrza Miasta Bierunia

Dokument — interpelacja /zapytanie
(pismo zewnetrzne lub email)

Wariant A. Wariant B. (zgodnie z zasadami ogdélnymi, wynikajacymi
Radny - z ,Instrukcji kancelaryjnej” Urzedu
przekazanie do Biura Rady Miejskiej Radny -

przekazanie do Kancelarii Urzedu
(bezposrednio lub poczty / poczta elektroniczng

!

¢ KANCELARIA URZEDU — REJESTRACJA DOKUMENTU

BIURO RADY MIEJSKIEJ - rejestracja i przekazanie do ORM (jako odpowiedzialny) dla
dokumentu w eDokumencie / Przewodniczacego Rady
i W riiz (Wariant A.)

lub tylko rejestracja w riiz (Wariant B.)
oraz
przekazanie Przewodniczgcemu Rady

(bezposrednio lub pocztag
elektroniczng)

i Dekretacja: Burmistrz
(dekretacja interpelacji/zapytania
w eDokumencie wraz ze wskazaniem
— > komarki wtasciwej merytorycznie do
udzielenia odpowiedzi)
Po dekretacji B - BB przekazuje
oryginat dokumentu do ORM

Przewodniczacy
Rady — przekazanie
Burmistrzowi Miasta
(za poérednictwem
ORM. ORM przekazuje
do BB oryginat
dokumentu w wers;ji
papierowej
i jednoczesnie
w eDokumencie).

Adresat Interpelacji/Zapytania |¢——

- przekazanie odpowiedzi

ORM - jako
odpowiedzialny

Do wiadomosci:
Zastepca Burmistrza,

ORM
(odpowiedz — dokument a/a)

v

ORM
publikacja zapytan, interpelacji
wraz z odpowiedzig w BIP,
www. Urzedu
oraz rejestracja w riiz

(ze wskazaniem komarki
merytorycznej wtasciwej
do udzielenia odpowiedzi,
wskazanej przez Burmistrza
w eDokumencie w polu
,Uwagi” lub w formie
dekretacji na oryginale
dokumentu w wersji
papierowej)

Skarbnik lub Sekretarz
— w ramach nadzoru nad
komoérka organizacyjna
odpowiedzialng za
rozpatrzenie
zapytania/interpelacji
(przekazanie tylko
w eDokumencie)
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