
ZARZĄDZENIE NR B.0050.47.2016
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 17 marca 2016 r.

w sprawie ustalenia zasad i norm przydziału pracownikom Urzędu Miejskiego w Bieruniu środków  ochrony 
indywidualnej odzieży i obuwia roboczego

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 
1515 z późn. zm.) oraz art. 2376 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 z 
późn. zm.)

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§ 1

Ustalić zasady i normy przydziału pracownikom Urzędu Miejskiego w Bieruniu środków ochrony 
indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego.

§ 2

Środki i przedmioty wymienione w § 1 niniejszego Zarządzenia przydzielić pracownikom zatrudnionym na 
stanowiskach wymienionych w tabeli norm przydziału, stanowiącej załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 3

Dostarczyć pracownikom środki ochrony indywidualnej, odzież i obuwie robocze spełniające wymagania 
określone w Polskich Normach.

§ 4

1. Środki ochrony indywidualnej, obuwie i odzież robocza są przydzielane pracownikom bezpłatnie i do czasu 
zużycia stanowią własność pracodawcy.

2. Środki ochrony indywidualnej powinny być używane do czasu utraty ich cech ochronnych lub zgodnie ze 
wskazaniami producenta, a odzież i obuwie robocze do czasu utraty cech użytkowych w stopniu 
uniemożliwiającym dalsze użytkowanie lub dokonanie naprawy. W tych przypadkach (wcześniejsze zużycie niż 
ustalone w normach) należy sporządzić protokół zużycia i wymienić na odzież spełniającą wymogi określone w 
normach. Środki ochrony indywidualnej, obuwie i odzież robocza, winne być zwrócone pracodawcy w momencie 
rozwiązania umowy o pracę.

3. Szczegółowy zakres wyposażenia, okresy używalności (jeżeli nie czyni tego producent) środków ochrony 
indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego zawiera tabela norm przydziału, stanowiąca załącznik nr 1 do 
niniejszego zarządzenia.

4. Tabela norm przydziału określa czas używalności dla zatrudnionych na pełnych etatach. W przypadku 
zatrudnienia w innym wymiarze, okres używalności zmienia się proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia.

5. Ustalić wydłużenie okresu używalności środków i przedmiotów wymienionych § 1 niniejszego Zarządzenia dla 
pracowników uprawnionych do ich otrzymania, wymienionych w Załączniku Nr 1, korzystających z urlopu oraz 
przebywających na zwolnieniu lekarskim w wymiarze dłuższym niż 1 miesiąc.

6. Utrzymywanie odzieży i obuwia roboczego oraz środków ochrony we właściwym stanie technicznym
i czystości należy do obowiązków pracownika.

7. Przydzieloną odzież po okresie używalności pracownik we własnym zakresie utylizuje.
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§ 5

Obuwie i odzież robocza oraz środki ochrony indywidualnej winny być użytkowane przez pracowników tylko 
w miejscu pracy i zgodnie z ich przeznaczeniem.

§ 6

Środki i przedmioty wymienione §1 niniejszego Zarządzenia, nie przysługują osobom świadczącym  pracę na 
podstawie umów cywilno prawnych.

§ 7

Na podstawie art. 2379 §3 Kodeksu Pracy ustalono wartość ekwiwalentu pieniężnego za pranie odzieży 
roboczej w kwocie 20 zł miesięcznie. Ekwiwalent za pranie przysługuje pracownikom na stanowiskach: 
konserwatora i sprzątaczki.

§ 8

Zobowiązuje się Kierownika Referatu Administracji do prowadzenia odrębnie dla każdego pracownika karty 
ewidencyjnej przydziału odzieży i obuwia roboczego oraz środków ochrony indywidualnej, a także rozliczania 
pracowników, z którymi umowa o pracę została rozwiązana, egzekwując zwrot sortów lub wpłatę ustalonej 
należności proporcjonalnie do stopnia zużycia.

§ 9

Wykonanie Zarządzenia powierzyć Kierownikowi Referatu Administracji.

§ 10

Nadzór zwierzchni w zakresie realizacji Zarządzenia, powierzyć inspektorowi d/s BHP.

§ 11

Zapewnić pracownikom uprawnionym do otrzymania sortów możliwość ich przechowywania w miejscu pracy 
poza pomieszczeniami biurowymi.

§ 12

Traci moc Zarządzenie Nr B.0050.175.2013 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 23.07.2013 r.
w sprawie zasad i norm przydziału pracownikom Urzędu Miejskiego środków ochrony indywidualnej, odzieży 
roboczej i służbowej oraz środków czystości i przedmiotów do indywidualnego wyposażenia.

§ 13

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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Lp. Stanowisko pracy Zakres wyposażenia 

Przewidywany okres 
używalności w miesiącach,  
w okresach zimowych (o.z.)  

i do zużycia 

1 2 3 4 

1. Burmistrz 

R - buty robocze 

R - gumowce 

O - hełm ochronny 

 

O - kamizelka odblaskowa 

 

 36 miesięcy 

 36 miesięcy 

do utraty własności 

ochronnych lub daty na kasku 

d.z. (do utraty własności 

ochronnych) 

2. Z-ca Burmistrza 

R - buty robocze 

R - gumowce 

O - hełm ochronny 

 

O - kamizelka odblaskowa 

 36 miesięcy 

 36 miesięcy 

do utraty własności ochronnych 

lub daty na kasku 

d.z (do utraty własności 

ochronnych) 

 

REFERAT ADMINISTRACJI 

3. Inspektor ds. archiwum 

O - fartuch  

O - rękawice 

O - maska ochronna 

 

 24 miesiące - 2 szt. 

 24 miesiące d.z. 

 d.z .(do utraty własności 

ochronnych) 

4. 
Kierowca samochodu 
służbowego 

R - gumowce 

O - fartuch  

O - rękawice 

 

O - kamizelka odblaskowa 

 

24 miesiące 

 36 miesięcy - 2 szt. 

d.z. (do utraty własności 

ochronnych) 

d.z. (do utraty własności  

ochronnych) 

 

5. Konserwator 

R - buty robocze 

 

R - rękawice robocze 

  O – ocieplacz 

 

  O - ubranie robocze 

 

 

24 miesiące - 1 para zimowe,  

1 para letnie 

d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 
24 miesiące d.z. (do utraty 

własności ochronnych) 

 

24 miesiące 

 

 

6. Sprzątaczki 

O - kamizelki 

R - buty profilaktyczne  

R - rękawice gumowe 

 

R - rękawice robocze 

 

 

36 miesięcy - 2 szt.  

12 miesięcy - 1 para 

 d.z. (do utraty własności 

ochronnych) 

 d.z. (do utraty własności 

ochronnych) 

 

Załącznik do Zarządzenia Nr B.0050.47.2016

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 17 marca 2016 r.
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WYDZIAŁ GOSPODARKI KOMUNALNEJ 
 

7. Naczelnik 

R - buty robocze 

 

R - kurtka z ocieplaczem 

R - gumowce 

O - kamizelka odblaskowa 

 

24 miesiące - 1 para zimowe, 

1 para letnie 

 36 miesięcy 

 36 miesięcy 

d.z. (do utraty własności 

ochronnych) 

8. Inspektorzy 

R - buty robocze 

 

R - kurtka z ocieplaczem 

R - gumowce 

O - kamizelka odblaskowa 

 

24 miesiące - 1 para zimowe,  

1 para letnie 

 36 miesięcy 

 36 miesięcy 

d.z. (do utraty własności 

ochronnych) 

REFERAT ZARZĄDZANIA MIENIEM 

9. Kierownik 

R - buty robocze 
 

R - kurtka z ocieplaczem  
R - gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 
 
 

24 miesiące - 1 para zimowe 

1 para letnie 
 36 miesięcy 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 
 

REFERAT INFORMATYKI 

10. Kierownik R - spodnie 

 

 

 

 24 miesiące 

 

 
11. Informatyk R - spodnie  24 miesiące 

WYDZIAŁ KOMUNIKACJI SPOŁECZNEJ 

12. Naczelnik 

R – gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 
 

 36 miesięcy 

d.z. (do utraty 

własności ochronnych) 

13. Zc-a Naczelnika 

R - gumowce 

O - kamizelka odblaskowa 

 

 36 miesięcy 

d.z. (do utraty 

 własności ochronnych) 

14. Inspektor 
R - gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 
 

 36 miesięcy 
d.z. (do utraty 
własności ochronnych) 

WYDZIAŁ  BEZPIECZEŃSTWA I ZARZĄDZANIA KRYZYSOWEGO 

15. Naczelnik 

R - buty robocze 
 

R - kurtka z ocieplaczem 
R - gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 
 
 

36 miesięcy - 1 para zimowe 

1 para letnie 
 36 miesięcy 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 
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16. Inspektorzy 

R - buty robocze, 
 

R - kurtka z ocieplaczem 
R - gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 
 

36 miesięcy – 1 para zimowe 
1 para letnie 
 36 miesięcy 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 

WYDZIAŁ GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ I NIERUCHOMOŚCI 

17. Naczelnik R - buty robocze, 
 

R - gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 

36 miesięcy – 1 para zimowe 

1 para letnie 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 

18. Inspektorzy R - buty robocze, 
 

R - gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 

36 miesięcy - 1 para zimowe 

1 para letni 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 

WYDZIAŁ INWESTYCJI I REMONTÓW 

19. Naczelnik R - buty robocze, 
 

R - kurtka z ocieplaczem 
R - gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 

36 miesięcy – 1 para zimowe 

1 para letnie 
 36 miesięcy 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 

20. Zc-a Naczelnika R - buty robocze, 
 

R - kurtka z ocieplaczem 
R - gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 

36 miesięcy - 1 para zimowe 

1 para letnie 
 36 miesięcy 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 

21. Specjalista R - buty robocze, 
 

R - kurtka z ocieplaczem 
R - gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 

36 miesięcy - 1 para zimowe 

1 para  letnie 
 36 miesięcy 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych 

22. Inspektorzy R - buty robocze, 
 

R - kurtka z ocieplaczem 
R - gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 

36 miesięcy - 1 para zimowe 

1 para letnie 
 36 miesięcy 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 

23. Kierownik R - buty robocze, 
 

R - kurtka z ocieplaczem 
R - gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 

36 miesięcy - 1 para zimowe 

1 para letnie 
 36 miesięcy 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 
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24. Specjalista R - buty robocze, 
 

R - kurtka z ocieplaczem 
R - gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 

36 miesięcy - 1 para zimowe 

1 para letnie  
36 miesięcy 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 
 25. Inspektor R - gumowce 

O - kamizelka odblaskowa 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 

 26. Pracownik 
odpowiedzialny za 
pobieranie opłat na 
płatnym parkingu: 

R - buty robocze  

 

R - kurtka z ocieplaczem (1 szt.) 

R - gumowce 

R - torba na pasku 

 
O - kamizelka odblaskowa 
 
O – czapka zimowa 
 
O – rękawiczki zimowe 
 

36 miesiący – 1 para zimowe 

1 para letnie 
 2  4 miesiące  
36 miesięcy 

d.z. (utraty  
własności ochronnych) 
d.z. (do utraty 
własności ochronnych) 
d.z. (do utraty 
własności ochronnych) 
d.z. (do utraty 
własności ochronnych) 

WYDZIAŁ OCHRONY ŚRODOWISKA I GOSPODARKI ODPADAMI 

 

 

 

 

 

 

 

27. Naczelnik R - buty robocze, 
 

R - kurtka z ocieplaczem 
R - gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 

36 miesięcy - 1 para zimowe 

1 para letnie 
 36 miesięcy 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 

28. Inspektorzy 
R - buty robocze, 

 

R - kurtka z ocieplaczem 
R – gumowce 
O - kamizelka odblaskowa 

36 miesięcy, 1 para zimowe  

1 para letnie 
 36 miesięcy 
 36 miesięcy 
d.z. (do utraty własności 
ochronnych) 
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