ZARZADZENIE NR B.0050.187.2020
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 12 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Bieruniu
w zwigzku z wprowadzeniem stanu epidemii

Na podstawie art. 7 ust 1 pkt 5, art. 31, art. 33 ust 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22020 1., poz. 713 z p6zn. zm.), art. 15 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (t.j. Dz. U.
22020 r., poz. 1320 zp6zn.zm.), § 1rozporzadzenia Ministra Zdrowia zdnia 20 marca 2020r. w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 poz. 491 z p6Zzn. zmianami), §
24 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen,
nakazow i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 1758)

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§ 1.1.W zwiazku zwprowadzeniem stanu epidemii na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz
ograniczeniami, nakazami i zakazami zwigzanymi z wystapieniem stanu epidemii, wynikajacymi z rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. (Dz. U. z2020, poz. 1758), Urzad Miejski w Bieruniu realizuje
zadania niezbedne do zapewnienia pomocy Mieszkancom, w tym w szczegolnosci nastepujace zadania okreslone
w § 24, ust. 4, w zakresie:

1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych;

3) pomocy spolecznej;

4) $wiadczenia ustug komunalnych;

5) wsparcia przedsigbiorcow w zwiagzku z epidemig wywotang zakazeniami wirusem SARS-CoV-2;
6) ochrony srodowiska, w tym dotyczace:

a) decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na podstawie ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku ijego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialtywania na $rodowisko (Dz.U. z2020r.
poz. 283 z p6zn. zmianami),

b) decyzji zezwalajacej na usunigcie drzew lub krzewdw wydawanej na postawie ustawy z dnia
16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020 r. poz. 55 z p6zn. zmianami).

2. Urzad realizuje zadania okre$lone w ust. 1 oraz inne, niezbgdne dla zapewnienia porzadku publicznego, zdrowia
1 bezpieczenstwa Mieszkancow.

3. Obstuga interesantow w Urzedzie odbywa si¢ w godzinach jego funkcjonowania, wylacznie za posrednictwem
Kancelarii Urzg¢du, na specjalnie w tym celu przygotowanych stanowiskach obstugi w holu, na parterze Urzedu.

4. Postanowienia ust.3 nie dotycza realizacji zadan obstugi przez Kas¢ Urzedu, Urzad Stanu Cywilnego, Wydziat
Spraw Obywatelskich oraz Wydziat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami, ktore realizujg obstuge
mieszkancow w swoich pomieszczeniach.

5. W trakcie obstugi Mieszkancow, w jednym pomieszczeniu biurowym nie moze by¢ wiecej niz jeden interesant
na jedno stanowisko obstugi (nie liczac osoby obstugujacej). Przepisy § 24 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 9 pazdziernika 2020 r. stosuje si¢ odpowiednio.

6. Wszystkim osobom przebywajacym na terenie urzedu zaleca si¢ stosowanie dystansu spotecznego minimum 1,5
m miedzy osobami.

§ 2.1. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzgdu do zachowania podczas realizacji zadan sluzbowych szczegolnych
srodkow ostroznos$ci oraz przestrzegania obowigzujacych przepisow prawnych, komunikatow, instrukcji, zalecen
shuzb sanitarno — epidemiologicznych i zarzadzania kryzysowego.
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2. W uzasadnionych przypadkach pracownik Urzedu, na polecenie Burmistrza, moze wykonywac prace zdalnie,
wg zasad okre§lonych odrebnie.

3. Zobowigzuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych do ograniczenia korespondencji przygotowywanej
w formie tradycyjnej (papierowej) na rzecz korespondencji realizowanej w formie elektroniczne;.

4. Podpisywanie pism idokumentéw w imieniu Burmistrza odbywa si¢ na podstawie odrebnie wydanych
upowaznien.

§ 3.0rganizacja pracy gminnych jednostek organizacyjnych odbywa si¢ wg zasad okreslonych przez kierownikow
tych jednostek.

§ 4.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzgdu.

§ 5.Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta, Naczelnikowi Wydzialu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego oraz Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 6.Aktualizacje zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 7.Traci moc zarzadzenie Nr B.0050.075.2020 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 21 kwietnia 2020 r.
w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Bieruniu w zwigzku z wprowadzeniem stanu epidemii.

§ 8.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania iobowigzuje do odwotania lub nie dluzej niz okres
obowigzywania rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 20 marca 2020 r. poz. 491z pdzn. zm.).
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