ZARZADZENIE NR B.0050.179.2021
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 18 pazdziernika 2021 r.

w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Bieruniu w zwiazku z wprowadzeniem stanu
epidemii

Na podstawie art. 7 ust 1 pkt 5, art. 31, art. 33 ust 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22021 r., poz. 1372), art. 15 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z2020r.,
poz. 1320 z p6zn.zm.), § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na
obszarze Rzeczypospolitej] Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z2020 poz.491 zpoézn. zmianami), §
21 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r., poz. 861 z p6zn. zmianami)

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§ 1.1. Urzad realizuje zadania bedace zadaniami wlasnymi gminy oraz inne wynikajace z obowigzujacych
przepisow prawa.

2. Obstuga interesantow w Urzedzie odbywa si¢ w godzinach pracy Urzedu, z zachowaniem zalecanych zasad
dystansu spotecznego i rezimu sanitarnego okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Podczas przebywania na terenie cze¢sci wspolnych uzytkowych urzedu obowigzuje stosowanie maseczek
zastaniajgcych usta i nos z wylaczeniem, o ktorym mowa w § 3.

4. Wszystkim osobom przebywajacym na terenie urzedu zaleca si¢ korzystanie ze srodkow dezynfekcyjnych.

§ 2.1. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu i intersantéw do zachowania podczas realizacji zadan stuzbowych
szczegolnych $srodkdw ostroznoéci oraz przestrzegania obowigzujacych przepisow prawnych, komunikatow,
instrukcji, zalecen stuzb sanitarno-epidemiologicznych i zarzadzania kryzysowego.

2. Zobowiazuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych do ograniczenia korespondencji przygotowywanej
w formie tradycyjnej (papierowej) na rzecz korespondencji realizowanej w formie elektroniczne;.

3. Podpisywanie pism idokumentdw w imieniu Burmistrza odbywa si¢ na podstawie odrgbnie wydanych
upowaznien.

4. Kasa urzedu jest czynna. Zaleca si¢ jednak, by wszelkie platnosci na rzecz Gminy Bierun dokonywane byty
w pierwszej kolejnosci za posrednictwem bankowosci elektroniczne;j.

5. W uzasadnionych przypadkach pracownik urzedu, na polecenie Burmistrza, moze wykonywac¢ prace w sposob
zdalny, wedhlug zasad okreslonych odrebnie.

§ 3.1. Spotkania stuzbowe (np. odprawy, narady, szkolenia, sesje Rady Miejskiej, posiedzenia komisji statych Rady
Miejskiej itp.) w pomieszczeniach urzgdu mogg odbywac si¢ bez obowigzku stosowania maseczek ochronnych,
pod warunkiem zachowania przez wszystkich uczestnikéw spotkania dystansu spotecznego wynoszacego minimum
1,5 m.

2. Ustala si¢, ze maksymalne ilo$ci 0s6b mogace przebywaé w nizej wymienionych pomieszczeniach wynosza:
- pomieszczenie nr 5 — Sala Slubéw — 12 0sdb,
- pomieszczenie nr 106 — sala narad — 8 0sob,
- pomieszczenie nr 107 — Sala Sesyjna — 22 osoby,
- pomieszczenie nr 212 — sala szkoleniowa — 8 0sob.

3. Limity osob o ktérych mowa w ust. 2 w przypadku organizowania spotkan z obowigzkiem stosowania maseczek
ochronnych wynosza:

- pomieszczenie nr 5 — Sala Slubow — 22 o0sb,
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- pomieszczenie nr 106 — sala narad — 20 o0sob,
- pomieszczenie nr 107 — Sala Sesyjna — 35 osob,
- pomieszczenie nr 212 — sala szkoleniowa — 12 0sob.

§ 4.0rganizacja pracy gminnych jednostek organizacyjnych odbywa si¢ wg zasad okreslonych przez kierownikow
tych jednostek.

§ 5.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzgdu.

§ 6.Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta, Naczelnikowi Wydzialu Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego oraz Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 7.Aktualizacje zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 8.Traci moc zarzadzenie Nr B.0050.187.2020 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 12 pazdziernika 2020 r.
w sprawie zmiany organizacji pracy Urzgdu Miejskiego w Bieruniu w zwigzku z wprowadzeniem stanu epidemii.

§ 9.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania iobowigzuje do odwotania lub nie dluzej niz okres
obowigzywania rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 20 marca 2020 r. poz. 491 z p6zn. zm.).
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