ZARZADZENIE NR B.0050.052.2020
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Bieruniu w zwiazku z zagrozeniem epidemicznym

Na podstawie art. 7 ust 1 pkt 5, art. 31, art. 33 ust 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z2019r., poz. 506 zpozn. zm.), § 8rozporzadzenia Ministra Zdrowia zdnia 13 marca 2020 r.
w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego (Dz. U. z 13 marca
2020r. poz.433) oraz art. 15ustawy zdnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz.U. z2019r.,
poz. 1040 z pdzn.zm.)

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§ 1.1. W zwiazku z wprowadzeniem stanu zagrozenia epidemicznego na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz
w trosce o zdrowie Mieszkancow Bierunia, pracownikéw Urzedu i porzadek publiczny, od dnia 16 marca 2020 r.
wylacza sie bezposrednia obsluge interesantéw w Urzedzie Miejskim w Bieruniu do odwolania.

2. Urzad realizuje zadania wylacznie w niezbednym zakresie, w tym w szczeg6lnosci zapewniajace porzadek
publiczny oraz zdrowie i bezpieczenstwo Mieszkancow.

4. Pracownicy Urzedu bedg zatatwia¢ sprawy mieszkancow droga telefoniczng i korespondencyjng. Jako
podstawowy sposob komunikacji Klientéw Urzedu z pracownikami Urzgdu ustala si¢ kontakt telefoniczny na
numer telefonu: +48 32 324 24 00, elektroniczny (w formie wiadomosci e-mail) na adres: urzad@um.bierun.pl lub
korespondencyjny na adres: Urzad Miejski w Bieruniu, ul. Rynek 14, 43-150 Bierun.

5. W sytuacjach losowych oraz w sprawach wymagajacych podjecia niezwlocznych dziatan administracyjnych,
strony przyjmowane sg w Urzgdzie, po uprzednim uzgodnieniu telefonicznym, we wskazanym miejscu i czasie
w celu zalatwienia konkretnej sprawy przez kierownikow komorek organizacyjnych badz wyznaczonych
pracownikow Urzedu.

6. Wszelkie ptatnosci na rzecz Gminy Bierun dokonywane sa za posrednictwem bankowosci elektronicznej. Kasa
w Urzedzie Miejskim jest nieczynna.

§ 2.1. Pracownicy majg dostep do Urzedu wytacznie wejSciem od strony parkingu (wejscie shuzbowe). Pozostate
wejscia zostajg zamkniete.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu do ograniczenia kontaktéw bezposrednich z interesantami Urzedu,
a w sytuacjach losowych iwymagajacych podjecia niezwlocznych dzialan administracyjnych, wymagajacych
bezposredniego kontaktu — zobowigzuje si¢ pracownikow Urzgedu do zachowania szczegoélnych s$rodkow
ostroznos$ci, w szczegolnosci przestrzeganie biezacych rozporzadzen Ministra Zdrowia, komunikatoéw Gltownego
Inspektoratu Sanitarnego oraz zalecen stuzb zarzadzania kryzysowego.

3. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzgdu do odwolania niepilnych spotkan, narad i wyjazdéw, unikanie duzych
zbiorowisk ludzi oraz zachowanie szczegdlnych zasad higieny, zgodnie z instrukcjami wydanymi przez stuzby
sanitarno — epidemiologiczne.

4. W uzasadnionych przypadkach pracownik Urzedu, na polecenie Burmistrza, wykonywaé be¢dzie prace zdalnie,
wg zasad okres$lonych odrebnie.

§ 3. Organizacja pracy gminnych jednostek organizacyjnych odbywa si¢ wg zasad okre§lonych przez kierownikow
tych jednostek.

§ 4.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu.

§ 5. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego, Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego oraz Sekretarzowi Miasta.

§ 6. Aktualizacje zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr B.0050.050.2020 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 12 marca 2020 r. w sprawie
zmiany organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Bieruniu w zwiazku z zagrozeniem epidemiologicznym.
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§ 8.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwolania, nie dtuzej jednak niz okres
obowigzywania rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego (Dz. U. z 13 marca 2020 r. poz. 433).
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