ZARZADZENIE NR B.0050.050.2020
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Bieruniu w zwiazku z zagrozeniem
epidemiologicznym

Na podstawie art. 7 ust 1 pkt 1 pkt5 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72019 1., poz. 506 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID - 19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020, poz. 374)

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§ 1.W ramach dzialan majacych na celu zapobieganie rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa SARS-CoV-2
1 zwigzanego z nim zagrozenia epidemiologicznego, wprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Bieruniu zmiany
organizacji pracy i podejmuje szczegdlne $rodki ostroznosci w realizacji ustug publicznych i obstudze Klientow
Urzedu Miejskiego w Bieruniu.

§ 2.1. Obstuga Klientéw Urzedu odbywa si¢ wylacznie za posrednictwem Kancelarii Urzedu zlokalizowanej na
parterze budynku Urzedu Miejskiego w Bieruniu.

2. Zamknigte zostaje wejscie do Urzedy od strony parkingu. Dostep do Urzedu mozliwy bedzie jedynie od strony
Rynku do Kancelarii Urzgdu (wejscie gltdéwne). Osobom niepelnosprawnym zapewnia si¢ dostep do Urzedu
wejsciem od strony parkingu, przeznaczonym dla os6b niepelnosprawnych. Otwarcie drzwi nastapi po wezwaniu
pracownika Urzgdu przy uzyciu dzwonka umieszczonego przy drzwiach.

3. Jako podstawowy sposdb komunikacji Klientow Urzedu z pracownikami Urzgdu ustala si¢ kontakt telefoniczny
na numer telefonu: +48 32324 2400, elektroniczny (w formie wiadomosci e-mail) na adres:
urzad@um.bierun.pl  lub korespondencyjny na adres: Urzad Miejski w Bieruniu, ul. Rynek 14, 43-150 Bierun.

4. Zawiesza si¢ przyjmowanie skarg iwnioskow Mieszkancow, ktore odbywaly si¢ regularnie w kazdy
poniedzialek w siedzibie Urzgdu lub Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej. Sktadanie skarg i wnioskow odbywa
si¢ wg zasad okreslonych w ust. 3.

5. Obstuga Klientow Urzgdu wymagajaca bezposredniej konsultacji z pracownikiem Urzedu odbywa si¢ w Punkcie
Obstugi Klienta, a jedynie w sytuacjach wyjatkowych - w biurach komérek organizacyjnych Urzedu.

6. Wszelkie platnosci na rzecz Gminy Bierun dokonywane sa za posrednictwem przelewdw bankowych lub poczty.
Kasa w Urzedzie Miejskim jest nieczynna.

7. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzgedu do zmniejszenia intensywno$ci kontaktéw bezposrednich z innymi
pracownikami i Klientami Urzedu. W przypadkach wymagajacych bezposredniego kontaktu — do zachowania
szczegblnych srodkow ostroznos$ci i przestrzegania komunikatow Gtownego Inspektoratu Sanitarnego.

8. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzgdu do odwotania niepilnych spotkan i wyjazdow.
9. Odwotuje si¢ imprezy i uroczystosci miejskie.

§ 3. Organizacja pracy gminnych jednostek organizacyjnych odbywa si¢ wg zasad okreslonych przez kierownikow
tych jednostek.

§ 4.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu.

§ 5. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego, Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego oraz Sekretarzowi Miasta.

§ 6. Aktualizacj¢ zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 7.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania, nie dtuzej jednak niz okres
obowigzywania ustawy zdnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID - 19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U. z 2020, poz. 374).
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