ZARZADZENIE NR B.0050.211.2025
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 23 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie udzielania ulg w splacie zobowigzan podatkowych
i umarzania zaleglosci podatkowych

Na podstawie art. 30, ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2025T.
poz. 1153)

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§ 1. Wprowadzi¢ Instrukcje w sprawie udzielania ulg w splacie zobowigzan podatkowych iumarzania
zaleglos$ci podatkowych zgodnie z zatacznikiem nr 1.

§ 2. Zobowigzaé pracownikéw Referatu Podatkéw oraz Biura Windykacji do zapoznania si¢ z instrukcja
i przestrzegania zawartych w niej postanowien.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢ Kierownikowi Referatu Podatkéw, Kierownikowi Biura
Windykacji.

§ 4. Nadzor nad realizacja zarzadzenia i jego aktualizacj¢ powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr B-0151/56/10 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 13.04.2010 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie Instrukcji dotyczacej udzielania ulg uznaniowych w splacie zobowigzan podatkowych
i umarzania zaleglo$ci podatkowych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr B.0050.211.2025
Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 23 grudnia 2025 r.

Instrukcja w sprawie udzielania ulg w splacie zobowiazan podatkowych i umarzania zaleglos$ci
podatkowych

Przepisy ogolne

§ 1. Niniejsza instrukcja okre$la tryb izasady udzielania ulg w splacie zobowigzan podatkowych
i umarzania zalegtosci podatkowych, do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r., poz. 111 z pézn. zm.).

§ 2. Instrukcje opracowano w szczego6lnosci na podstawie:
1) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 poz. 1483);
2) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 poz. 120 z p6zn. zm.);
3) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111 z p6zn. zm.);

4) Ustawy zdnia 17 czerwca 1966 1. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z2025r.
poz. 132 z pézn. zm.);

5) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
z 2025 r., poz. 468);

6) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwtoke oraz
oplaty prolongacyjnej oraz zakresu informacji, ktore muszg by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. 2015,
poz. 2233);

7) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. 2010 Nr 208,
poz. 1375).

Rozkladanie na raty i odraczanie terminow platnosci zobowiazan i zaleglosci podatkowych

§ 3. 1. Ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych w formie rozlozenia na raty lub odroczenia terminu
ptatnosci nalezno$ci biezacych lub zaleglo$ci podatkowych mogg by¢ udzielone tylko na wniosek
zobowigzanego.

2. Wplywajace podania winny by¢ zaewidencjonowane w Kancelarii urzedu w rejestrze wplywajacej do
urzedu korespondenc;ji.

3. Po otrzymaniu podania pracownik Referatu Podatkow zapoznaje si¢ z treScig wniosku, bada go pod
wzgledem formalnym, w przypadku przedsigbiorcy pod katem wymaganych zaswiadczen, o$wiadczen lub
informacji, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1, ust. 2 ustawy zdnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, w razie stwierdzenia brakow formalnych wzywa do uzupetnienia
wniosku w trybie art. 169 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

4. W celu rozpatrzenia wniosku nalezy podja¢ nastgpujace dziatania:

1) W sprawach niebudzacych watpliwosci, co do uzasadnienia iudokumentowania ,,waznego interesu
podatnika”, badZz ,interesu publicznego”, podanie nalezy rozpatrywaé bez zbednej zwloki, zgodnie
z przepisami art. 139 §2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

2) Jezeli tres¢ uzasadnienia budzi watpliwosci ulga moze by¢ udzielona po przeprowadzeniu postgpowania
wyjasniajacego. W tym celu nalezy wezwac podatnika do:

a) uzupetnienia uzasadnienia wniosku na podstawie art. 155 §1 ustawy Ordynacja podatkowa, poprzez
wykazanie istnienia ,,waznego interesu podatnika” badz ,,interesu publicznego” np. wystapienia: kleski
zywiotowej, dlugotrwatej choroby, wypadku losowego, zagrozenia upadtosci firmy, chwilowej utraty
ptynnosci finansowej, pogorszenia sytuacji materialnej, utraty pracy itp.;
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b) szczegdtowego udokumentowania przedstawionych we wniosku okolicznosci, motywow, stanow,
zadajac stosownych dokumentéw na potwierdzenie w trybie art. 189 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa;

c) ponadto podatnik wypelia Informacje o stanie majgtkowym lub, w przypadku oso6b prawnych,
udostepnia dokumenty potwierdzajace osiggane dochody poprzez dostarczenie m.in.:

- sprawozdan finansowych z ostatnich trzech lat prowadzenia dziatalnosci: bilansu, rachunku zyskow
1 strat oraz informacji dodatkowej;

- zestawienia aktualnych zobowigzan cywilnoprawnych i publicznoprawnych Spotki z podaniem
rodzaju i okresu jakiego dotyczg i terminu zaptaty, za wyjatkiem zobowigzah wobec tutejszej gminy;

- przedtozenia zestawienia aktualnych nalezno$ci Spotki z podaniem rodzaju i okresu jakiego dotycza
oraz terminu ich zaplaty;

- przedtozenie pisemnej informacji o zaciagnigtych kredytach ipozyczkach na cele dziatalno$ci
gospodarczej wraz z harmonogramem ich sptat oraz potwierdzen sptat zaciggnietych kredytow
1 pozyczek;

- innych dokumentow potwierdzajacych zasadno$¢ wniosku.

§ 4. 1. Po przeprowadzeniu postgpowania wymienionego w § 3 ust. 4 nalezy wyznaczy¢ podatnikowi
siedmiodniowy termin do wypowiedzenia si¢ w sprawie zebranego materialu dowodowego w trybie
art. 200 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

2. Po skompletowaniu materialéw z postgpowania z adnotacjg pracownika Biura Windykacji o wysokosci
nalezno$ci podatkowych lub zaleglosci wraz z odsetkami za zwlok¢ na dzien ztozenia wniosku, pracownik
Referatu Podatkow przekazuje akta wraz z wnioskami referatu w sprawie do Burmistrza Miasta.

§ 5. 1. Po dorgczeniu podatnikowi decyzji pozytywnej w sprawie informacja jest przekazywana do Biura
Windykacji, pracownikowi, ktory prowadzi indywidualne konto podatnika w celu dokonania odpowiednich
Zapisow.

2. Jezeli decyzja o uldze zostata podjeta po wszczeciu egzekucji , nalezy niezwlocznie powiadomi¢ o tym
wlasciwy urzad skarbowy.

3. Pracownik Biura Windykacji winien na biezaco $ledzi¢ przestrzeganie przez zobowigzanych terminéw
ptatnosci odroczonych lub roztozonych rat.

4. W razie niedotrzymania przez dtuznika terminu platno$ci raty lub terminu odroczenia stosuje si¢ przepisy
art. 67da ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

5. Akta spraw zwigzanych z odroczeniem terminu ptatno$ci oraz roztozeniem naleznosci podatkowych badz
zaleglo$ci na raty nalezy przechowywaé w odrgbnym segregatorze, ponumerowane i opatrzone spisem spraw.

Umarzanie zaleglo$ci podatkowych
§ 6. 1. Zobowigzania podatkowe moga by¢ umarzane na wniosek zobowigzanego i z urzgdu.

2. Umorzenia z urzedu mozna dokona¢ jedynie w sytuacjach przewidzianych w art. 67d § 1 pkt.1-4 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

§ 7. 1. Wplywajace podania winny by¢ zaewidencjonowane w Kancelarii urzedu w rejestrze wplywajace;j
do urzedu korespondencji.

2. Po otrzymaniu podania pracownik Referatu Podatkow zapoznaje si¢ z treScig wniosku, bada go pod
wzgledem formalnym, w przypadku przedsiebiorcy pod katem wymaganych zas§wiadczen, oswiadczen lub
informacji, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1, ust.2 ustawy zdnia 17 czerwca 1966 r. o0 postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, w razie stwierdzenia brakow formalnych wzywa do uzupetnienia
w trybie art. 169 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ustawy Ordynacja Podatkowa.

3. W celu rozpatrzenia wniosku nalezy podja¢ nastepujace dziatania:

1) W sprawach niebudzacych watpliwosci, co do uzasadnienia iudokumentowania ,,waznego interesu
podatnika”, badz ,interesu publicznego”, podanie nalezy rozpatrywaé bez zbednej zwtoki, zgodnie
z przepisami art. 139 §2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
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2) Jezeli tre$¢ uzasadnienia budzi watpliwosci ulga moze by¢ udzielona po przeprowadzeniu postgpowania
wyjasniajacego. W tym celu nalezy wezwac podatnika do:

a) uzupetnienia uzasadnienia wniosku na podstawie art. 155 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa, poprzez wykazanie istnienia ,,waznego interesu podatnika” badz ,,interesu publicznego” np.
wystapienia: klgski zywiotowej, dlugotrwatej choroby, wypadku losowego, zagrozenia upadtosci firmy,
chwilowej utraty plynnosci finansowej, pogorszenia sytuacji materialnej, utraty pracy itp.;

b) szczegdtowego udokumentowania przedstawionych we wniosku okoliczno$ci, motywow, stanow,
zadajac stosownych dokumentéw na potwierdzenie w trybie art. 189 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa;

c¢) ponadto podatnik wypelnia Informacje o stanie majgtkowym 1lub, w przypadku oso6b prawnych,
udostepnia dokumenty potwierdzajace osiggane dochody poprzez dostarczenie m.in:

- sprawozdan finansowych z ostatnich trzech lat prowadzenia dzialalno$ci: bilansu, rachunku zyskow
1 strat oraz informacji dodatkowe;j;

- zestawienia aktualnych zobowigzan cywilnoprawnych i publicznoprawnych Spoétki z podaniem
rodzaju i okresu jakiego dotycza i terminu zaptaty, za wyjatkiem zobowigzan wobec tutejszej gminy;

- przedlozenia zestawienia aktualnych naleznosci Spotki z podaniem rodzaju i okresu jakiego dotycza
oraz terminu ich zaplaty;

- przediozenie pisemnej informacji o zaciagnietych kredytach ipozyczkach na cele dziatalno$ci
gospodarczej wraz z harmonogramem ich sptat oraz potwierdzen sptat zaciagnietych kredytow
1 pozyczek;

- innych dokumentow potwierdzajacych zasadno$¢ wniosku.

§ 8. 1. Po przeprowadzeniu postgpowania wymienionego w § 3 ust. 4 nalezy wyznaczy¢ podatnikowi
siedmiodniowy termin do wypowiedzenia si¢ Ww sprawie zebranego materialu dowodowego w trybie
art. 200 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

2. Podjgcie decyzji o umorzeniu zaleglosci podatkowej powinno odbywaé si¢ po przeanalizowaniu
zebranych dokumentéw, odpowiednio w zaleznosci czy wnioskodawca jest osoba fizyczng czy prawng lub
spotka nie posiadajacag osobowosci prawnej. Jezeli podatnik jest osoba fizyczng, analizuje si¢ dochody
i wydatki i ustala zdolno$¢ platnicza, jego stan majatkowy - jakie posiada nieruchomosci i ruchomosci , czy
korzysta zpomocy spotecznej, jak regulowat wczesniejsze zobowigzania , czy znalazl si¢ w sytuacji
nadzwyczajnej , ktorej nie moégt przewidzie¢. Jezeli podatnik jest osobg prawng lub spotka nieposiadajaca
osobowosci prawnej nalezy przeanalizowac sytuacj¢ ekonomiczng przedsiebiorstwa, a przede wszystkim jego
ptynnos¢ finansowa.

3. Po skompletowaniu materiatow z postepowania z adnotacjg pracownika Biura Windykacji o wysokosci
nalezno$ci podatkowych lub zaleglosci wraz z odsetkami za zwlok¢ na dzien ztozenia wniosku, pracownik
Referatu Podatkow przekazuje akta wraz z wnioskami referatu w sprawie do Burmistrza Miasta.

§ 9. 1. Po doreczeniu podatnikowi decyzji pozytywnej w sprawie informacja jest przekazywana
pracownikowi, ktory prowadzi indywidualne konto podatnika w celu dokonania odpowiednich zapisow.

2. Jezeli decyzja oumorzeniu zostala wydana po wszczeciu egzekucji, pracownik Biura Windykacji
powinien niezwlocznie powiadomi¢ o wygasnigciu zobowigzania wlasciwy urzad skarbowy.

3. Akta spraw zwigzanych zumorzeniem zalegtosci podatkowych nalezy przechowywaé w odrebnym
segregatorze, ponumerowane i opatrzone spisem spraw.

§ 10. Ustala si¢ wzor informacji o stanie majatkowym stanowigcy zatacznik do niniejszej instrukcji.
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Zatacznik do Instrukeji w sprawie udzielania ulg w splacie
zobowigzan podatkowych i umarzania zaleglosci

podatkowych

INFORMACJA O STANIE MAJATKOWYM

Sktadana w zwiazku Z WnioSKi€m Z dNia ........c.eecuieiiieiiiiiiieieeie ettt seae s e senesnneenees

TW SPTAWIC ..vvieureeeerieeteeasteeseeessseessseessseeasseeassaeassssassssesssassssessssssssessssesassesasesssssessssessssessseesssesssesessesanses

A. Informacje o czlonkach rodziny podatnika wspélnie z nim zamieszkalych:

L.p. Imig i nazwisko Wiek Stopien pokrewienstwa

B. Opis sytuacji ekonomicznej:
1. Struktura dochodéw miesiecznych (Srednia ostatnich trzech miesiecy):
a) laczny, miesieczny dochod netto rodziny ...........ooeviiiiiiiiiiiiiiii,

w tym: - dochod podatnika:

kwota ..........ecvennnnnl. ZEYtuL o
kwota ...l Ztytuha oo
kwota .............oeeuntl. ztytuhu oo

kwota .............oeennll. ztytuhu oo
kwota ........coeevinninnn. Ztytuha o,
kwota .........coovinninnl. ZEYtuhL o
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- dochdd pozostatych cztonkow rodziny podatnika:

2. Struktura wydatkéw miesi¢ecznych:

72 4 1 1/

€4 .1 177 ] - T

57250 1 (<

] 0 1 0 € (0 4 1 R

1< (=5 o) s KRR

B 1) o (<

- inne koszty zwigzane z utrzymaniem mieszKania ...............ooiiiiiiiiiiiiiiii e

S POZOSTANE KOS ZEY ...ttt e aae

C. Sytuacja zawodowa

- liczba cztonkoéw rodziny w wieku aktywnos$ci ZawodOWe] ......ovvviiiiiiiiiiiee e

- liczba cztonkéw rodziny pracujacych zawodowo (forma zatrudnienie).............cooviiiiiiiniinienienens

- osoby niepracujgce zawodowo (Wymieni¢ 1 POdac PrZYCZYNY) ....veveerieriirtirieneeneeneeneerieeireerreeneeens

D. Sytuacja mieszkaniowa:

- typ mieszkania (lokatorskie, WlasnoSCIOWe).......o.viiriiiiiii i e

Ho$¢izb ....coovvvviniinnnn. powierzchnia .............ooeevvninnnnns
- dom jednorodzinny
powierzchnia ...,
E. Sytuacja materialna
1. Posiadany majatek nieruchomy:

- polozenie, krotki opis i rodzaj wlasnos$ci, numer ksiegi wieczystej

2. Posiadane samochody lub inne pojazdy:

a) rodzaj pojazdu ............coeieiiiiiiinnnn. marka ..........ocoiiiiii
b) rodzaj pojazdu ............ceeiiiiiiinnn. marka .........ociiiiiiii
c) rodzaj pojazdu ..........cooeviiiiiiiiinnnnt. marka ...
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3. Posiadane gospodarki rolne:
o 101 L] R o103 (011 1L
- powierzchnia 0gOtem W ha ... e
O (016 721 722101016 (o)
- warto$C szacunkowa ZabUAOWAN .........oiuiitiiet ittt ettt et et ettt et et et e e e

4. Prawa majatkowe stanowiace wlasnos$¢ podatnika:

Q) 1r0dzZaj ....ovvviiiiiiiia Wartos€ ...ooovvviiiii
b)rodzaj .........ocviiiiiiiiiin. Warto$€ ...ooovvvviiiiiiee
c)rodzaj .....cooeiiiiiiiii Wartos€ ....oovvviiiiii

F. Informacje o dzialalno$ci gospodarczej prowadzonej przez podatnika:
- 10K T0ZPOCZECTIa AZIATAINOSCT ...\ttt e e e e e e
- rodzaj prowadzonej dziatalnoSCi .........ooiii i
- wysokos$¢ miesigcznych dochoddw z dzialalnoSci ........c.ooooviiiiii i,
- wyposazenie firmy w $srodki trwate (rodzaj i warto$¢):
) I8 01 3 o] 81070510 1] o3

[o) IR 85 T2 5072 1N A B 122V A< 1 T R

Uprzedzony/a/ o odpowiedzialnos$ci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego za sktadanie falszywych zeznan,
w zwigzku z art.180 § 2 Ordynacji podatkowej stwierdzam, ze informacja przez mnie przektadana jest
prawdziwa.

data, podpis podatnika
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