ZARZADZENIE NR B.120.27.2024
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 15 kwietnia 2024 r.

w sprawie usprawnienia kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Bieruniu po kompleksowej kontroli
gospodarki finansowej przeprowadzonej przez Regionalna Izbe Obrachunkowa w Katowicach
obejmujacej okres od 01.01.2019-2.02.2024 roku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2023 r.,
poz. 40 z p6zn. zm.) oraz art. 68 1 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.
Dz. U. 2023r., poz. 1270 z pdzniejszymi zmianami) w zwiazku z przeprowadzeniem przez Regionalng Izbe
Obrachunkowg w Katowicach kompleksowej kontroli gospodarki finansowej oraz wystosowanym przez
Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej wystapieniem pokontrolnym nr WK-610/43/4/23/24 z dnia
11 kwietnia 2024 r., wcelu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA

postanawia:

§ 1. 1. Zobowigza¢ Naczelnika Wydzialu Inwestycji 1iRemontow do pouczenia pracownikow
1 wzmocnienia nadzoru nad pracownikami w zakresie szacowania warto$ci zamoéwienia zgodnie z wymogami
art. 34 ust. 1 pkt 1 w zwigzku zart. 28 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22023 r., poz. 1605 p6zn. zm.), majac na uwadze art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1270 z p6ézn. zm.).

2. Zobowigza¢ Naczelnika Wydzialu Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci do pouczenia
pracownikoéw 1 przygotowania projektu uchwaly w sprawie stawek optaty adiacenckiej, zgodnie z art. 98 a i
art. 146 ust. 2 w zwigzku z art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz.U. z2023 r. poz. 344 z p6zn. zm.), majac na uwadze art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r. poz.40zpdézn. zm.), wcelu przedlozenia Radzie Miejskiej
w Bieruniu.

3. Zobowiaza¢ Kierownika Referatu Podatkéw do pouczenia pracownikéw iwzmocnienia nadzoru
w zakresie podejmowania dziatan celem ustalenia prawidlowej podstawy opodatkowania nieruchomosci a w
przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci wszczgcia, w trybie art. 165 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 .
Ordynacja podatkowa (Dz.U. z2023r., poz.2383 zpdézn. zm.), postgpowania podatkowego w celu
prawidlowego opodatkowania nieruchomos$ci, majac na uwadze art. 2 ust. 1 pkt3, art. 4 ust. 5,
art. 6 ust. 6 1 ust. 9 pkt 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 70 z p6zn. zm.) oraz wzmocnienia nadzoru nad pracownikami w zakresie prawidtowego dokonywania
czynno$ci sprawdzajacych informacje ideklaracje na podatek od nieruchomosci, stosownie do
art. 272 pkt 3 oraz art. 274a § 11 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 2383 z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 2 ust. 1, pkt 3, art. 4 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach ioptatach lokalnych (Dz. U. 2z2023r., poz.70zpdézn. zm.), majac na uwadze
art. 68 ust. 1 1 art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2023 r.,
poz. 1270 z pdzn. zm.).

4. Zobowigza¢ Naczelnik Wydzialu Finansowego do pouczenia pracownikdow i wzmocnienia nadzoru nad
pracownikami dla zapewnienia prawidlowego prowadzenie ewidencji ksiegowej sum depozytowych
wniesionych w formie pienigznej w ksiegach rachunkowych Urzgedu, majagc na uwadze przepisy
art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn. zm.) oraz
zasady  funkcjonowania  konta 139 ,Inne  rachunki bankowe” okreslone w zataczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow zdnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342).
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5. Zobowigza¢ Naczelnika Wydzialu  Gospodarki  Przestrzennej i Nieruchomos$ci oraz Naczelnika
Wydzialu Finansowego do pouczenia i wzmocnienia nadzoru nad pracownikami w zakresie przekazywania
informacji o zmianach w stanie $rodkéw trwatych dotyczacych nabycia przez Gmin¢ dziatek w drodze
komunalizacji w celu biezacego ich ujmowania w ksiggach rachunkowych oraz prawidtowego sporzadzania
informacji o stanie mienia, stosownie do art. 20 ust. 1, art. 24 ust. 1oraz ust. 5pkt | ustawy zdnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z pdézn. zm.), zasad funkcjonowania konta
011 wynikajacych z postanowien zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesénia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342), oraz art. 267 ust. 1 pkt 3 lit. ¢, ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z pdzn. zm.) oraz prawidtowego przeprowadzania
inwentaryzacji gruntéw w drodze weryfikacji, stosownie do art. 26 ust. 1 pkt 3, art. 27 ust. 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2023 r., poz. 120 z pézn. zm.), majac na uwadze
art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2023r,
poz. 1270 z p6ézn. zm.).

6. Zobowigza¢ Naczelnikow 1 Kierownikow do pouczenia i wzmocnienia nadzoru nad pracownikami
w zakresie terminowego przekazywania informacji o zmianach w stanie $rodkow trwatych w celu biezacego
ich ujmowania w ksiegach rachunkowych, prawidlowego sporzadzania informacji o stanie mienia, stosownie
do art. 20 ust. 1, art. 24ust. 1oraz ust. 5pkt 1ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z2023r., poz. 120 zpdzn. zm.), zasad funkcjonowania konta 011 wynikajacych z postanowien
zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
72020 r., poz. 342), oraz art. 267 ust. 1 pkt 3 lit. ¢, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 1., poz. 1270 z p6Zn. zm.) oraz prawidlowego przeprowadzania inwentaryzacji.

7. Zobowigza¢ dysponentow budzetu do terminowego dokonywania zmian w budzecie w celu zapewnienia
prawidtowego ujmowania operacji gospodarczych ewidencjonowanych na podstawie polecen ksiegowania
w ksiggach rachunkowych oraz przyjecia zasady korygowania dokumentem PK zapisow w dacie ich faktycznej
korekty w celu prawidtowego ujmowanie operacji gospodarczych ewidencjonowanych na podstawie polecen
ksiggowania w ksiggach rachunkowych Urzedu Miejskiego w Bieruniu, majac na uwadze przepisy
art. 4 ust. 3 pkt 2, art. 23 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r.
poz.120 z pdzn. zm.).

8. Zobowigza¢ dysponentow budzetu do skrupulatnej weryfikacji rodzaju planowanego wydatku (biezacych
i majatkowych) dla zapewnienia prawidlowej klasyfikacji budzetowej przed przygotowaniem zlecenia badz
umowy, w celu zapewnienia dokonywanie wydatkéw zgodnie zplanem finansowym Urzedu Migjskiego
w Bieruniu, stosownie do przepisoOw art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2023 1., poz. 1270 z pézn. zm.).

9. Zobowiaza¢ Naczelnika Wydzialu Ochrony Srodowiska oraz Kierownika Biura Windykacji do
pouczenia pracownikow i zapewniwnia biezacego przekazywania informacji o wysokosci wpltywow z podatku
rolnego w celu terminowego regulowania zobowiazan Miasta wobec Slaskiej Izby Rolniczej, prawidtowego
wskazywania terminow ptatnos$ci tych zobowigzan, stosownie do art. 35 ust. 1 pkt 1 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia
14 grudnia 1995 r. oizbach rolniczych (Dz.U. z2022r., poz. 183) oraz art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2023r. poz. 1270 zpdézn. zm.), atakze §
34 pkt 1 ppkt 11a zarzadzenia Nr B.120.9.2024 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 1 lutego 2024 r. w sprawie
zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bieruniu
i zakresu czynnosci z dnia 31 stycznia 2024 r. oraz zarzadzenia Nr B.120.42.2016 Burmistrza Bierunia z dnia
30 czerwca 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w Urzegdzie
Miejskim w Bieruniu wraz ze zmianami, majgc na uwadze art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.
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10. Przyja¢ zasade zawierania kazdorazowo “umow ramowych” na bankowa obstuge budzetu na lata
kolejne, obejmujacych wszystkie gminne jednostki organizacyjne na zasadach okre§lonych
w art. 264 ust. 1 i ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2023r.
poz. 1270 z pdzn. zm.), majgc na uwadze art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 3 tej ustawy.

§ 2. Zobowiaza¢ Audytora do przeprwadzenia czynno$ci doradczych w zakresie realizacji zalecen
pokontrolnych w zwiazku z przeprowadzona przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa w Katowicach
kompleksowa kontrolg gospodarki finansowej oraz wystosowanym przez Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej wystapieniem pokontrolnym nr WK-610/43/4/23/24 z dnia 11 kwietnia 2024 r.

§ 3. 1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia izapoznanie znim podlegtych pracownikow powierzam
Naczelnikom oraz Kieronikom komoérek organizacyjnych, ktorych wykaz stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia. Przyjecie obowigzkow potwierdza si¢ wlasnorgcznym podpisem.

2. Zobowiazuje Naczelnikow i Kierownikéw komorek organizacyjnych do pouczenia podleglych
pracownikéw w zakresie terminowego, rzetelnego izgodnego zprawem realizowania powierzonych
obowiazkéw. Z przeprowadzonych czynno$ci nalezy sporzadzi¢ notatkg, ktéra zostanie potwierdzona
wlasnorecznym podpisem podlegtych pracownikow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Krystian Grzesica
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Zatacznik do zarzadzenia Nr B.120.27.2024

Burmistrza Miasta Bierunia

z dnia 15 kwietnia 2024 r.

Wykaz pracownikow, ktérym powierzono przyjecie obowigzkéw wynikajacych z zarzadzenia

Lp. Komorka organizacyjna Podpis oraz pieczatka
1 Biuro Rady Migjskiej

2 Wydziat Organizacyjny

3 Wydziat Informatyki

4 Wydziat Finansowy

5 Referat Podatkéw

6 Biuro Windykacji

7 Wydziat Spraw Obywatelskich

8 Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

9 Wydziat Nadzoru i Spraw Spotecznych
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10 | Wydzial Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci

11 | Wydziat Gospodarki Komunalne;j

12 | Biuro Zarzadzania Mieniem

13 | Wydzial Inwstycji i Remontow

14 | Wydziat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Odpadami
15 | Biuro Funduszy Zewngtrznych

16 | Wydziat Promocji

17 | Wydzial Finanséw Os$wiaty

18 | Skarbnik Miasta
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