
ZARZĄDZENIE NR B.120.97.2023 
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA 

z dnia 7 listopada 2023 r. 

w sprawie zmiany zarządzenia nr B.120.29.2018 z dnia 27 marca 2018 r. w sprawie powołania stałej 
komisji do przeprowadzania likwidacji pieczęci urzędowych i pieczątek służbowych 

w Urzędzie Miejskim w Bieruniu i trybu jej działania 

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r., 
poz. 40 z późn. zm.) oraz § 25 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic 
i pieczęci urzędowych (Dz. u. z 1955 r., Nr 47, poz. 316 z późn. zm.) 

Burmistrz Miasta Bierunia 
postanawia 

§ 1. Dokonać zmiany zarządzenia nr B.120.29.2018 z dnia 27 marca 2018 r. w sprawie powołania stałej 
komisji do przeprowadzania likwidacji pieczęci urzędowych i pieczątek służbowych 
w Urzędzie Miejskim w Bieruniu i trybu jej działania, w następujący sposób: 

1) § 1 otrzymuje brzmienie: „Powołać stałą komisję do przeprowadzenia likwidacji nieaktualnych 
i nieużywanych pieczęci urzędowych/pieczątek służbowych w Urzędzie Miejskim w Bieruniu, w składzie: 

a) Urszula Graca - przewodniczący, 

b) Anna Wojtyczka - członek, 

c) Renata Stolecka - członek” 

2) § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie: 

„Likwidacja pieczątek następuje poprzez pocięcie nieaktualnych gumek stemplujących przez jednego 
z członków komisji”; 

3) § 2 ust. 5 otrzymuje brzmienie: 

„Protokoły z likwidacji pieczęci/pieczątek są podstawą do wykreślenia ich z rejestru prowadzonego 
przez Wydział Organizacyjny”; 

4) Zmienić załącznik do zarządzenia nr B.120.29.2018 z dnia 27.03.2018 r. w brzmieniu stanowiącym 
załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie Zarządzenia powierzyć przewodniczącemu komisji. 

§ 3. Zobowiązać przewodniczącego oraz członków komisji do zapoznania się z treścią zarządzenia. 

§ 4. Aktualizację zarządzenia powierzyć Naczelnikowi Wydziału Organizacyjnego. 

§ 5. Nadzór nad realizacją zarządzenia powierzyć Sekretarz Miasta. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Załącznik do zarządzenia Nr B.120.97.2023 

Burmistrza Miasta Bierunia 

z dnia 7 listopada 2023 r. 

Protokół nr .............. 
z likwidacji pieczęci urzędowych/pieczątek służbowych* z dnia ............................. 

Komisja do przeprowadzenia likwidacji pieczęci/pieczątek* w składzie: 

1. ......................................... - przewodniczący 

2. ......................................... - członek 

3. ......................................... - członek 

Przeprowadza likwidację ......... sztuk pieczęci urzędowych/pieczątek służbowych* według załącznika do 
protokołu, stanowiącego wykaz odcisków likwidowanych pieczęci urzędowych/pieczątek służbowych*, 
poprzez .................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................... 

Odzyskane z pieczątek obudowy w ilości ....... sztuk pozostawiono na stanie Wydziału Organizacyjnego, 
w celu ich ponownego wykorzystania, pozostałe w ilości ......... sztuk zlikwidowano. 

Podpisy członków komisji: 

1. ...................................... 

2. ...................................... 

3. ...................................... 

*niepotrzebne skreślić 
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