Bierur 21.02.2023

PROTOKOL Z KONTROLI

Przeprowadzonej w Urzedzie Miasta Bierunia w zakresie ochrony danych osobowych.
Komisja Rewizyjna w skfadzie:

- przewodniczacy - Dariusz Czapiewski
- cztonkowie - Maria Sitko

- Stanistaw Jurecki

- Walenty Bobla

Komisja Rewizyjna w dniu 17 luty przeprowadzita kontrole w Urzedzie Miasta Bierunia w
zakresie ochrony danych osobowych.

Ochrona danych osobowych w UM zapewniana jest przez firme zewnetrzng w
ramach outsourcingu ustug (GRG Consulting Sp. z 0.0. z siedzibg w
Katowicach). Dedykowany Zespdt sktada sie z 5 0sob, w tym prawnikow,
szkoleniowcdw i informatyka. Ustuga swiadczona jest w formie

dyzurdw stacjonarnych oraz pracy zdalnej i kontaktu telefonicznego.

Podstawowymi dokumentami regulujgcymi kwestie ochrony danych osobowych w
UM jest Polityka Bezpieczenstwa wraz z Instrukcjg Zarzadzania Systemem
Informatycznym i stosownymi zatgcznikami oraz procedurami w tym
zakresie. Odpowiedzialnos¢ za ochrone danych osobowych spoczywa na
administratorze danych osobowych (ADO), tj. Burmistrzu Miasta, natomiast
Inspektor Ochrony Danych (IOD) w jego imieniu monitoruje sprawy
dotyczace bezpieczenstwa i zgodnosci przetwarzania z przepisami o
ochronie danych osobowych, doradza, konsultuje, szkoli

pracownikéw oraz informuje ADO o nieprawidtowosciach oraz rekomenduje
rozwigzania w tym zakresie. Ponadto petni role punktu kontaktowego dla
podmiotéw danych (oséb fizycznych) oraz organu nadzorczego (Prezesa
Urzedu Ochrony Danych).

Przyktadowe dziatania realizowane przez |OD (Zespot IOD):

1) Szkolenia wstepne dla nowych pracownikdw i opracowywanie oraz



rejestrowanie wydawanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

2) Prowadzenie rejestrow niezbednych w procesie przetwarzania danych
osobowych (w tym incydentow bezpieczenstwa, czynnosci przetwarzania,
zawieranych umow powierzenia, osob upowaznionych itp.)

3) Prowadzenie audytow planowych i doraznych w zakresie ochrony danych
osobowych ( w roku 2022 zrealizowany zostat audyt planowy w zakresie
zawierania umow, przetwarzania danych oraz rozpoczety w zakresie
upowaznien do przetwarzania danych, jak réwniez audyt dorazny w zwigzku
z funkcjonowaniem Rady Miejskiej i jej obstuga przez UM; Na rok 2023
zaplanowane zostaty 3 audyty: w zakresie dokumentacji

bezpieczenstwa, obiegu korespondencji oraz monitoringu wizyjnego)

4) Szkolenia pracownikow )

5) Obstuga incydentdw i naruszen bezpieczeristwa danych osobowych (w roku
2023 przeanalizowane i udokumentowane zostaty 4 incydenty
bezpieczenstwa, w tym jedno naruszenie, ktére zostato zgtoszone do Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami)

6) Analiza biezgca dokumentacji i spraw urzedowych - m. in. umowy

powierzenia przetwarzania danych osobowych, kwestie udostepniania danych
osobowych, publikowania informacji w BIP, pozyskiwania danych

Komisja Rewizyjna nie stwierdzita nieprawidtowosci i pozytywnie opiniuje funkcjonowanie
Urzedu Miasta Bierunia w zakresie ochrony danych osobowych.

PRZEWODNICZACY KOMISIJI

DARIUSZ CZAPIEWSKI




