ZARZADZENIE NR B/179/2005
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA
zdnia 30.12.2005 r.

W sprawie:  wprowadzenia zmian w ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Bieruniu

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08.03.1990 1. 0 samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z 2001 roku wraz z pézniejszymi zmianami)

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA

postanawia:

1. Wprowadzi¢ zmiany w ,.Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie
Miejskim w Bieruniu” poprzez:
- zmian¢ zalacznika nr 2 do- instrukcji stanowiacy wykaz o0séb odpowiedzialnych
za dokonanie sprawdzenia pod wzgledem fnerytorycznym dokumentow ksiegowych,
- wprowadzenie zatacznika nr 3 do instrukcji stanowiacy wykaz os6b upowaznionych do

zatwierdzenia dowodow ksiggowych do wyplaty.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalqcznik Nr 2
do Instrukcji obiegu 1 kontroli

dokumentéw ksiegowych
w Urzedzie Miejskim w Bieruniu

WYKAZ

0s6b odpowiedzialnych za dokonanie sprawdzenia pod wizgledem

merytorycznym dokumentéw ksiggowych

Lp. Nazwa komorki Symbol Imie i Nazwisko Podpis Zmiany
organizacyjnej akt Stanowisko - Uwagi
1 2 3 4 5 6
1. |Referat Administracji ADM |mgr Urszula Graca
Kierownik
2. |Referat Ochrony OSRL |mgr inz. Grzegorz Plewniok
Srodowiska, Rolnictwa Kierownik
1 Lesnictwa
3. |Referat Informatyki I mgr inz. Grzegorz Diugajczyk
Kierownik
4. | Straz Miejska SM  |Marian Wala
Komendant
Jacek Litawski
Zastgpca Komendanta
5. | Wydziat Gospodarki GK  |mgr inz. Jan Stocki

Komunalnej Naczelnik
mgr inz. Iwona Jurzak
Zastepca Naczelnika

6. |Referat Zarzadzania GKZ |inz. Grazyna Koziel |
Mieniem Kierownik
7. | Wydzial Inwestycji IMiR | mgr inz. Urszula Krause-

Miejskich 1 Remontéw

Michutka

Naczelnik

mgr inz. Krystyna Janota
Zastgpca Naczelnika




Lp. Nazwa komorki Symbol Imig i Nazwisko Podpis Zmiany
organizacyjnej akt Stanowisko Uwagi
8. | Wydziat Ladu GPN |inz. Krystyna Trzonska
Przestrzennego Naczelnik
1 Gospodarki Maria Czekala
Nieruchomosciami Zastepca Naczelnika
9. | Wydziat Finansowy FN |mgr Sylwia Krenzel
Naczelnik
10. | Referat Podatkoéw FNP |Barbara Jelen
i Optat Lokalnych Kierownik
11. | Referat Sportu 1 SR |mgr Adam Duczmal
Rekreacjl Kierownik
12. | Biuro Obstugi Rady BORMiB | Elzbieta Dukat
| Miejskiej 1 Burmistrza Inspektor
Janina Berger
Inspektor
13.| Wydzial Spraw - SO |Agnieszka Adamczyk
Obywatelskich Naczelnik
Urzad Stanu Cywilnego UsC
14. | Referat Zamowien 7P  |mgr Katarzyna Plewniok
Publicznych Kierownik
15. | Referat Zarzadzania ZK  |Janusz Satata
Kryzysowego Gtowny Specjalista
16. | Kadry K Krystyna Noras
Gtéwny Specjalista
17. | Sekretarz Miasta S mgr Jerzy Stok
Sekretarz
18. | Promocja Miasta PM |mgr inz. Julia Gusciora
Inspektor




WYKAZ

Zalqcznik Nr 3

do Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksiggowych
w Urzedzie Miejskim w Bieruniu

0s0b upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiegowych do wyplaty

s

 Finansowego

Lo | Stanowisko Symbol Imie i Nazwisko Podpis Zmiany
P % ) akt Uwagi
= 2 3 1 5 6
1 %Burmistrz B Ludwik Jagoda

i
e
) %Zastqpca Burmistrza VB | Jan Podlesny
3. | Skarbnik Miasta SF  |Danuta Zerdka
|
B e
| |
4. Naczelnik Wydziatu FN  Sylwia Krenzel




