Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w Rybniku
Jankowicka 13

44-200 Rybnik

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 6462872594
REGON: 271504897

Znak pisma: 342022100004PRO001
Znak sprawy: 342022100004

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD MIEJSKI W BIERUNIU, 43-150 Bierun, Rynek 14.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych

posiadajgcy legitymacje stuzbowg nr 12119, na podstawie upowaznienia nr 3420221000041,

wystawionego w dniu 10.10.2022 z upowainienia Giownego Inspektora Kontroli Zaktadu

Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 21 paZdziernika do 17 listopada 2022r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontrali doreczono w dniu 21 pazdziernika 2022r. osobie
upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek, burmistrzowi Krystianowi Grzesica.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 10.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2021 r. — 122,

Kontrole przeprowadzono: w siedzibie ptatnika sktadek: Bierun, Rynek 14, oraz w ZUS Tl Pszczyna ul.
Kopernika 22.

Zakresy kontroli:

1.

AW

Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania, potrgcania i optacania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz innych skfadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie
do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

Prawidtowosc i terminowos¢ opracowywania wnioskdw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Woystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem i zwalczaniem COVID-19, innych
chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o zwolnienie z obowiazku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych.



Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentow sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych
w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos$é i rzetelno$é obliczania, potracania i opfacania skfadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz innych skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgfaszanie
do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2020 r. - grudzien 2020 r.
1.1.  Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontrole przeprowadzono na podstawie akt osobowych, list ptac, umow zlecen, zestawien
pomocniczych do miesiecznych deklaracji rozliczeniowych, danych z dokumentéw zgtoszeniowych
oraz danych znajdujgcych sie w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Kontroli poddano zgloszenie do ubezpieczen :

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszen do ubezpieczen w terminach wyznaczonych przez obowigzujace
przepisy.

1.1.1. Prawidtowos¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD.
Kontrolg objeto okres: styczen 2021r. - grudzien 2021r.

Ptatnik dokonat poinformowania ZUS za pomocg dokumentu ZUS RUD w dniu 19 lipca 2021 dla
umowy zawartej w dniu 2021-07-02 dotyczacej dzieta zawartego z Panig
to jest po ustawowym terminie wyznaczonym przez ohowigzujace przepisy.
Ptatnik dokonat poinformowania ZUS za pomocg dokumentu ZUS RUD w dniu 25 listopada 2020 dla
umowy zawartej w dniu 2021-11-16 dotyczacej dzieta zawartego z Panem PESEL:
to jest po ustawowym terminie wyznaczonym przez obowigzujgce przepisy.
Dowody:

- Dokumenty rozliczeniowe zapisane w Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;
- protokot przyjecia wyjasnien z dnia 09 listopada 2022 (akta kontroli str. 05-06).

Podstawa prawna:

Zgodnie z art. 36 ust.17 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, 1079, 1115 i 1265) ptatnik sktadek lub osoba fizyczna zlecajaca dzieto
informuje Zaktad o zawarciu kazdej umowy o dzielo, jezeli umowa taka zawarta zostanie z osobg, z
ktorg nie pozostaje w stosunku pracy lub jezeli w ramach takiej umowy nie wykonuje pracy na rzecz
pracodawcy, z ktérym pozostaje w stosunku pracy, w terminie 7 dni od dnia zawarcia tej umowy.



Zgodnie z art. 49 ust.2 pkt 9 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, 1079, 1115 i 1265) minister wtasciwy do spraw
zabezpieczenia spotecznego, w drodze rozporzadzenia, okresla wzory: informacji o zawartych
umowach o dziefo, o ktérych mowa w art. 36 ust. 17 - z uwzglednieniem obowigzujacych procedur
prowadzenia rejestréw i wykazéw w systemie ubezpieczen spotecznych.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika skfadek umowami o dzieto.
Kontrole rozszerzono o okres: styczen 2021r. - grudzier 2021r.

W toku kontroli ustalono, ze ptatnik zawart umowy o dzieto:

Powyzsze umowy spetniaty wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu Cywilnego.

Na powyzszg okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienia osobie uprawnionej do reprezentowania pfatnika
sktadek, burmistrza Krystiana Grzesica.

Dowdd: Protokét przyjecia wyjasnien z dnia 09 listopada 2022r. (akta kontroli, str. 05 -06).

1.2. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania, optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne.

Ptatnik sktadek dokonat naliczenia skfadek w wysokosciach i terminach wyznaczonych przez
obowigzujgce przepisy.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ptatnik sktadek dokonat naliczenia sktadek w wysokosciach i terminach wyznaczonych przez
obowigzujgce przepisy.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych.

Przez ustalenie prawidlowej wysokosci sktadek na FP rozumie sie rowniez ustalenie prawidtowej
wysokosci sktadek na Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Osdb Niepetnosprawnych (SFWON) za okres
od 1 stycznia 2019 r do 31 grudnia 2019r oraz ustalenie prawidtowej wysokosci sktadek na Fundusz
Solidarnosciowy (FS) za okres od 1 stycznia 2020 r. Stosuje sie odpowiednio do danych wykazanych w
zatacznikach do protokotu kontroli.
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Ptatnik sktadek zadeklarowat sktadki na Fundusz Pracy od wynagrodzenia ubezpieczonego:

Ubezpieczone ukoﬁcz‘{;ty 55 lat i byty upra.\hnicne'dd -zwolnienia z op’r&canié sktadek na Fundusz Pracy
od kwoty zadeklarowanych wynagrodzen.

Roznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
odpis sktadek: Fundusz Pracy 98,10 zt.

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych stanowi zatgcznik nr 2 do protokotfu kontroli.

Dowody:

- Dokumenty rozliczeniowe zapisane w Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;
- protokét przyjecia wyjasnien z dnia 09 listopada 2022 (akta kontroli str. 05-06).

Podstawa prawna:

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 paZzdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spofecznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 1009): Inspektor kontroli Zaktadu wykorzystuje dla celéw kontroli informacje
zawarte na kontach ubezpieczonych i na kontach ptatnikdw skiadek.

Zgodnie z art. 104b ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2022 r. poz.690.): sktadki na Fundusz Pracy optaca sie za osoby wymienione w
art. 104 ust. 1 pkt 1-3, ktére nie osiggnely wieku wynoszacego co najmniej 55 lat dla kobiet i co
najmniej 60 lat dla mezczyzn.

Zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z 23 pazdziernika 2018r. o Solidarnosciowym Funduszu Wsparcia Osob
Niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018r. poz. 2192 z pdin. zm.) do obowigzkowych sktadek na Fundusz
stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace obowigzkowych sktadek na Fundusz Pracy.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Platnik w okresie kontrolowanym nie zatrudniat pracownikdéw wykonujgcych prace w szczegélnych
warunkach lub o szczegdlnym charakterze.

Na powyzszg okolicznosé przyjeto wyjasnienia do protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowdd: protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 09 listopada 2022 (akta kontroli str. 05-06).

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: styczen 2020 r. - grudzien 2020 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie list ptac, zaswiadczen lekarskich ZUS ZLA, kart zasitkowych,
list ptatniczych zasitkdw, wnioskéw i oswiadczen do swiadczeri wyptacanych na podstawie ustawy o
szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19, oraz danych z dokumentow znajdujacych sie w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.




2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego.

a)Kontroli poddano $wiadczenia z ubezpieczenia chorobowego, za ubezpieczonych: |

B - i . wyptacone z ubezpieczen spotecznych i rozliczone w
deklaracji rozliczeniowej za miesigc listopad 2020.

Kontroli poddano swiadczenia z ubezpieczenia chorobowego wyptacone na podstawie przepisow
ustawy z 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych zzapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2095, z pdZniejszymi zmianami):
e miesigc pazdziernik i listopad 2020 zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego dla
ubezpieczonych:

b) Kontroli poddano swiadczenia z ubezpieczenia wypadkowego, za ubezpieczonych: , _
wyptacone z ubezpieczen spotecznych i rozliczone w deklaracji rozliczeniowej za
miesigc luty 2020.

Ptatnik sktadek ustalat uprawnienia do swiadcze pienieznych oraz wyptacat $wiadczenia w
wysokosciach i terminach zgodnych zobowigzujgcymi przepisami.

2.2. Prawidtowosc dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow.

Ptatnik sktadek dokonywat rozliczen $wiadczen w wysokosciach i terminach zgodnych z
obowigzujacymi przepisami.

3.Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrolg objeto okres: styczen 2019 r. - grudzier 2021 r.

Ptatnik skiadek w kontrolowanym okresie nie opracowywat wnioskéw o swiadczenia emerytalno-
rentowe.

Na powyzszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienia do protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowdd: protokét przyjecia wyjasnien z dnia 09 listopada 2022 (akta kontroli str. 05-06).

4.Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
Kontrolg objeto okres: styczen 2019 r. - grudziert 2021 r.

Kontroli poddano: zaswiadczenie o osiggnietych zarobkach za 2020 dla

~wystawione dla celdw ubezpieczen spotecznych.
Ptatnik sktadek wystawiat zaswiadczenia i zgtaszat dane dla celow ubezpieczen spotecznych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Zbadano dokumenty:

e zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON;

e ZUSIWA za 2019,2020,2021 rok;

° Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA i imienne raporty rozliczeniowe 2US RCA za 2019, 2020,2021
zaewidencjonowane w Systemie Informatycznym ZUS.

Ptatnik sktadek w informacji ZUS IWA za 2019,2020,2021 rok wykazat dane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.



5.Prawidtowosé i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we
wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych

rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Zbadano dokumenty:

e zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON; NIP;

e  Dane zaewidencjonowane w Systemie Informatycznym ZUS.

Ustalono, ze nie sktadano wnioskdow o swiadczenia postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Zaden z pracownikéw nie zwrdcit sie do zaktadu z wnioskiem o §wiadczenie postojowe.

Na powyzsze okolicznosci przyjeto wyjasnienia do protokotu przyjecia wyjasnien.
Dowdd: protokdét przyjecia wyjasnien z dnia 09 listopada 2022 (akta kontroli str. 05-06).

6.Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych we
wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania skiadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Zbadano dane zawarte we wpisie do KRS/ CEIDG, dokumenty zgtoszeniowe ZUS ZPA, ZUS ZUA
zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS, zaswiadczenie o nadaniu
numeru REGON, deklaracje podatkowe, sprawozdania finansowe, ksiegi rachunkowe, dane zawarte
w rejestrze na temat udzielonej pomocy publicznej, umowy o prace, umowy zlecenia.

W toku kontroli ustalono, ze ptatnik nie sktadat wnioskow o zwolnienie z obowigzku opfacania
sktadek na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choroéb zakaznych oraz
wywoltanych nimi sytuacji kryzysowych i spetniat warunki okreslone w ustawie o Covid-19.

Na powyzszg okolicznos$é przyjeto wyjasnienia do protokofu przyjecia wyjasnien.
Dowdd: protokot przyjecia wyjasnien z dnia 09 listopada 2022 (akta kontroli str. 05-06).

Integralng czesc protokotu stanowig zataczniki:
1. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.
2. Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy stanowi zatacznik nr 2
do protokotu kontroli.
3. Zestawienie rdznic w danych zgtaszanych w zakresie zawieranych umow o dzieto na
dokumencie ZUS RUD



Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, 1079, 1115 i 1265) jezeli koniecznos$¢ korekty danych
podanych w imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez
Zaktad w drodze kontroli imienny raport miesieczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pdzniej niz
w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, 1079, 1115 i 1265) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozyé, z
zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowg korygujaca w formie nowego dokumentu
zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktorym
mowa w art. 41 ust. 6, facznie z raportem miesiecznym korygujgcym. Imiennych raportow
miesiecznych nie skfada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytgcznie danych wykazanych w
deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 1009, 1079, 1115 i 1265) ptatnik skiadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace lub
brakujgce dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokot sporzgdzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono osobie upowaznionej do
reprezentowania ptatnika sktadek

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, 1079, 1115 i 1265) ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od
daty otrzymania protokotu kontroli zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc rownoczesnie stosowne
srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek
Jankowicka 13, 44-200 Rybnik.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1009, 1079, 1115 i 1265), protokdt kontroli stanowi podstawe do wydania
decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powofanej ustawy.

Kontrole zakonczono w dniu 17 listopada 2022 i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.
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