ZARZADZENIE NR B.120.110.2020
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Bieruniu

Na podstawie art.33 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.Dz.U.z2020r., poz.713 ze
zm.),

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§ 1.Wprowadzi¢ zmiany w zarzadzeniu Nr B.120.075.2020 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 23 wrze$nia 2020 .
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bieruniu, w nastepujacy sposob:

1. W § 10 ust 5 zatagcznika Nr 1 do zarzadzenia dokonuje si¢ zmiany symbolu Biura Rady Miejskiej na: BR.

2. § 19 ust 3 zatacznika Nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

,Burmistrz sprawuje bezposredni nadzér nad: BB, BR, SO, USC, IR, GN, ZK, PR, AW, IT,
SM.”.

3. W § 21 zatacznika Nr 1 do zarzadzenia dodaje si¢ pkt 5 o tresci:

,Sekretarz Miasta sprawuje nadzoér nad zadaniami Biura Rady Miejskiej, okreslonymi w Statucie
Miasta Bierunia.”.

4. W § 23 ust 1 pkt 5 zatgcznika Nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

,»prowadzenie harmonogramu wykorzystania samochodéw stuzbowych oraz zarzadzanie czasem
pracy kierowcy,”.

5. W zataczniku Nr 1 do zarzadzenia dodaje si¢ § 23a o nastepujace;j tresci:

,, Do zadan Biura Rady Miejskiej nalezy:
1) zapewnianie obstugi sekretarsko-biurowej Radzie Miejskiej,
1) zapewnianie obstugi posiedzen Rady oraz posiedzen komisji statych Rady,
2) przygotowywanie i przekazywanie materialow na posiedzenia Rady i jej komisji,

3) prowadzenie rejestrow i zbioréw aktéw normatywnych, wnioskow i opinii komisji oraz interpelacji
i zapytan radnych oraz przekazywanie ich do wykonania,

4) czuwanie nad terminowym udzielaniem odpowiedzi na wnioski komisji i interpelacje radnych,
5) publikowanie aktoéw normatywnych,
6) przyjmowanie i prowadzenie rejestru o$wiadczen majatkowych sktadanych przez radnych,

7) prowadzenie rejestru skarg, wnioskow i petycji.”.

6. W § 23 zalgcznika Nr 1 do zarzadzenia usuwa sig ust 2.

7. W zalgczniku Nr 1 do zarzadzenia dodaje si¢ § 23b o nastgpujace;j tresci:

,Inspektor Ochrony Danych w imieniu Administratora Danych Osobowych monitoruje procesy
przetwarzania danych osobowych, stoi na strazy przestrzegania zasad ochrony danych osobowych,
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jest takze wlaczany we wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych osobowych. Do zadan
Inspektora Ochrony danych nalezy:

1) monitorowanie przestrzegania w Urzg¢dzie przepisow o ochronie danych osobowych oraz
informowanie w tym zakresie Burmistrza,

2) nadzorowanie wewnetrznych przepisow o ochronie danych osobowych oraz zglaszanie
Burmistrzowi zmian w tym zakresie,

3) prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych oraz dziatan  zwigkszajacych
swiadomo$¢ wsrod pracownikow,

4) prowadzenie rejestru czynno$ci przetwarzania, rejestru kategorii czynnosci w Urzedzie oraz
rejestru umow powierzenia,

5) przygotowywanie projektow upowaznien dla uzytkownikéw w zakresie dostgpu do danych
osobowych oraz prowadzenie ewidencji upowaznionych,

6) doradzanie w zakresie obowigzkow wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych,

7) konsultowanie nowych projektow realizowanych w Urzedzie pod katem zgodnos$ci z przepisami
o ochronie danych osobowych,

8) podejmowanie natychmiastowych dziatan w celu usuni¢cia i wyjasnienia stwierdzonego naruszenia
bezpieczenstwa danych osobowych oraz prowadzenie rejestru naruszen,

9) wspolpraca z organem nadzorczym w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych,

11) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 Rozporzadzenia
2016/679, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

13) petienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane sa przetwarzane. Zagadnienia
zwigzane z funkcjonowaniem IOD reguluje Polityka Bezpieczenstwa.”.
8. W § 36 zalagcznika Nr 1 do zarzadzenia usuwa si¢ ust. 2.

9. § 38 zalacznika Nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

,,D0 zakresu dzialania Wydzialu Nadzoru i Spraw Spolecznych nalezy:

1) koordynowanie i doskonalenie systemu zarzadzania w Urzedzie z zastosowaniem przepisow
dotyczacych kontroli zarzadcze;j,

2) koordynowanie systemu kontroli zarzadczej w Gminie Bierun (II poziom kontroli zarzadczej),
3) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cia spotek gminnych,

4) organizacja i koordynacja dziatan w zakresie edukacji i polityki spotecznej,

5) nadzér nad dziatalno$cig szkot i przedszkoli w zakresie wiasciwym dla organu prowadzacego,

6) opracowywanie dokumentdw programowych oraz realizacja zadan w zakresie edukacji
i polityki spotecznej,

7) analiza arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli,

8) gromadzenie informacji o szkotach i przedszkolach dla potrzeb Systemu Informacji O§wiatowe;,

9) kontrola obowigzku nauki,

10) weryfikacja danych zwigzanych z wyliczaniem i podziatem cze¢$ci o$wiatowej subwencji ogdlnej,
11) koordynacja przyznawania dofinansowania doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,
12) rozliczanie i organizowanie wyprawek szkolnych i innych $§wiadczen na rzecz uczniow,

13) przygotowywanie analiz i opinii z zakresu zarzadzania Oswiata w Miescie,

14) wspotdziatanie z organami nadzoru pedagogicznego w zakresie okreslonym przepisami,
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15) organizowanie postgpowania egzaminacyjnego zwigzanego z awansem zawodowym nauczycieli
gminnych placowek o§wiatowych,

16) prowadzenie oceny pracy dyrektora szkoty,

17) prowadzenie ewidencji placowek niepublicznych na terenie Gminy,

18) prowadzenie spraw dotyczacych dotacji dla niepublicznych placowek o§wiatowych,
19) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem nagrdd i stypendiow,

20) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz aktualizacja wykazu organizacji pozarzgdowych
dzialajacych na terenie miasta,

21) koordynowanie realizacji programdow zdrowotnych,
22) koordynowanie programow profilaktycznych oraz wspoélpraca z Izbg Wytrzezwien,

23) koordynacja dzialan na rzecz o0s6b niepetnosprawnych bedacych w wiasciwosci Urzegdu
Miejskiego w Bieruniu, w tym w zakresie zapewnienia dostepnosci ustug realizowanych przez Urzad
osobom o szczegdlnych potrzebach,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z kartami rabatowymi na ustugi publiczne dla mieszkancow,
25) prowadzenie rejestru instytucji kultury,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja prac spolecznie uzytecznych przez osoby
odpracowujace kare grzywny lub pozbawienia wolnosci,

27) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja przyjecia rodzin repatriantOow na teren gminy
Bierun,
28) sporzadzanie 1 wykonywanie planéw finansowych w zakresie realizacji zadan Wydziatu,

29) opracowywanie okresowych analiz, sprawozdan iinnych dokumentéw oraz sprawozdawczosci
finansowej i budzetowej w zakresie wtasciwosci Wydziatu,

30) biezgca wspoélpraca z Biurem Audytu Wewngtrznego w zakresie systemu kontroli zarzadczej,
31) biezagca  wspotpraca z Biurem Funduszy Zewngtrznych w zakresie  merytorycznym
przygotowywanych wnioskow o dofinansowanie zadan z zakresu dziatah Wydziatu.”.
10. Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje nowe brzmienie, ktorego tres¢ stanowi zatgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Wydzialu Nadzoru iSpraw Spolecznych, Wydziatu
Organizacyjnego, Biura Burmistrza i Biura Rady Miejskie;j.

§ 3.Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia oraz jego aktualizacje¢ powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 4.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

1d: 05AD4F4F-DC83-4E99-9128-F8196CD6AD2A. Podpisany Strona 3



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, stanowigcego zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr B.120.110.2020 Burmistrza Miasta Bierunia
z dnia 31 grudnia 2020 r.
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BB Biuro Burmistrza |_ OR Wydziat Organizacyjny
BR Biuro Rady Miejskiej |— ORK Kancelaria _ —
GK Wydziat Gospodarki | FN I Wydziat Finansowy
Komunalnej usc Urzad Stanu Cywilnego — NS Wydziat Nadzoru i Spraw
GKM Biuro Zarzadzania Mieniem SO Wydziata Spraw Spotecznych
Obywatelskich —‘ FNP ‘ Referat Podatkow
i 10D Inspektor Ochrony Danych ]* oS Wydziat Ochrony Srodowiska {—
—| FZ | Biuro Funduszy Zewnetrznych | i Gospodarki Odpadami ‘
_‘ FNW Biuro Windykacji
—| ZP Biuro Zamoéwien Publicznych : J—
| | L I GN Wydziat Gospodarki | BP | Biuro Prawne |
Przestrzennej i Nieruchomosci
BHP Inspektor BHP 1—
IR Wydziat Inwestycjii Remontow || | |
ZK Wydziat Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego
ZKO Inspektor ds. Obronnych
ZKN Petnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych
PR Wydziat Promocji
PRR Rzecznik Prasowy
IT | Biuro Informatyki |—
AW | Biuro Audytu Wewnetrznego }—
SM Straz Miejska |—
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