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Znak sprawy: APP.A21.6.2015

PROTOKOL. KONTROLI PROBLEMOWEJ W URZEDZIE
MIEJSKIM W BIERUNIU W ZAKRESIE PROWADZENIA
ARCHIWUM ZAKELADOWEGO URZEDU STANU CYWILNEGO

Urzgd Miejski w Bieruniu
Rynek 14
43-150 Bierun

Podstawe prawng przeprowadzang kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipea 19831
o narodowym zasobic archiwalnym i archiwach (1Dz.1. Nr 38. poz. 173 7 pdzn. zm.).

I.  Informacje wstepne

I Kontrole preeprowadzil w o dnin 30.03.2015 . starszy Kustosz Archiwum Paistwoweoo w
Katowicach nr upowaznicnia do Kontroli D.0103.28.2015 w obecnosei przedstawicieli jednostki kontrolowane;j
Sylwii Orocz  zastepey kicrownika USC.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 1991 r.

obecnie Kicruje nig Kierownik USC burmistrz miasta Bierun Krystian Grzesica oraz zastgpea kierownika USC
Sylwia Orocz
organem nadrzednym lub nadzorujaeym jednostki jest Wojewoda Slaski, Wydzial Spraw Ohywatelskich
1 Cudzoziemeow,
Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: statut z 31.07.2003 r wprowadzony uchwaly Rady
Micjskie] w Bicruniu ne VII4/2003 ze zmianami wprowadzonymi w 2007 r, uchwaly Rady Micjskic]
w Bicruniu nr HI/172007, regulamin organizacyjny z 28.01.2013 r. wprowadzony zarzadzeniem burmistrza
miasta Bicrunia nr B 0050.7.2013 z pdznicjszymi zmianami.

1o Zmiany organizacyjne w przeszlose w terenie dzialania obecnego USC w 1874 r. powolano trzy urzedy, USC
w Bicruniu Starym. USC w Kopeiowicach, USC w Bijasowicach. W 1899 r. mocy decyzji nadprezydenta
prowingcji slaskicj 2 15.06.1899 r. zmianic ulegla nazwa USC w Kopciowicach ktéry od tej pory nosil nazwe
USC w Bicruniv Nowym (jego teren dzialania i kompetengje nie ulegly zmianom). W 1945 v, na mocy nowe;j
ustawy Bijasowice wilaczono do USC w Bieruniu Nowym. a migjscowosé Kopeiowice przylaczono do gminy
i USC w Chelmie Wiclkim (obeenic Chelm Slaski), Ktory nastgpnie, w 1975 r. zlikwidowano i przylaczono do
migsta 1 USC w Myslowicach, by ponownic w 1995 1. powolaé gming i USC w Chelmic Slaskim. USC w
Bicruniu Nowym zlikwidowano w 1973 r. jego teren wigezajace (jako gminy Bierun Stary) w kompetencje USC
w Bicruniu Starym. Stan ten przetrwal jedynie dwa lata gdyz w 1975 r. miasto i gmina Bierun Stary zostaly

wlaczone do miasta Tychy 1 podlegaly rejestracji w USC w Tychach. Od 1991 r. wydziclono z Miasta Tychy
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miasto Bierun i powolano odrgbny USC w Bieruniu, ktory obejmuje swoim zasiegiem terytorialnym gming 1
miasto Bierun w sklad, ktorveh wehodzg jednostki administracyjne: Bierun Stary, Bierun Nowy, Bijasowice,
Czamuchowice. Jajosty., Sciernie.

Jednostka kontrolowana jest od 1996 1., nie jest w stanie upadlosei lub przeksztateenia,

Ostatnia kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 13.10.2010 r.

Archivim zaktadowe od czasu ostatniej kontroli Archiwum Panstwowego, nie bylo kontrolowane.

W jednostee  kontrolowane]  obowigzuja  przepisy  kancelaryjno-archiwalne  uzgodnione  »  archiwum

panstwowym:

a) instrukeja Kancelaryjna,  wprowadzona  zarzadzeniem: Rozporzadzenie Prezesa  Rady  Ministrow
7 18002011 v, w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji
wosprawie oreanizacii 1 zakresu dzialania archiwéw zakladowych, zalacznik nr | (Dz U, Nr 14, poz. 67
72001 r)

1) jednolity rzeczowy wykaz akl, wprowadzony zarzadzeniem: jak wyizej zalacznik nr 2

¢) instrukeja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem: jak wyzej zalgeznik nr 6

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: Ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego z 28.11.2014 r.
(Dz. U, 2014 poz. 1741): wraz 7z rozporzadzeniem Min, Spraw Wewn. 7z dnia §.02.2015 r. (Dz. U. 2015
poz. 204) w sprawic przenoszenia aktéw stanu eywilnego do rejestru stanu cywilnego, rozporzadzenicm
Min. Spraw Wewn. 7 dnia 9.02.2015 r. (Dz. U. 2015 poz. 225) w sprawie sposobu prowadzenia rejestru

stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego i inne akty wykonawcze

Ustalenia kontroli

Stosowanie  przepisow  kancelaryjno-archiwalnych, szezegolnie w  zakresic  poprawnosei  klasyfikac)i
i kwalilikacji dokumentacji oraz komplemosei i regularnosei przekazywania jej do archiwum zakladowego:
przepisy sq stosowane, dla USC Bierui Stary i Bicrun Nowy ksiggi urodzen, malzenstw i zgonow zachowane
kompletnie. Ksiggi USC Bijasowiee do roku 1945,
Zhior dokumentagi
W oarchiwum zakladowym jest preecchowywana:
a)  dokumentacja wlasna:
- altowa:
kategorii WA™ w ilosci 0.8 mb. z lat 1991-2014
Kategorii B wilogei  mb, z lat -
w tyi Kategorii JBESO™ lub ,B-50" — mb, z lat -
nicrozpoznana w ilosci — mb, 7 lat -
techniczig:
kategorii JA™ w ilogei — mb, - jedn. inw., — jedn. arch.. z lat ~
kategorii ..B™ w ilosci — mb, — jedn. inw., — jedn. arch., 7 lat -
nicrozpoznana w ilosei — mb, — rysunkow, z lat -
- elektroniczig na nosnikach magnetyeznyeh i optyezinyeh

hategorii WA™ w tlogel  jedn. inw., 7 lat



kategorii JB™ w ilosei — jedn. inw., z lat -
nicrozpoznana w ilosel - jedn. inw.. z lal —

- hkartograficzig
kategorii LA™ w ilodei  jedn. inw., — jedn, arch. (arkuszy), 7 lat —
Kategorii B w ilodei — jedn. inw.. - jedn. arch. (arkuszy), z lat —
nicrozpoznana w ilosci — arkuszy, z lat

- audiowizualna, nasrania
Kategorti LA™ W ilodel = jedn. imw., — czasu nagran, z lat —
Kategorii JB7w ilodei - jedn, inw.. — czasu nagran, z lat —
nicrozpoznana w ilosci — pudetek. z lat —
inne w ilodei - sztuk, z lat -
Jotografie
Kategorii LA™ w ilosei = jedn. inw., — negatywdw, — pozytywow, 7 lat
Kategorii (37w ilodel — jedn. inw., — sztuk, z lat =
nicrozpoznana w ilosci — sztuk, z lat —
inne w ilogel — sztuk, 7 lat
Filmy
Kategorii (A7 w ilodel = tytuldw (tematow), — sziuk, sziuk mat. wyjs., z lat -
Kategorii JB7 w ilosei = tytuldw (tlematdw)., — sziuk, z lat
nicrozpoznana woilosei — sztuk, 2 lat
inna w iloser - sztuk, z lat —

- Dlizsze informacie o zhiorze dokimentacii: Pierwopisy ksiqe oraz akta zbiorowe 7z lat 1991-201-1

b) dokumentacja odzicdziczona po: (nalezy podaé nazwy zespoldw akt i daty skrajne. ilos¢ mb. jednostek
archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorig LA™ i Kategorig ..B™, a takze  jesh zachodzi
potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach 11.2.a)

Dokumentacja ustrojowo sktada sig 7 akt 11 zespolow:

Urzgd Stanu Cywilnego w Bieruniu Starym 1874-1922

Urzad Stanu Cywilnego w Bierunin Starym 1922-1939

Urzad Stanu Cvwilnego w Bieruniu Starym 1939-1945

Urzad Stanu Cywilnego w Bieruniu Starym [946-1975

Urzad Stanu Cywilnego w Bicruniu Nowym [874-1922

Urzad Stanu Cywilnego w Bicruniu Nowym 1922-1939

Urzad Stanu Cywilnego w Bicruniu Nowym 1939-1945

Urzad Stanu Cywilnego w Bicruniu Nowym 1946-1972

Urzad Stanu Cywilnego w Bijasowicach 1874-1922

Urzad Stanu Cywilneao w Bijasowicach 1922-1939

Urzad Stanu Cywilnego w Bijasowicach 1939-1945

Wylgeznie dokumentacja aktowa obejmujgea facznie:
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Kategorii LA™ wiloset 8,7 mb, z lat 1874-1975
kategorii .B™ w ilosci — mb, 7 lat -
w lym kategorii L JBESO™ [ub J3-50" - mb, z lat —

nierozpoznana w ilosei — mb, 7 lat -

= blizsze informacie o chiorze dokumentacji: W owigkszoscei pierwopisy ksiqg, braki zastapione widropisami
lub wtdropisami sporzagdzonymi w okresic pozniejszym (w 1949 r. dla ksige 7 lat 20-tych XX wicku).
Sporadycznic wystgpujy takze witdropisy poszezegolnych rocznikdw obok picrwopisow, Wystepuja ksigai i
skorowidze do nich (tylko dla Bicrunia Starego), historycznych Urzedow Stanu Cywilnego 7 Bicrunia
Starcgo, Bierunia Nowego (do 1899 wrzad nosit nazwe USC w Kopeiowicach) i Bijasowic, Z lat 1939-
19495 Ksicgi z Humaczeniami polskimi oryginalnych ksige niemicekich, sporzadzone w 1967 r. dla USC
Bicrun Stary it USC Bierun Nowy. Dla USC Bierun Nowy dodatkowo polskic tlumaczenia ksiag
oryginalnveh z lat 1895, 1900-1914, sporzadzone w 1949 r. na formularzach stosowanych do wtoropisow.,
Lacznie ksiegi licza ok, 5.5 mb (w tym wtoropisy wystepujgce obok pierwopisow i thumaczenia ok. 0.4

mb.). Akta zbiorowe 7 lat 1950-1975 7 brakami poszezegolnych rocznikow liczy ok. 3.2 mb.

¢) dokumentacja zdeponowana /obea/: (jak w punkeic [1.2.b)

Zbior dokumentagji obejmuje ogdlem 9.5 mb, w tym**)
- kategoria ,,A™ 9.5 mb
-~ kategoria .B” ~mb
wolym:
kategoria BES0 —~mhb

Stan zbioru (skomentowaé¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w pordownaniu ze stanem z poprzednic) kontroli.
okreslic stan fizyezny zbioru dokumentacji): Akta w wigkszodel sa w dobrym stanic fizycznym. nicktore ksiggi
wymagajg konserwacii i odkazenia.

Materialy archiwalne podlegajace precjeciu przez archiwnm panstwowe (podaé podstawe prawng przejecia)
abejmuja 2.3 mb. ksi¢gi urodzen z lat 1874-1914. ksigei malzenstw i zgondw z lat 1974-1934.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szezegolnodei uklad akt, kwalifikacja do kategorii archiwalnych,
opis teezek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi. kompletnose
materiatow archiwalnych): ksiegi UMZ ulozone rzeczowo chronologicznic wg micjscowosc Ktore byly
siedzibami urzedow, rodzajow ksigg i rocznikow, osobno akta zbiorowe i skorowidze do ksiag.

Dokumentacja przechowyvwana w archiwum zakladowym jest porzadkowana na biczgeo, wylgcznie przez
pracownika urzedu w sposob prawidlowy.

Lwidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujaee Srodki ewidencyjne;

a)  wykaz spisow zdawcezo-odbiorezych Nie,

b) spisy zdawcezo-odbioreze Nie, w podziale na kategorig , A™ 1 ,,B™ Nie,

¢)  spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego: Nie, (nie przekazywano akt)

d) spisy brakowanej dokumentacji nicarchiwalnej Nie, (dokumentacji nie brakuje sig)



ewidencje wypozyczen Nie. (dokumentacji nie wypozycza si¢)

("

) inne srodki ewidencyjne: skorowidze do ksiag, spisy ksiqg urodzen, malzenstw i zgondw. protokoly
przejetych Ksige 7 USC w Tychach. Do 2015 r. prowadzona byla baza danych w programic P 13 USC
Komputerowy System Rejestracji Aktow Stanu Cywilnego firmy "Technika" z Gliwic.

Ocena prowadzenia ewidencji: w zakresie akt USC prawidlowa.

- Migjsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego - nie ma

- Udostgpnianie akt (terminowosc zwrotow akt, stan fizyczny udostepnionych akt) akta do (ej pory nie byly

udostepniane.

. Brakowanic dokumentacji nicarchiwalnej

Jednostka kontrolowana nie ma zgody generalnej na brakowanie

. PrzeRazywanic materialow archiwalnych do archiwum panstwowego nie mialo micjsca.

- Kierownikiem archiwum zakladowego, osoby odpowiedzialng za jego prowadzenie jest: zastepea kicrownika

USC Sylwia Orocz. zatrudniona  w o innej formic (w ramach obowigzkow  stuzbowych), posiadajaca
wyksztatcenic wyzsze,
Woarchiwam zatrudnieni sy takze: na pelnym etacie — osoba(y), na pol etatu — osoba(y). w inngj formic —

osoba(y), posiadajyca(y) nie ukonezony w —r. kurs archiwalny stopnia—

. Warunki pracy w archiwum zakladowym sq: dobre

- Lokal archiwum zakladowego (usytuowanic, ilosé pomieszezen, powierzehnia, wyposazenie, zabezpicczenic

przed hradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami):

; ; i ) § 2 . . . 3 ,
Archiwum zakladowe zlokalizowane jest w 2 pomicszezeniach o laeznej powicrzehni ok. 30 m”, z ktorveh

jedno usytuowane jest na pierwszym pietrze budynku Urzedu Miasta, a drugie w piwnicy tego budynku.

Pomieszezenia archiwum sg wspolne dla USC i Wydziatu Spraw Obywatelskich. Dodatkowe pomicszezenie
biurowe, dobrze wyposazone w sprzet biurowy. Archiwum jest dobrze zabezpieczone przed pozaren i
wlamaniem.

Inne ustalenia Kontroli (mein. odwiadezenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnic): —

- Wykonanie zaleeen pokontralnyeh z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez archiwum panstwowe: ksiggi

s praveotowywane do przekazania do archiwum panstwowego.

[II. Zalecenia wynikajgcee z ustalen biezgceej kontroli zostang przekazane odr¢bnym pismem.



Zalaczniki;

Protokol sporzadzono w 2 cgz.

cazonr | - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 - AP w Pszezynie

) nicpotrzebne skreslic

) wpisad znak .. jezeli brak jest danych



