ZARZADZENIE NR B.0050.93.2013
BURMISTRZA MIASTA BIERUNIA

z dnia 25 kwietnia 2013 1.

w sprawie: udzielania upowaznien i pelnomocnictw przez Burmistrza Miasta Bierunia

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2001 r. Nr 142, poz. 1591
z p6zn. zm.) oraz § 50 ust. 3, 71 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bieruniu wprowadzonego w Zycie
Zarzadzeniem Nr B.0050.7.2013 Burmistrza Miasta Bierunia z dnia 28 stycznia 2013 r.

BURMISTRZ MIASTA BIERUNIA
postanawia:

§1
1. Burmistrz Miasta Bierunia moze upowaznic:

1) swojego zastgpcg lub facznie z nim inna osobg do czynnos$ci prawnych polegajacych na sktadaniu o§wiadczen woli
w imieniu Gminy Bierun w zakresie zarzadu mieniem komunalnym,

2) swojego zastgpcg lub innych pracownikéw Urzedu Miejskiego w Bieruniu do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i oswiadczen,
3) pracownikéw gminnych jednostek organizacyjnych do zalatwiania spraw w jego imieniu, w ustalonym zakresie
w przypadku, gdy wynika to z przepisow szczeg6lnych,
4) swojego zastgpcg, pracownikéw Urzedu Miejskiego w Bieruniu oraz inne osoby fizyczne lub prawne do
podejmowania czynnosci nie wymienionych wyze;j.
2. Burmistrz Miasta Bierunia moze udzieli¢ pelnomocnictwa:

1) kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej do czynno$ci prawnych
polegajacych na jednoosobowym sktadaniu oswiadczen woli w imieniu Gminy Bierun w zakresie biezacego zarzadu
mieniem komunalnym przydzielonym do tych jednostek (czynnosci prawne w zakresie tzw. zwyklego zarzadu),

2) pracownikom Urzedu Miejskiego w Bieruniu lub innym osobom nie bgdacym tymi pracownikami do czynnoSci
prawnych polegajacych na sktadaniu o§wiadczen woli w imieniu Gminy Bierun,

3) pracownikom Urzedu Miejskiego w Bieruniu lub innym osobom nie bedacym tymi pracownikami do
reprezentowania interesow Gminy Bierun w postgpowaniu sadowym lub administracyjnym oraz w postgpowaniu przed
innymi organami orzekajacymi.

§2

1. Upowaznienia i pelnomocnictwa udzielane sa oddzielnie dla kazdej osoby. W upowaznieniu i pelnomocnictwie nalezy
poda¢ imig i nazwisko umocowanego, a w przypadku osoby zatrudnionej w komoérce organizacyjnej Urzedu Miejskiego lub
gminnej jednostki organizacyjnej, takze nazwe tej komorki lub jednostki i pelniona funkcje.

2. Upowaznienia i pelnomocnictwa powinny wskazywa¢ konkretne czynnosci oraz podstawe prawng ich wykonywania.

3. Wzory upowaznienia i pelnomocnictwa stanowia zataczniki Nr 11 Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Jezeli czynno$¢ prawna bedaca przedmiotem przygotowywania projektu upowaznienia lub pelnomocnictwa moze
spowodowaé powstanie zobowiazan pieni¢znych do jej skuteczno$ci, potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy
(gtownego ksiggowego budzetu) lub osoby przez niego upowaznione;.

2. W zakresie okreSlonym w ust. 1 projekt przygotowywanego upowaznienia lub petnomocnictwa powinien zawiera¢ w swojej
tresci zapis o obowiazku uzyskania przed ztozeniem oswiadczenia woli, mogacego spowodowaé powstanie zobowigzan
pienigznych kontrasygnaty Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upowaznione;j.

§4

1. Projekt upowaznienia i pelnomocnictwa przygotowuje wiasciwa komodrka organizacyjna Urzedu Miejskiego lub gminne
jednostki organizacyjne.
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2. Projekt upowaznienia lub pelnomocnictwa powinien by¢ zaparafowany przez kierujacego komorka organizacyjng Urzgdu
Miejskiego, ktora go opracowata, aw przypadku projektu przygotowanego przez gming jednostke organizacyjna przez
kierujacego ta jednostka.

3. Po parafowaniu projekt sktadany jest u Sekretarza Miasta, ktory rejestruje go w prowadzonym rejestrze i przekazuje go do
podpisu Burmistrzowi Miasta.

4. W wyjatkowych, szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach projekt upowaznienia ipetlnomocnictwa przygotowuje radca
prawny.

§5

1. Po podpisaniu przez Burmistrza Miasta Bierunia i zarejestrowaniu oryginal upowaznienia lub pelnomocnictwa otrzymuje
osoba upowazniona lub osoba, ktérej udzielono pelnomocnictwa.

2. Fakt odebrania upowaznienia lub pelnomocnictwa, umocowany potwierdza przez zlozenie parafy w rejestrze wydanych
upowaznien oraz na kopii.

3. Kopie upowaznienia lub pelnomocnictwa przechowuje si¢ w komorce d/s Kadr w aktach pracowniczych, w komorce
organizacyjnej w aktach sprawy, a takze w zbiorze prowadzonym przez Sekretarza Miasta.

§6
1. Odwotanie upowaznienia lub pelnomocnictwa nastepuje na wniosek podmiotu wystepujacego o jego udzielenie.

2. Odwotanie upowaznienia lub pelnomocnictwa moze nastapi¢ rowniez z inicjatywy Burmistrza Miasta.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr B.0050. 93.2013
Burmistrza Miasta Bierunia
z dnia 25.04.2013 r.

WZOR

PELNOMOCNICTWO

(czcionka 16, Times New Roman, pogrubione)

Dzialajac Na POASTAWIE .. ..ottt e e
(czcionka 12, Times New Roman, litery mate)

............................................................................................. udzielam
Panu/Pani ............cooooiiiiiiin
(imie i nazwisko, czcionka 12, litery mate)
(petniona funkcja, czcionka 12, litery mate)
Z dniem ... petnomocnictwa do (szczegolowe przedstawienie przedmiotu

petnomocnictwa lub rodzaju sprawy, przed jakim organem sie toczy, sygnatury akt itp),
(czcionka 12. Times New Roman, litery male).

Data i podpis potwierdzenia odbioru
(czcionka 10, Times New Roman, male litery)
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr B.0050.93 .2013
Burmistrza Miasta Bierunia
z dnia 25.04.2013 r.

WZOR

UPOWAZNIENIE

(czcionka 16, Times New Roman, pogrubione)

Dzialajac na POASTAWIC .. ..ottt e
(czcionka 12, Times New Roman, litery male).

............................................................................................. udzielam
Panu/Pani ................ooooii,
(imie i nazwisko, czcionka 12, litery mate)
(imie i nazwisko, czcionka 12, litery mate)
z dniem ... upowaznienia do (szczegdlowe przedstawienie przedmiotu

upowaznienia lub rodzaju sprawy, przed jakim organem sie toczy, sygnatury akt itp),
(czcionka 12. Times New Roman, litery male).

Data i podpis potwierdzenia odbioru
(czcionka 10, Times New Roman, male litery)
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